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HOMOLOGAZIO ESKAERA
ELEKTRONIKOKI EGITEKO GIDA

2020ko abenduaren 11tik aurrera erakunde interesdunek bitarteko elektronikoz egin
ahal izango dituzte homologazio izapide guztiak (eskaera, kontsultak,...). Helburua,
prozedura erraztea eta eskatzaileak eta IVAPek dokumentazio guztia momentu oro

eskuragarri izatea da.

Hortaz, eskabideak IVAPeko web gunean aurkeztu beharko dira, bitarteko
elektronikoen bitartez, prestakuntza ataleko helbide honetan

https://ivap.euskadi.eus/haisiera. Ondoren Prestakuntza jardueren homologazioa

prozeduran sartu.

Erakunde interesdunek, bitarteko elektronikoen bidez, prozedura honetako izapide
guztiak egiteko, Euskal Autonomia Erkidegoko Administrazio Publikoak onartzen duen
edozein ziurtagiri elektroniko erabili ahal izango dute. Onartutako ziurtagiri elektronikoak

zeintzuk diren jakiteko, esteka honetan kontsultatu:

https://www.euskadi.eus/ziurtagiri-elektronikoak

Eskabidearen GAINONTZEKO izapideak, «Nire karpeta» atalaren bidez egingo

dira: http://www.euskadi.eus/nire-karpeta.

Erakunde eskatzaileek, eskabidea eta dagokion dokumentazioa, euskaraz edo
gaztelaniaz aurkez ditzakete. Prozeduran zehar, komunikazioetarako, erakundeak
hautatutako hizkuntza erabiliko da, Euskararen erabilera normalizatzeari buruzko
azaroaren 24ko 10/1982 oinarrizko Legearen 5.2.a) eta 6.1 artikuluetan ezarritakoaren

arabera.

Prestakuntza jardueren homologazio prozeduran sartuta, ondorengo pantaila
ikusiko duzu, bertan homologazio prozeduraren informazio guztia ikus daiteke, hala
nola, Deskribapena, Nori dagoen zuzenduta, Araudia, Erakundeak, Kontaktu-

informazioa eta Tramitazioa.
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Prestakuntzajardueren homologazioa

Erakundea:  MAP - Heri Srdurslantzaren Busel Erslamdes

- - - Deskribapena
Desirihapera
Herri Arduralaritzaren Euskal Erakundesren Araubide Juridkoari buruzko uzsilaren 2o 1615933
N dagn Aurendut
Lesgaaren ta Herri Arduralarizaren Euskal Erakundeanen egiiuns ets eginkizunak erepulatzan dinen
— urrlaren 16ko 2007201 2 Dekretuaren arabera, euskal adminisrazio publikoen serbiczura dauden
LrosLmcesk langlleen prestakuntza eta hobekunta dira alpans erakundearen helburuembnbatulk,
B R Tehazhd, Dekreruaren 14, arbubsak presabunma:ariverak homclogatea Prestabuniza Terbrouae
dagakicla ezartzen du. Era bersan, omsallaren 19ke 302008 Delreruaren 18, artbuhsal: ezartsen du
Tramitamoa

prestasuntza-jard vsrak homologamsa dals WAP-Hem Arduralaritzaren Euskal Erakundeal:

prestauntza-gaetan duen fumooetake bat (otsailaren 150 302008 Deboretus, Euskal Autcnomia

Eriadegoke Administrezio Orokorreko =ta haren organismo sutonomoetako langileen prestakunize
Foa sl 1 ey womustner sk oo oo vt

PO AT XIS ) planificaty =ta antolatzeio inzpide crokormei bunizkos)

Erartnban ko deldarrion

Blaulive iy arriine kst e

Tramitazio atalean Eskabidea eta dokumentazioa aurkezteaz gain, beste tramite
batzuk ere egin daitezke. Dokumentazio gehigarria adierazi, zuzenketak, epea luzatzeko

eskabidea eta beste hainbat izapide egiteko aukera ere badago.

Gogoratu prestakuntza-jarduera bukatu ondorengo bi hilabeteetan, erakunde edo
entitate antolatzaileak Ill. eranskina bidaliko dio IVAPI, «Erantzukizunpeko Deklarazioa»,
non jasotzen den prestakuntza-jarduera egin dela ziurtatzen duen erantzukizunpeko
deklarazioa. Prestakuntza-jarduera aprobetxamenduzkoa izan bada, lll. eranskinarekin

batera ebaluazio-probaren eredua aurkeztu beharko da.

Eskabidea egiterako orduan, lehendabizi, ondorengo pantaila ikusiko da.

Identifikazio sistema aukeratu eta klikatu dagokion karratuan.
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Eusko Jaurlaritza / Gobierno WVasco-K bere autentifikazioa eskatzen du

Aukera ezazu hurrengo identifikazio sistema hauetatik zein erabili nahi
duzun:

B@K MAN/AIZ, pasahitza eta koordenadak

2

Profesionalak hodeian
@ Ziurtagiri digitalak

BakQ nola eskatu?

1. ESKAERA ETA DOKUMENTAZIOA AURKEZTEA

Eskaera egiteko lau urrats agertuko dira; Identifikatu, Datuak bete, Dokumentuak

erantsi, eta Sinatu eta bidali.

Eskaera

Prestakuntza-ekintzen homologazioa
Kodea: 0131701

— . 00 o oo

Identifikatu Datuak bete Dokumentuak erantsi Sinatu eta bidal

£
A Lehenik eta behin, zehaztu zure [zenean ari zaren (titular gisa) ala beste pertsona edo entitate baten ordezkari gisa. Kasuaren arabera, sartu eskabidean zure
datuak: titularrarenak edo ordezkariarenak.

Izartxo batekin (*) markatutako eremuak derrigorrezkoak dira

1. URRATSA: Identifikatu
Lehenengo eta behin, eskaera noren izenean egiten den zehaztu behar da.

Pertsona hori titular gisa edo erakunde baten ordezkari gisa aritu daiteke.
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Ondoren, eskatzailearen datuak bete. Datuak bete ondoren ONARTU botoian
klikatu.

IDENTIFIKAZIO-DATUAK Ezkutatu A

T
‘

Eskatzallea

NOMERE150 APELLIDOUNO150 APELLIDODOS150

Eskatzailea

Identifikazio-dokumentua MNAN v Zenbakia *
lzena * NOMBRE1S0

Lehen abizena * APELLIDOUNO150 Bigarren abizenz * APELLIDODOS150

Sexua *  Emakumea -

Ez ahartu "Onartu’ botoia sakatzea

OMARTU

Izapidea ordezkari bezala egiten baduzu, ondorengo taulan, ordezkatzen duzun

erakundearen datuak sartu beharko dituzu.

IDENTIFIKAZIO-DATUAK Ezkutatu A

Eskatzallea

NOMERET50 APELLIDOUNO150 APELLIDODOS150

Eskatzailea

Honela arl da

Pertsonalentitate interesdun gisa espedientean: @ Ordezkari gisa:

Per i or en datuak

@ Pertsona/entitate ordezkatu berria [i]

+ GEHITU

Identifikazio-dokumentua Zenbakia Izena Lehen abizena Bigarren abizena Sexua

IFK X | VAP

Ondoren, jakinarazpenak jasotzeko datuak bete.
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bidelagun
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JAKINARAZPENAK JASOTZEKO DATUAK tatu A

Jakinarazpen eta komunlkazioak hona bldallko dira:

Espedientea tramitatzen den bitartean Administrazioak bidalitako jakinarazpenak honi zuzenduko zaizkio:

MNOMBRE150 APELLIDOUMND1 50 APELLIDODOS150

Komunlkazlo hizkuntza *

IMezu elektroniko eta abisu-mezu bidezko jakinarazpen eta komunikazioak zuk aukeratutako hizkuntzan bidaliko dizkizugu.

@ Euskara Gartelania

Jakinarazpen eta komunlkazioetarako kanala *

@ Elsktronikoa: Nire karpeta puneko jakinarazpen eta komunikazioen atalera igorriko dira. Bertan sartzeko, identifikazio elektronikorako
bitarteko bat beharrezkoa da.

Kanal elektronikoaren gaineko sharra Jzkinarazpen elektronikora sartzen ez bazara, jakinarazitzat emango da Mire karpetan eskuragarri jartzen denetik 10 egun
naturaleko epean. Ezandako epes betetzen denean, jskinarazpena ukatu egin duzuls ulertuko da, sta horrels jasoko da espedientean. lzapidea egintzat emango da, eta

administrazioak aurrera jarraituko du prozedurarekin.
Ablsuak Jasotzeko datuak

Nire karpetan jakinarazpen edo komunikazioren bat jasotzerakoan abisu bat bidaliko dizugu posta elektronikora eta telefono mugikorrera.

Posta elektronikoa *  |-garai@ivap.eus

Telefono mugikorra 688346764

Datuak erablitzeko balmena

Nire komunikazio eta abisuetarako datuak Eusko Jaurlaritzakeo sail eta erakundeekiko harremanetan erabiltzea nahi dut. 0

@ Nire komunikazio eta abisuetarako datuak espediente hau kudeatzeko bakarrik erabiltzea nahi dut. (i]

Datu gehigarriak bete eta aurrera jo HURRENGOA botoian klikatuta.
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2. URRATSA: Datuak bete

Prestakuntza ekintzaren datuak sartu.

PRESTAKUNTZA-JARDUERAREN FITXA TEKNIKOA

Jardueraren izenburua * EUSKERA ETA ARAUGINTZA PROZEDURAREN ERRONKAK

Zer hizkuntzatan ematen den prestakuntza *
Euskara

Ikastaro-mota (aurrez surrekoallinean) *
@ Aurrez aurrekoa
Linean
Mistoa

Hartzaileak {zein administraziotakoak diren) *
IVAPeko langileak

Gurtira, Irakastordu-kopurua * 20

Ziurtagirien kalifikazica + [_| Bertaratzea
Aprobetkamendua
Hasiera-eguna * 2020/12/14 9 Buksera-eguna * 2020/12/21

Ikastaroaren datak eta ordutegiak *
/12/16 09:00- 13:00;2020/12/17 09:00- 13:00;2020/12/18 09:00- 13:00;2020/12/21 09:00- 13:00;

Lekua
Zehartu ikastaroa ematen den egun bakoitza,
hadiera ata armasers arduekin, forrmatl honekin:
Posta kodea * 01010
_ LLULULYHHEE GOS3AM = DO0RAM, puntu &ta koema
Lurralde Historikoa/ Erkidegoa/ Probintzia *  Araba/Alava - P P - N N 2
2 bater bereizita. Adibidez: 2020/03/13 10: 00-12
Udalerria *  Vitoria-Gasteiz - Herria  Hautatu aukera b D 20700036 11 00-13: 30¢..
Helbidea * Donostia- San Sebastian BILATU - 5 4 Eskailera
Sol. Letra
Irakasleak
+ GEHITU KOPIATU || (¥ ALDATU
Izena Abizenak Kargua/Lanpostua
Ane Lasa Goirizelaia Legelaria

Ikastaroaren datak eta ordutegiak atalean kontuan izan, ikastaroa osatzen duen
egun bakoitzaren ordu kopuruak zehaztu behar dituzula. Horretarako, unitate didaktiko
bakoitza sartzean, eskuinaldean agertzen den zutabea bete beharko da agertzen den

oharreko formatuari jarraiki.

Datu guztiak bete ondoren HURRENGOA botoia klikatu.

Zehartu ikastaros ermaten den sgun bakoitza,
hasiera eta armaiera arduekin, forrmaty honekin:
UL HHEE OO3AM - D00MM, puntu eta kama
bater bereizita. Adibidez: 2020/03/13 10: 00-12
D; 20200036 11: 00-13: 30;...
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HIRUGARREN URRATSA: Dokumentuak erantsi
Hirugarren urratsean dokumentuak eransteko aukera daukagu. Atal horretan erantsi
beharko dugu Il. Eranskina. Hau da, prestakuntza-ekintzaren helburu operatiboen eta

prestakuntza-ekintzaren programaren dokumentua.

Identifikatu Datuak bete Dokumentuak erants! Sinatu eta bidali
rd

. Prozeduran eskatzen diren dokumentu motak ikus ditzakezu jarraian. Dokumenturen bat igotzeko, sakatu Frantsi. Mota bereko dokumentu gehiago
eransteko, sakatu Gehitu.

Eskatutako dokumentu motak
Formatuok eto tamainak ¥

Eskatutako dokumentak Igotako dokumentuak Ekintzak

Prestakuntza-ekintzaren helburu operatiboak (ikaslearen ikuspegitik
definituta) Erantsl  Blatu Aurkeztua

Programa eta irakastorduak Erantsl  Biatu Aurkeztua

Halz badagokio, erantsi dokumentu berri bat...
Erantsi

ATZERA utal HURRENGOA

Prozeduran hasieran aukera izango duzu dokumentuen eredua deskargatzeko eta
betetzeko, ondoren urrats honetan igo ahal izateko.

Prestakuntza-jardueren homologazioa

Erakundea:
A . Eskabidea eta dokumentazioa aurkeztea
Deslribapena
Mo ingn e Iramitazio elektronikng
Araudia
A Tramitasio shekironikoko aplikasioen sar zaitez hurnengo botoiaren bitaries:.
Kortaktu-nhommanos
Omanaic
Iramtanca Ex e formlarios $aio bakar batean bete, Snatu 24a bidal beher, Mahi badun,
Adrminisirazioaren sistema informatkean sonde dezakeny, e humengo Ssioetan prozesua
Eckabicken o doMUETREGEENG RFKEARS .
T - ST R A e Ne—— mIE ok betetlaka detusk hilabete balen epear pordelo dilu. BeCere, araudan
ZIPRTAT XS A1) ezarfilako epe barmuan aurkezny beharko da
Frantrianmymehn detdarasea Eskasrs sgin surrstic
b  eberailiio elckaronikanei bt bat 220 behar duz
ELCena o Tk

* Behamezko dolumeniusk fonmaiu digialean presia |POF fommatus eco onantuiako
et

¥ Prestakuntzs-skimzanen heloury operatibosk. Erecn [DOCK, 26 K
? Bresshurcesscmzanen programe. Eredus [DOCE 62 K5
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Dokumentu guztiak erantsi ondoren, sakatu HURRENGOA botoia.
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4. URRATSA: Sinatu eta bidali

Bukatzeko, Sinatu eta bidali urratsa geratzen zaigu. Bertan, aurretik betetako datu
guztiak azaltzen dira. Dena irakurri eta agertzen denarekin ados bazaude eskaera
prozesuarekin bukatuko dugu SINATU ETA BIDALI botoiari emanda. Akatsak ageri

badira, zuzenketak egiteko aukera dago ATZERA botoiari emanda.

Aukera gehigarriak:

Kontuan izan eskaera egiteko prozesu guztian aukera desberdinak daudela. Uneoro
atzera egiteko aukera dago zuzenketak egiteko. Bestalde, aukera dago egindakoa
gordetzeko. Azken horrek prozesua errazten du, idatzitako informazioa idatzita geratzen

delako, eta aukera ematen duelako beste momentu batean bukatzeko.

Eskabidea gorde Ixi ¢

&

‘ ONUIIPmnterException u eta bidali

Eskabidea gorde dezakezu eskabidea gorde botoiari emanda. Gerora eskabide

inprimakian hori kargatu ahal izango duzu egiteko douden eskabideak kontsultatu botoia rekodokumenty !
klikatuz. Dokumentusk gorde |
Eskabidearen izena: * 0131701 01/06/2020 09:49:59

RN cowo |

Oso erabilgarria izan daitekeen beste aukera bat Txantiloiak gorde aukera da.
Eskera egiten ari zarenean eskuinaldean azaltzen den ikonoa da. Aukera horrek,
eskabide berri bat egiteko orduan, aurretik egindakoen datuak eta dokumentuak gordeta
izateko aukera ematen dizu. Oso erabilgarria izan daiteke batez ere edizio desberdinak
egiteko aurreikuspenik balego. Aukera horrek prozesua asko errazten du, ez baita
eskaera berriz hasieratik egin behar, txantiloietan gordeta duzun eskaera hautatu eta

horrela prozesua azkartuko da.

=
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. Txantiloi moduan gorde Itxl 3¢ H

Eskabidea eta dagozkion dokumentuak gorde ditzakezu Txantiloia gorde botoiari A eta bidali
emanda. Gerora txantilol hori inprimakian kargatu ahal izango duzu, Txantiloiak
kontsultatu botoia klikatuz.

fikatu

an Txantiloiaren izena: * Txantiloia: 2020/6/1 9:40

g

e

Txantiloiak gord:
uTZI m ‘katutako eremuak d% %

2. ERANTZUKIZUNPEKO DEKLARAZIOA

Prestakuntza-jarduera bukatu eta ondorengo bi hilabeteetan, prestakuntza-

jarduera egin dela ziurtatzen duen erantzukizunpeko deklarazioa bete beharko da.

VAP

Prestakuntza

Prestakuntza-jardueren homologazioa
Eraboundea AR Herr Acthuataritasesn Fusbinl Ereburndsn

Erantzukizunpeko deklarazioa

33103 GaUk3, Hern Arduralantzanen Euskal Erskunciarnen esky

eI, €23 JUTTEHD etebeharrak 380z hor dagoiion i ¢50an

a o B2 [Aprosncmans. i eraran kasLn)

urlagriak soiik enplegatu publios emangs 2acios

Erechia DO 22 KB

Tramitazio elektronikoa

Bestalde, prestakuntza-jarduera aprobetxamendukoa izan bada, ebaluazio-

probaren eredua ere erantsi beharko da.

3. BESTE TRAMITE BATZUK

Atal honetatik dokumentua zuzentzeko aukera dago besteak beste. Zuzenketak
egiteko Nire Karpeta jartzen duen botoian klik egin, eta aukera emango du zuzenketa

egiteko.
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