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DISPOSICIONES GENERALES

UNIVERSIDAD DEL PAIS VASCO

RESOLUCION de 25 de abril de 2024, del Secretario General de la Universidad del Pais Vasco /
Euskal Herriko Unibertsitatea, de publicacion del Reglamento de gestion para las ensefianzas
de Grado de la Universidad del Pais VVasco / Euskal Herriko Unibertsitatea.

En sesion plenaria celebrada el 24 de abril de 2024, el Consejo de Gobierno de la Universidad
del Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea adopté acuerdo por el que, previa consulta publica,
aprobo el Reglamento de gestion para las ensefianzas de grado, a propuesta de la Comision de
Grado y de conformidad con el dictamen de la Comisién Administrativa de Recursos, Dictamen y
Simplificacion.

El articulo 187.1 d) de los Estatutos de la UPV/EHU encomienda al Secretario General garantizar
la publicidad de todos los acuerdos de la UPV/EHU, mientras que el articulo 131 de la Ley 39/2015
establece que los reglamentos y disposiciones administrativas habran de publicarse en el diario
oficial correspondiente para que entren en vigor y produzcan efectos juridicos, en consonancia
con lo indicado en el articulo 10 la Ley 3/2004, de 25 de febrero, del Sistema Universitario Vasco.

Por todo ello,

DISPONGO:

Primero.— Remitir para su publicaciéon en el Boletin Oficial del Pais Vasco el Reglamento de
gestion para las ensefanzas de la Universidad del Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea,
aprobado por el Consejo de Gobierno de la UPV/EHU en sesion de 24 de abril de 2024, en los
términos recogidos en el anexo.

Segundo.— La presente Resolucion pone fin a la via administrativa y contra la misma solo se
podra interponer recurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes, ante el mismo érgano
que la dictd, o recurso contencioso-administrativo ante los Juzgados de dicho orden jurisdiccional
en el plazo de dos meses, en ambos casos, a contar desde el dia siguiente al de su publicacion,
sin que se puedan interponer ambos recursos de forma simultanea.

En Leioa, a 25 de abril de 2024.

El Secretario General,
AITOR ZURIMENDI ISLA.
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ANEXO
REGLAMENTO DE GESTION PARA LAS ENSENANZAS DE GRADO
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.— Objeto.

1.— Este reglamento tiene por objeto regular los procedimientos académicos de gestion de las
ensenanzas oficiales de grado de la UPV/EHU.

2.— La Comision de Grado aprobara para cada curso académico, y a propuesta del vicerrec-
torado competente en ensefianzas de grado, el calendario oficial de tramites de grado para la
aplicacion de este reglamento.

Articulo 2.— Ambito de aplicacion.

El presente reglamento es de aplicacion a las ensefianzas de grado impartidas en la UPV/EHU,
tanto en sus centros propios como en los centros adscritos.

Articulo 3.— Régimen juridico del tratamiento de datos personales.

Los tratamientos de datos de caracter personal que deriven de la aplicacion de este reglamento
se regiran por lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Con-
sejo, de 27 de abril de 2016, y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, de conformidad con el registro de activida-
des de tratamiento de la UPV/EHU.

CAPITULO Il

ACCESO Y ADMISION

Articulo 4.— Modalidades de acceso en los grados.

El estudiantado que desee solicitar el ingreso en un grado debera realizarlo por alguna de las
siguientes modalidades:

a) Bachillerato con prueba de acceso o Evaluacion para el Acceso a la Universidad (EAU) en
la UPV/EHU.

b) Bachillerato con prueba de acceso o EAU en otra universidad distinta de la UPV/EHU.

c) Titulos de técnico superior de formacion profesional, técnico superior de artes plasticas o
disefo, técnico deportivo superior, o equivalente.

d) Titulo de Bachillerato Europeo o con el diploma de Bachillerato Internacional.

e) Estudios de Estados de la Union Europea o de estados no miembros de la Union Europea
con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales aplicables a este respecto, en régimen
de reciprocidad, siempre que cumplan los requisitos exigidos en sus sistemas educativos para
acceder a sus universidades.
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f) Prueba de acceso para mayores de 25 afios. Tendran acceso preferente quienes la hayan
realizado en la UPV/EHU, seguidos de quienes la hayan realizado en otra universidad publica. Las
solicitudes de estudiantes con pruebas superadas en universidades no publicas se estudiaran de
forma individual.

g) Prueba de acceso para mayores de 45 afios realizada en la UPV/EHU.
h) Acreditacion de experiencia laboral o profesional.
i) Titulacion universitaria.

j) Sistemas educativos de estados de la Unidn Europea que no cumplen requisitos de acceso
en sus sistemas educativos y de estados no miembros de la Unidon Europea con el titulo de bachi-
ller homologado al sistema esparfiol y con una prueba de acceso a la Universidad. Dentro de esta
modalidad se permitira realizar la EAU en la UPV/EHU.

Articulo 5.— Cupos de reserva de plazas para colectivos especificos.

1.— Se establecen los siguientes cupos de reserva de plazas destinadas a los colectivos que
se indican:

a) Para estudiantado con titulacion universitaria, 2 % de plazas.

b) Para estudiantado con discapacidad igual o superior al 33 % y estudiantado con necesidades
educativas especiales permanentes asociadas a situaciones personales de discapacidad, que
durante su escolarizacion anterior hayan necesitado de recursos y apoyos para su plena normali-
zacion educativa, 5 % de plazas.

c) Para estudiantado reconocido como deportista de alto nivel o alto rendimiento, 3 % de plazas
(un 5 % adicional para el Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte y el Grado en
Fisioterapia).

d) Para acceso a la universidad para mayores de 25 afos, 2 % de plazas.
e) Para acceso a la universidad para mayores de 45 anos, 1 % de plazas.
f) Para acceso mediante acreditacion de experiencia laboral o profesional, 1 % de plazas.

2.— Excepcionalmente, en el caso de los Dobles Grados, las plazas que se ofertan estan diri-
gidas unicamente al cupo general (Bachiller con PAU y Ciclo Formativo de Grado Superior). El
numero de plazas que hubiese correspondido a los cupos a), d), e) y f), se acumularan a las pla-
zas que se oferten a esos colectivos en los grados de origen.

Articulo 6.— Solicitud de admision (Preinscripcion).

1.— La solicitud de admision en la UPV/EHU sera unica por estudiante y curso académico.
Ello, independientemente de la modalidad de ingreso que se vaya a utilizar, aunque se solicite la
admisiéon por mas de una modalidad, o si se supera la prueba de acceso a la universidad o el ciclo
formativo grado superior que le da acceso al grado, en la convocatoria ordinaria o en la convoca-
toria extraordinaria.

De acuerdo con la normativa vigente, el conjunto de estudiantes que reuna los requisitos para
solicitar la admision por mas de una via de acceso debera hacer uso de dicha posibilidad en el
momento de realizar la solicitud de ingreso unica.
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2.— Para formalizar una solicitud de admisioén valida, es preciso haberla completado, y obtener
el resguardo de solicitud correspondiente. En caso de no completar el proceso y no disponer del
resguardo de la solicitud de ingreso, se considerara que la persona interesada no ha formalizado
su solicitud, la misma sera apartada del procedimiento de ingreso en la UPV/EHU.

3.— Las solicitudes de admision realizadas tendran la consideracidon de provisionales hasta que
la documentacién sefialada en el articulo 9 sea recibida y comprobada en la UPV/EHU, momento
en que pasaran a ser solicitudes definitivas.

4 — En caso de que se quiera aportar nuevos estudios o alguna modificacion en las calificacio-
nes, respecto a lo aportado en la solicitud realizada, se debera enviar al Negociado de Acceso la
nueva documentacion compulsada o con CSV, siempre dentro del plazo establecido en el calen-
dario de tramites.

5.— No se permitira el ingreso a personas con titulacion universitaria a los estudios de grado que
sustituyan a los estudios ya finalizados cuando estos sean de igual o superior nivel académico a
los que se pretende acceder. Tampoco se permitira el ingreso a un doble grado a personas con
titulacion universitaria de una de las dos titulaciones que configuran ese grado doble.

Articulo 7.— Numero de opciones de estudios de grado diferentes y orden de prioridad.

1.— El estudiantado puede solicitar hasta ocho opciones de estudios de grado diferentes en los
que desee matricularse en una unica solicitud de ingreso y debe establecer el orden de prioridad
para la adjudicacion.

2.— Una vez iniciado el procedimiento de admisidon en ningun caso se admitiran modificaciones
o ampliaciones de la solicitud de plaza presentada, y se respetara en todo momento el orden de
prioridad establecido por la persona solicitante.

Articulo 8.— Formay plazo de presentacion de las solicitudes de admision y de la documentacion.

1.— Las solicitudes de admisién se realizaran exclusivamente por via electronica a través de la
pagina web de la UPV/EHU (www.ehu.eus), para todas las modalidades de ingreso y convocato-
rias a los estudios de grado, en la fecha que se establezca en el Calendario oficial de tramites de
aplicacion del Reglamento de gestion para las ensefianzas de Grado para cada curso.

2.— La documentacioén recogida en el articulo 9 debera aportarse, dentro del plazo establecido
en el calendario de tramites oficial de tramites de grado, de forma electrénica cuando se realice
la solicitud de admision si se trata de documentos con CSV, o por correo certificado dirigido al
Negociado de Acceso, Apartado de correos 1.397, 48080-Bilbao.

3.— Las estudiantes y los estudiantes que, por ser de convocatoria extraordinaria de prueba de
acceso o formacioén profesional, no cumplan los requisitos académicos en el plazo de solicitar la
admision remitiran la documentacion cuando dispongan de ella y seran incluidos en el siguiente
listado de admision con los derechos que les corresponda.

Articulo 9.— Documentacion a presentar para solicitar la admision a grado.
La solicitud de admision requiere la siguiente documentacion:
a) Resguardo de la solicitud de admision realizada a través de la pagina web de la UPV/EHU.

b) Fotocopia del DNI o pasaporte.
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c) Fotocopia compulsada o con CSV de: tarjeta de la prueba de acceso a la universidad, certifi-
cacion académica de los estudios de Formacion Profesional con indicacidon de convocatoria y nota
final de estudios, certificacion académica de los estudios universitarios realizados (excepto para
el estudiantado con titulacion realizada en la UPV/EHU con posterioridad a 1990), acreditacion
expedida por la UNED o cualquier otra documentacioén que acredite la posibilidad de acceder a la
universidad.

d) Para el estudiantado que opta a las plazas reservadas a personas con discapacidad o con
necesidades educativas especiales permanentes asociadas a situaciones personales de disca-
pacidad, que durante su escolarizacion anterior hayan necesitado de recursos y apoyos para su
plena normalizacion educativa y deportistas de alto nivel o alto rendimiento, documento o docu-
mentos expedidos por la administraciéon competente que acredite tal situacion.

e) Para el estudiantado que opta a las plazas de los grados que exigen para acceder un nivel
B2 de un idioma concreto, documento expedido por la entidad competente que acredite el nivel.

Articulo 10.— Documentacion complementaria para resolver las solicitudes de admision.

La Universidad podra exigir la documentacion complementaria que juzgue necesario para la
resolucion de las solicitudes de admision presentadas.

Articulo 11.— Admisién de estudiantes con estudios oficiales iniciados.
1.— Este colectivo tiene las siguientes opciones para ingresar en un grado de la UPV/EHU:

a) Puede realizar nueva solicitud de admision en los plazos y fechas establecidos para el pro-
cedimiento general y tendra la misma consideracion que el conjunto de estudiantes de nuevo
ingreso, es decir, se tendra en cuenta su calificacion de prueba de acceso o equivalente. Para ello,
deberan presentar la correspondiente solicitud de admision, de acuerdo con los plazos expresa-
dos en el articulo 7.

b) Asimismo, pueden solicitar el traslado directamente en la secretaria del centro en el plazo
establecido en el Calendario oficial de tramites de aplicacion del Reglamento para las ensefianzas
de grado de cada curso para las solicitudes de admision por traslado, por tener estudios iniciados.
Estas solicitudes seran resueltas en las direcciones o decanatos de los centros, por delegacion de
la rectora de la universidad, de acuerdo con las siguientes condiciones:

1.° Deben tener integramente superado en origen el primer curso o 60 créditos, en el caso de
estudios con limitacion de plazas y en el que se hubieran asignado todas las plazas en el proce-
dimiento ordinario.

2.° Deben cumplir la Normativa de Permanencia.

3.° El numero de traslados a admitir debe ser compatible con la limitaciéon de acceso a primer
curso en esta titulacién y con la capacidad docente, segun criterios objetivos aprobados por la
Comision de Ordenacion Académica del centro y hechos publicos por medio de su pagina web con
antelacion a los plazos de solicitud de admision.

El centro podra tener en consideracion, de asi acordarlo y hacerlo publico previamente, otras
circunstancias especiales alegadas y justificadas por la/el estudiante y que afecten directamente
a su situacién académica.

2.— La adjudicacion de plaza en cualquiera de estos casos dara lugar al traslado del expediente
académico correspondiente, el cual debera ser tramitado por el centro o universidad de proceden-
cia, una vez que la persona interesada acredite haber sido admitido en la UPV/EHU.
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3.— Cuando se trate de un traslado dentro de la UPV/EHU y a unos mismos estudios, las convo-
catorias consumidas previamente seran trasladadas al nuevo expediente, aunque en todo caso, a
las personas trasladadas admitidas, se les garantizara al menos dos convocatorias.

4 — Los centros que impartan un mismo grado podran establecer la reserva de un nimero de
plazas para las solicitudes de admision por traslado del estudiantado que desee cursar una men-
cion que no exista en su centro de origen. Para ello se requerira el acuerdo de junta de los centros
implicados, en el que se establezca el numero de plazas y las condiciones de traslado, debiendo
publicarse dicha informacion en la web de los centros antes del comienzo del plazo para presentar
la solicitud de admision por traslado.

5.— El estudiantado admitido realizara su matricula en la secretaria del centro donde vaya a
cursar estudios en la fecha indicada en la resolucion de admision, en su caso. De no especificarse
ninguna, se realizara en los plazos establecidos en el articulo 31.

6.— De las admisiones que se acuerden se informara por parte del centro correspondiente al
vicerrectorado competente en ensefianzas de grado.

Articulo 12.— Admision de estudiantes con estudios universitarios iniciados en el extranjero.
1.— Este colectivo tiene las siguientes opciones para ingresar en la UPV/EHU:

a) Este colectivo puede participar en el proceso de preinscripcion de acuerdo con alguna de las
modalidades descritas en el articulo 4.

b) Asimismo, este colectivo podra solicitar la admision por la via de traslado, siempre que se les
reconozca un minimo de 30 créditos convalidables o reconocibles.

Solicitara la admision acompanada de la documentacion correspondiente establecida en la
normativa especifica, en el plazo establecido en el Calendario oficial de tramites de aplicacion
del Reglamento para las ensefianzas de grado de cada curso para las solicitudes de ingreso por
traslado, por tener estudios iniciados, en la secretaria del centro donde desee matricularse, cuyo
decano, decana, director o directora resolvera por delegacion de la rectora.

2.— El numero de traslados a admitir debe ser compatible con la limitacion de acceso a primer
curso en esta titulacion y con la capacidad docente, segun criterios objetivos aprobados por la
Comision de Ordenacion Académica del centro y hechos publicos por medio de su pagina web
con antelacion a los plazos de solicitud de admision, y que entre otros posibles aspectos deberan
tener en cuenta el expediente universitario.

3.— El estudiantado admitido realizara su matricula en la secretaria del centro donde vaya a
cursar estudios en la fecha indicada en la resolucion de admision, en su caso. De no especificarse
ninguna, se realizara en los plazos establecidos en el articulo 31.

4 — De las admisiones que se acuerden se informara por parte del centro correspondiente al
vicerrectorado competente en ensenanzas de grado.

Articulo 13.— Admisidon de estudiantes que desean continuar unos estudios ya iniciados.

1.— En el supuesto del estudiantado que, habiendo iniciado estudios de grado en la UPV/EHU,
los abandoné para trasladarse a otra universidad o a otro centro de la UPV/EHU, y posteriormente
desee retomarlos, presentara la solicitud directamente en la secretaria del centro, en el plazo
establecido en el Calendario oficial de tramites de aplicacion del Reglamento para las ensefanzas
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de grado de cada curso para las solicitudes de ingreso por traslado, para que sea resuelta desde
los decanatos o las direcciones de los centros.

2.— El estudiantado admitido realizara su matricula en la secretaria del centro donde vaya a
cursar estudios en la fecha indicada en la resolucion de admisién, en su caso. De no especificarse
ninguna, se realizara en los plazos establecidos en el articulo 31.

Articulo 14.— Admision de deportistas de alto nivel y alto rendimiento con estudios iniciados.

1.— Las solicitudes de traslado de expediente de este colectivo de estudiantes que se vean
obligados a cambiar de residencia por motivos deportivos, y a fin de que puedan continuar su for-
macion en su nuevo lugar de residencia, se presentaran en el plazo establecido en el Calendario
oficial de tramites de aplicacion del Reglamento para las ensefianzas de grado de cada curso para
las solicitudes de admision por traslado, en la secretaria del centro donde deseen matricularse.
De acuerdo con lo dispuesto en el apartado 10 del articulo 9 del Real decreto 971/2007, de 13
de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento, seran valoradas con prioridad para la
adjudicacion de las plazas disponibles en los estudios correspondientes.

2.— Fuera del plazo establecido, unicamente podran admitirse estos traslados cuando hubiesen
quedado plazas vacantes sin asignar.

3.— El estudiantado admitido realizara su matricula en la secretaria del centro donde vaya a
cursar estudios en la fecha indicada en la resolucion de admision, en su caso. De no especificarse
ninguna, se realizara en los plazos establecidos en el articulo 31.

Articulo 15.— Adjudicacion de plazas.

La adjudicacion de plazas se realizara de acuerdo con las prioridades sefialadas en el Real
Decreto 412/2014, de 6 de junio, o norma que lo sustituya, respetando las preferencias sefaladas
la persona interesada, y teniendo en cuenta las siguientes actuaciones:

a) Las plazas de algunos cupos de reserva, seran asignadas a priori al colectivo general, incre-
mentandolo, salvo en aquellas titulaciones en las que estas plazas se cubren segun los datos de
cursos anteriores. Si existieran solicitudes de esos colectivos, se admitirian hasta el porcentaje
que les corresponda.

b) Se incrementara el limite de plazas autorizado en un numero equivalente a las matriculas
anuladas antes del 31 de octubre en el curso anterior. Este incremento de plazas sera acordado
con los centros afectados y se cubriran por riguroso orden de prioridad por estudiantes del colec-
tivo general.

Articulo 16.— Calculo de la nota para la admision a los grados.

1.— La ordenacién general del estudiantado a los efectos de admision en el grado se efectuara
con tres decimales en la nota media, a partir del criterio de valoracion que le corresponda.

2.— La nota media del expediente universitario, cuando se acredite estar en posesion de titula-
cion universitaria, se calculara de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1125/2003, de
5 de septiembre. Cuando de la certificacion académica aportada no se pueda deducir una nota
media, se calculara de la siguiente manera:

a) A fin de homogeneizar las calificaciones de acceso, la valoracion numérica unica de las
calificaciones cualitativas, cuando no exista calificacion cuantitativa, se expresa en la siguiente
equivalencia: convalidada: 5,5 (en asignaturas sin calificacion); aprobada: 5,5; notable: 7,5; sobre-
saliente: 9; matricula de honor: 10.
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b) En los planes de estudio no estructurados en créditos, el calculo de la nota media se efec-
tuara siguiendo el criterio siguiente: suma de las asignaturas superadas multiplicando cada una de
ellas por el valor de la calificacion que corresponda a partir de la equivalencia anterior. El resultado
se dividira por el numero total de asignaturas de la ensefianza correspondiente. En el caso de
asignaturas cuatrimestrales o semestrales se contabilizara la mitad del valor de la calificacion en
la suma y la mitad de la asignatura en el divisor. El proyecto fin de carrera se valorara como una
asignatura de caracter anual.

c) En los expedientes configurados por créditos, el calculo de la nota media se efectuara de la
siguiente manera: suma de los créditos superados multiplicados cada uno de ellos por el valor de
la calificacion que corresponda de acuerdo con la equivalencia anterior y dividida por el numero
de créditos totales superados de la ensefianza correspondiente.

d) A los efectos del calculo de la nota media no se tendra en cuenta el reconocimiento de crédi-
tos en que no exista calificacion.

Articulo 17.— Proceso de admisién a los grados.

1.— La admision para realizar la matricula se hara publica en la web de la Universidad, (www.
ehu.eus) en el plazo establecido para cada curso en el Calendario oficial de tramites de aplicacion
del reglamento de gestidon de los estudios de grado.

2.— La Universidad, con caracter general, hara 6 ordenaciones, publicando 6 listas de personas
admitidas y, segun como se desarrolle el proceso de admision, podra sacar listados adicionales
de admision que se anunciaran con tiempo suficiente.

Tras cada ordenacion, el alumnado que se encuentre en lista de espera en algun estudio de
grado, debera confirmar su solicitud de admisién individualizada para cada grado en la siguiente
ordenacion y, por tanto, su permanencia en la lista de espera. Las solicitudes no confirmadas se
entenderan que no han sido formalizadas para la siguiente ordenacion.

3.— En aquellos grados que no hayan cubierto sus plazas y no tengan lista de espera tras la
ultima admision, se admitiran preinscripciones fuera de plazo, hasta adjudicar las plazas libres, y
siempre con el limite del plazo que haya quedado establecido en el Calendario oficial de tramites
de aplicacion del Reglamento de gestidon de los estudios de grado para finalizar definitivamente el
proceso de admision.

4 — En los grados en que se cubren las plazas pero que aun tienen listas de espera, el proceso
de admision se dara por finalizado definitivamente en la fecha establecida para cada curso en el
Calendario oficial de tramites de aplicacion del reglamento de gestidon de los estudios de grado, y
a partir de dicha fecha no se admitira ninguna variacion en la admisién a los grados universitarios.

Articulo 18.— Comunicacioén de la admision a las personas admitidas.

La admision la resolvera el Vicerrectorado competente en materia de Grado, y la comunica-
cion oficial de la admisién de matricula en la UPV/EHU sera la publicacion en la pagina web de
la Universidad, no realizandose notificacion individual al estudiantado. Las personas interesadas
podran presentar recurso de reposicion ante el Vicerrectorado competente en materia de Grado.

Articulo 19.— Matricula de las personas admitidas.

1.— La matricula debera ser realizada por la persona admitida, durante las fechas que le haya
correspondido y aportando la documentacion que se indica en el articulo 34, 35 o 36 segun el
caso.
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2.— La matricula se realizara en forma de automatricula a través de internet o acudiendo al
centro de la universidad donde se imparte la titulacion. Al no ofrecer todos los grados los mismos
sistemas de matricula, se debera consultar en la pagina web de la Universidad su disponibilidad.

3.— Cuando la persona interesada no realice la matricula en el turno que le corresponda, se enten-
dera que renuncia a su derecho a matricularse y perdera su plaza en los estudios adjudicados; si
posteriormente manifiesta su deseo de matricularse en la UPV/EHU solo podra matricularse en el caso
de que en una ordenacion posterior pueda acceder a una plaza vacante en alguno de los estudios.

4 — Podran matricularse como estudiantes con disfrute de beca quienes en el momento de rea-
lizar la matricula reunan los requisitos establecidos en la convocatoria de becas y hayan tramitado
previamente la solicitud de beca.

Articulo 20.— Criterios para resolver modificaciones en las solicitudes de admision presentadas
y las nuevas solicitudes.

Las modificaciones en las solicitudes de admision presentadas, o bien, las nuevas solicitudes
de admisidon que se presenten, tendran la consideracion a todos los efectos de nuevas solicitu-
des de admision, y se resolveran por el vicerrectorado competente en ensefianzas de grado, de
acuerdo a los siguientes criterios:

a) Seran estimadas las solicitudes de admision a grados en los que existan plazas no asignadas.

b) Seran desestimadas las solicitudes de admision a grados en los que, todas las plazas ya
hayan sido asignadas.

Articulo 21.— Prueba especial para el acceso al Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del
Deporte.

1.— Al amparo de lo dispuesto en el articulo 10 del Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, se
establece una prueba especial como requisito previo para acceder al Grado en Ciencias de la
Actividad Fisica y del Deporte.

2.— La superacion de esta prueba no supone la admision en el grado, dado que el estudiantado
declarado como apto en la prueba, debe someterse a los procedimientos generales de solicitud
de ingreso, seleccion y admision, establecidos en el presente capitulo.

3.— El estudiantado que supere la prueba y, por cualquier circunstancia, no llegue a hacer efec-
tiva la matricula, debera repetir la prueba si decide optar a matricularse en cursos posteriores.
Asimismo, quienes hayan aprobado la prueba en cualquier otra universidad deberan en cualquier
caso realizarla en la UPV/EHU.

4 — Se delega en el decano o decana de la Facultad de Educacion y Deporte para que organice
y desarrolle la citada prueba y nombre el tribunal calificador, en coordinacién con el vicerrectorado
competente en ensefianzas de grado.

5.— La inscripcidon para esta prueba se realizara en el plazo establecido para cada curso en el
Calendario oficial de tramites de aplicacion del reglamento de gestién de grado.

CAPITULO Il

SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS

Articulo 22.— Solicitud de simultaneidad de estudios.

La simultaneidad de estudios de grado se regula por el Reglamento de los Dobles Grados y de la
Simultaneidad de Ensefianzas de Grado de la UPV/EHU, sin perjuicio de lo dispuesto en este reglamento.
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CAPITULO IV

MATRICULA Y PRECIOS PUBLICOS

Articulo 23.— Asignaturas de nueva matricula.

Cada ano académico, el estudiantado de las titulaciones de grado debera matricularse de todas
las asignaturas pendientes de cursos anteriores, siendo el numero maximo de créditos nuevos a
matricular 60. En total, sumando los créditos nuevos y los créditos repetidos, no puede superarse
la cifra de 90 créditos, de acuerdo con la Normativa de Permanencia en la UPV/EHU.

Articulo 24.— Asignaturas optativas.

1.— El estudiantado podra cambiar en cada curso la matricula de las asignaturas optativas,
independientemente de que las haya suspendido o no se haya presentado en cursos anteriores.

En las nuevas asignaturas partira de cero convocatorias empleadas.

En cuanto a las asignaturas que haya cursado y no superado, su matricula estara condicio-
nada, en los cursos académicos siguientes, a que estas se incluyan en la oferta docente.

2.— En la matricula se ofertan asignaturas optativas hasta el limite de asignaturas y plazas que
se aprueben para cada ano académico en la oferta docente. No debe confundirse el nimero de
asignaturas optativas que figuren en los planes de estudios con la oferta de dichas asignaturas
para cada afno académico.

3.— La eleccion de las asignaturas optativas por el estudiantado se efectua de acuerdo con el
orden de matricula que a cada estudiante le haya correspondido al aplicar el criterio de ordenacién
establecido en el articulo 32.

4 — Los centros deberan garantizar plazas suficientes en asignaturas optativas de forma que
sea posible matricularse de los créditos que figuren en el plan de estudios para su curso y en un
numero que posibilite la elecciéon entre las disponibles en su turno de matricula. Asimismo, debe-
ran garantizar los criterios y compromisos establecidos en el Plan Director de Euskera respecto a
las asignaturas optativas en euskera.

Articulo 25.— Asignaturas complementarias o exceso de créditos.

1.— Cada estudiante, pese a haber realizado todos los créditos de la titulacion, podra matricu-
larse de asignaturas optativas dentro del limite sefialado en el articulo 23, en un plazo posterior a
la automatricula, previa autorizaciéon del decanato o direccidon y siempre antes de haber solicitado
el titulo.

2.— Asimismo, pese a haber realizado todos los créditos de la titulacién, se podra solicitar el
reconocimiento de créditos optativos por la realizacién de actividades culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperaciéon, de acuerdo con el procedimiento y los
requisitos establecidos en la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos en Ense-
fanzas de Grado, previa autorizacion del decanato o direcciéon y siempre antes de haber solicitado
el titulo de grado.

Articulo 26.— Asignaturas sin docencia.

Las asignaturas de los planes de estudios en proceso de extincidn en las que no se imparta
docencia, se gestionaran de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) El estudiantado que se encuentre cursando dichos planes debe matricularse obligatoriamente
de todas las asignaturas que tenga pendientes y pertenezcan a los cursos que se encuentran en
el ultimo afo de extincién.
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b) Las convocatorias de dichas asignaturas seran, con caracter general, las correspondientes
a una asignatura del segundo cuatrimestre. En los centros que lo contemplen, quien desee uti-
lizar la convocatoria ordinaria del primer cuatrimestre debera comunicarlo en las secretarias de
los centros dentro del plazo que los mismos sefalen, las cuales lo pondran en conocimiento de
los tribunales encargados de su evaluacion. Quien haya utilizado el adelanto de convocatoria sin
superar la asignatura, debera notificar en la secretaria del centro, antes del 15 de mayo, qué con-
vocatoria, de las dos restantes, desea utilizar. Si no lo indicara, se entendera que va a utilizar la
convocatoria extraordinaria del segundo cuatrimestre como segunda convocatoria de ese curso
académico.

c) Las hojas de calificacion y las actas de estas asignaturas se obtendran por el mismo proce-
dimiento utilizado para el resto de las asignaturas.

d) Las fechas de las pruebas de evaluacion de estas asignaturas seran establecidas, para cada
una de las convocatorias, por los centros utilizando el mismo procedimiento que para las asigna-
turas con docencia.

Articulo 27.— Matricula efectiva.

1.— Las matriculas realizadas seran admitidas con caracter provisional. Solo seran efectivas
tras la verificacion del cumplimiento de los requisitos necesarios para cursar la titulacion solici-
tada. La verificacion se realizara en el plazo de 4 meses a partir de la realizacion de la matricula.

2.— La matricula se considerara finalmente aceptada si transcurrido el plazo de los 4 meses
no se resuelve en contra por parte del decanato o direccion del centro, resolucion que resultara
susceptible de recurso de alzada ante la rectora.

3.— Cuando no se cumpla alguno de los requisitos exigidos para formalizar la matricula, la
UPV/EHU procedera a anular la matricula y a devolver los precios publicos abonados por la per-
sona interesada, de acuerdo con lo indicado en el articulo 46.

Articulo 28.— Matricula del profesorado.

1.— El profesorado de la UPV/EHU no podra matricularse como estudiante en ninguno de los
centros donde imparta docencia.

2.— Sin perjuicio de lo indicado, el profesorado titular de escuelas universitarias, previa autoriza-
cion expresa del rector o rectora, podra matricularse en cualquiera de los centros donde imparta
docencia, cuando unicamente posea el titulo de diplomatura o de ingenieria técnica.

Articulo 29.— Matricula Unica.

1.— La matricula para cada curso académico sera unica para los dos cuatrimestres, y sin perjui-
cio de ello, solo se podra realizar, en su caso, la ampliacion senalada en el articulo 48.

2.— La matricula del trabajo fin de grado, se rige segun lo dispuesto en el Reglamento sobre la
Elaboracion y Defensa del Trabajo Fin de Grado en la UPV/EHU, y podra realizarse en el periodo
ordinario de matricula o bien en otro que se abra al efecto.

3.—Asimismo, el centro podra establecer un periodo extraordinario de modificacion de matricula,
para aquellos casos que por motivos ajenos al estudiantado fuese necesario. El centro debera dar
publicidad por medio de su pagina web, del plazo establecido para ello y de los supuestos en los
cuales el estudiantado pueda acogerse a dicha modificacion de matricula.
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4 — Cuando existan asignaturas pendientes de la calificaciéon de la prueba de evaluacién
extraordinaria, se realizara una matricula de caracter transitorio que pasara a ser definitiva una
vez calificadas las asignaturas pendientes.

Articulo 30.— Asignacion de estudiantes a los grupos de docencia en asignaturas obligatorias.

1.— El estudiantado matriculado podra ser asignado a los grupos de docencia de las asignaturas
obligatorias segun el criterio aprobado por la Junta de Centro antes del comienzo de la matricula,
pudiendo ser alfabético, aleatorio o a eleccion propia.

2.— En el caso de asignacion por eleccion propia, cada estudiante elegira de entre los grupos
abiertos existentes en el momento de su matricula, que dependera de la fecha y hora de matricula
que se le asigne en funcion de la ordenacion realizada.

3.— Una vez realizada la matricula en un curso e idioma concreto, cada estudiante podra solici-
tar la modificacion de grupo en asignaturas sueltas por motivo del idioma. Dichas peticiones seran
resueltas por la direccién o decanato del centro, con base en los recursos disponibles.

Articulo 31.— Matricula de estudiantes de primer curso.

El estudiantado de 1.° se matriculara, segun le corresponda, en el plazo establecido para cada
curso en el Calendario oficial de tramites de aplicacién del reglamento de gestion de estudios de
grado.

Articulo 32.— Matricula de estudiantes de cursos superiores a primero.

1.— La matricula se realizara en el plazo establecido para cada curso en el Calendario oficial de
tramites de aplicacion del reglamento de gestion de los estudios de Grado. El estudiantado, o en
Su caso su representante con la correspondiente acreditacion, que no realice la matricula el dia y
hora que le corresponda perdera la prioridad que pudiera tener con base en su expediente.

2.— La matricula se realizara en forma de automatricula, la cual debera realizarse a través de
Internet. Cada estudiante podra elegir entre la oferta disponible el dia y hora que le corresponda,
y de acuerdo con la oferta docente aprobada por la Universidad.

3.— La notificacion oficial del dia y hora para realizar la matricula sera la que se publique a
través de Internet, el dia establecido en el Calendario oficial de tramites de aplicacion del Regla-
mento de gestion para las ensefianzas de Grado, en la pagina web de la Universidad.

4. — Para asignarles el dia y hora, la Universidad, en el dia establecido para cada curso en el
Calendario oficial de tramites de aplicacion del Reglamento de gestion para las ensefanzas de
Grado, ordenara al estudiantado, con base en las calificaciones que consten en su expediente en
dicha fecha, teniendo preferencia quienes hayan obtenido orden de matricula mayor.

Orden de matricula OM= 0,25*A + 2,5*M + 5*F donde:

A = Con este coeficiente se valoran las calificaciones de las asignaturas superadas (media del
expediente cursado).

M = Este factor mide el rendimiento académico en el afno de matricula (créditos superados en
ese curso a la fecha de ordenacion/créditos matriculados en ese curso).

F = Define el grado para finalizar la titulacion (créditos superados a la fecha de ordenacion/
créditos totales de la titulacion).
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Articulo 33.— Estudiantes que retomen los estudios y no hayan realizado matricula en el curso
académico anterior.

El estudiantado que retome los estudios y que no se haya matriculado en el curso académico
anterior, asi como quien haya recibido aceptacion por traslado formalizara su matricula en la
secretaria del centro en el plazo establecido para cada curso en el Calendario oficial de tramites
de aplicacion del Reglamento de gestion para las ensefanzas de Grado, salvo que el centro haya
dispuesto un plazo diferente.

Articulo 34.— Documentacion a presentar para la matricula.

La documentaciéon general que debe aportar cada estudiante que se vaya a matricular por pri-
mera vez en primer curso de cualquier titulacion es la siguiente:

a) Datos econdmicos y estadisticos a informar en el proceso de matricula.
b) Fotocopia del DNI o pasaporte.
c) Una fotografia.

d) Impreso de domiciliacion del pago de la matricula firmado por la persona titular de la cuenta
bancaria.

e) En su caso, documento que acredite el derecho a la reduccion o exencion de los precios
publicos de matricula, asi como certificado de vecindad administrativa o empadronamiento de
acuerdo con la correspondiente orden que apruebe el Gobierno Vasco, por la que se fijan los pre-
cios a satisfacer por la prestacion de servicios académicos universitarios.

Articulo 35.— Documentaciéon especifica a presentar por estudiantes de prueba de acceso o
equivalente.

Ademas de los documentos indicados en el articulo 34, cada estudiante que haya accedido por
esta modalidad, debera aportar la siguiente documentacion:

a) Documento que justifique la calificacion definitiva de la prueba de acceso a la universidad o
evaluacion equivalente salvo para quienes la realizaron en la UPV/EHU.

b) Certificado de haber obtenido, en su caso, matricula de honor final para estudiantes de
Bachillerato.

c) Resguardo de haber abonado los derechos de traslado de expediente, desde la universidad
y/o centro donde hayan realizado la matricula, salvo para el estudiantado de la UPV/EHU.

d) Las personas con estudios universitarios iniciados deberan realizar el traslado de su
expediente.

Articulo 36.— Documentacion especifica a presentar por estudiantes de formacion profesional,
estudios extranjeros y estudiantes con titulacion.

Ademas de los documentos indicados en el articulo 34, cada estudiante que haya accedido por
esta modalidad, debera aportar la siguiente documentacion:

a) Documento que justifique el titulo de acceso o acreditacion de la UNED (estudios extranjeros).

b) Quienes aleguen la calificacion de materias especificas para la mejora de la nota de admi-
sion, tendran que presentar fotocopia compulsada, copia con CSV o fotocopia y original de la
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tarjeta con las calificaciones obtenidas en las pruebas o evaluacion equivalente, excepto para
quienes la realizaron en la UPV/EHU.

Articulo 37.— Documentacion a presentar por estudiantes para matriculas de cursos superiores
a primero o que repitan curso.

1.— La documentacion que deben presentar quienes se vayan a matricular de cursos superiores
a 1.° o repitan curso es la siguiente:

a) Impreso de datos econémicos y estadisticos (solo para el estudiantado que no se haya matri-
culado en el curso anterior).

b) En su caso, documento que acredite el derecho a la reduccidén o exencion de los precios
publicos de matricula, de acuerdo con la correspondiente orden que apruebe el Gobierno Vasco,
por la que se fijan los precios a satisfacer por la prestacion de servicios académicos universitarios,
asi como certificado de vecindad administrativa o de empadronamiento.

c) Resguardo de haber abonado los derechos de traslado de expediente, desde la universidad
y/o centro donde se hayan matriculado con anterioridad (solo para quienes hayan realizado tras-
lado de otras universidades o de otro centro de esta universidad).

2.— El estudiantado que realice automatricula, por haber estado matriculado en el curso ante-
rior, Unicamente debera presentar la documentacion del b).

Articulo 38.— Matricula del estudiantado extranjero del programa Erasmus o programas inter-
nacionales similares.

1.— La matricula de este colectivo sera gratuita por haberla abonado en la universidad de pro-
cedencia.

2.— La documentacién que debe presentar es:

a) Impreso de inscripcion en la UPV/EHU para estudiantado extranjero Erasmus o similar (el
coordinador o coordinadora debera detallar en el impreso de inscripcion la relacion de asignaturas
que cada estudiante cursara durante su estancia para que sean dadas de alta en su expediente).

b) Fotocopia de su carta de identidad o pasaporte.
c) Una fotografia con el nombre y apellidos al dorso.
d) Fotocopia del resguardo de haber efectuado la matricula en la universidad de origen.

e) Fotocopia del documento E-111 y/o referencia del seguro individual, segun se le haya indi-
cado por parte del servicio de Relaciones Internacionales, en su procedimiento de admision.

Articulo 39.— Matricula del estudiantado del programa Sicue-Séneca o similares, procedentes
de otras universidades.

1.— La matricula de este colectivo sera gratuita por haberla abonado en la universidad de
procedencia.

2.— La documentacion que debe presentar es:

a) Impreso de inscripcion en la UPV/EHU para estudiantes Sicue-Séneca o similar (el coordi-
nador o coordinadora debera detallar en el impreso de inscripcidn la relacién de asignaturas que
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cada estudiante cursara durante su estancia en esta universidad para que sean dadas de alta en
su expediente).

b) Fotocopia del documento nacional de identidad.
c) Una fotografia con el nombre y apellidos al dorso.
d) Fotocopia del resguardo de haber efectuado la matricula en la universidad de origen.

e) Fotocopia del pago del seguro escolar y/o referencias del seguro individual segun se le haya
indicado por parte del Servicio de Relaciones Internacionales, en su procedimiento de admision.

Articulo 40.— Matricula condicionada.

1.— Las personas de nuevo ingreso que justifiquen documentalmente estar pendientes de admi-
sion en otra universidad publica, podran realizar en la UPV/EHU una matricula provisional, cuyos
precios publicos abonaran en el momento de su formalizacién definitiva.

2.— El Calendario de oficial de tramites de aplicacion del Reglamento de gestion para las ense-
fanzas de Grado establecera la fecha limite para que las personas interesadas que tuvieran una
matricula provisional conviertan su matricula, en definitiva, o bien, renuncien a ella.

3.— Pasada la fecha limite sin que haya convertido la matricula condicionada en definitiva, la
Universidad, de oficio y salvo casos excepcionales debidamente justificados, procedera a anu-
larla, perdiendo el estudiante o la estudiante el derecho a la plaza reservada.

Articulo 41.— Pago de la matricula.

1.— Cada estudiante abonara a la universidad los importes que, para cada afio académico, esta-
blezca el departamento de Educacion del Gobierno Vasco.

2.— El estudiantado que en el momento de realizar la matricula reuna los requisitos establecidos
en la convocatoria de becas y haya tramitado previamente la solicitud de beca, no debera abonar
los precios correspondientes a la matricula realizada.

El estudiantado que en el momento de realizar la matricula no reuna los requisitos establecidos
en la convocatoria de becas, debera abonar los precios correspondientes a la matricula realizada,
aun cuando hayan solicitado la beca.

3.— Cada estudiante podra acogerse a las reducciones o exenciones de los precios publicos
establecidos por el departamento de Educacion del Gobierno Vasco, siempre que cumplan y acre-
diten los requisitos exigidos en la Orden de Precios Publicos.

4 — El calculo del importe de la matricula que cada estudiante debe abonar se realiza de forma
automatica en el momento de la matricula.

5.— Con caracter general, las asignaturas adaptadas por extincion del plan de estudios, no ten-
dran coste econdmico, salvo que la Orden de Precios Publicos disponga lo contrario.

Articulo 42.— Forma de pago de la matricula.
El pago de la matricula puede realizarse mediante:

a) Domiciliacion bancaria con cargo a la cuenta autorizada por el estudiante o la estudiante a
la Universidad. La fecha tope para la domiciliacion de las matriculas sera el 1 de febrero de cada
curso académico.
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b) Tarjeta de crédito, bizum y Mipago Wallet.

c) Con abonaré personalizado que se le entregara al formalizar la matricula y en los plazos fija-
dos en la Orden de Precios Publicos, si se acoge al pago aplazado. Estos abonarés se ingresaran
en la entidad bancaria que se indica en los impresos de matricula. La entidad bancaria sellara y
validara el ingreso realizado mediante abonaré. Cada estudiante se quedara con un ejemplar que
le servira como justificante del pago.

Articulo 43.— Pago de la matricula en plazos.

1.— El estudiantado podra optar por el pago a plazos respetando las fechas que establece el
Gobierno Vasco en la Orden de Precios Publicos.

2.— En los pagos por ampliacién de matricula y por becas denegadas no es posible el pago
fraccionado.

3.— Las personas que al formalizar la matricula no hubieran abonado los precios correspondien-
tes por solicitar la concesion de una beca y les sea denegada la misma por el Jurado de Selecciéon
de Becas, deberan abonar en un unico plazo el precio correspondiente a la matricula que efec-
tuaron, con independencia de que presenten recurso de alzada contra la denegacion de la beca.

4 — El pago de las matriculas de caracter transitorias realizadas, sera siempre de forma fraccio-
nada en plazos, salvo que el importe de la matricula sea inferior al minimo fijado en la Orden de
Precios Publicos para dicho fraccionamiento. El primer plazo se calculara con base en la matricula
transitoria. Una vez que el estudiantado haya sido calificado y se conozca su matricula definitiva,
se recalculara de forma automatica el importe de los plazos restantes.

Articulo 44.— Anulacion de matricula.
1.— Anulacioén ordinaria.

Cada estudiante podra anular la matricula hasta el 31 de diciembre de cada afo. Dicha anu-
lacion sera en todo caso de la matricula total, sin que quepa efectuar una anulacion parcial o de
asignaturas sueltas.

Estas solicitudes de anulacion las presentara la persona interesada en el centro responsable
del grado.

2.— Anulacién excepcional.

El estudiantado podra solicitar la anulacion de matricula en cualquier momento del curso, si
concurren circunstancias excepcionales, sobrevenidas y debidamente justificadas que le impidan
continuar sus estudios durante el resto del curso, como puede ser una enfermedad prolongada de
caracter fisico o psiquico, defuncién de familiar de primer grado de consanguinidad, incorporacion
a un puesto de trabajo que suponga incompatibilidad horaria u otra causa sobrevenida de analoga
consideracion.

En estos supuestos, la o el estudiante debera presentar una solicitud en el registro de la uni-
versidad junto con los documentos que justifiquen la situacion excepcional, y la solicitud debera ir
dirigida al vicerrectorado competente en materia de grado para su valoracion y resolucion.

3.— El estudiantado de nuevo acceso que haya anulado la matricula debera solicitar nueva pre-
inscripcion si desea volver a iniciar estudios universitarios.
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Articulo 45.— Impago de la matricula y efectos.

1.— El impago total o parcial del precio de la matricula dara origen a la paralizacion del expe-
diente académico.

2.— El estudiantado al que se le haya paralizado el expediente académico por impago de la
matricula, generara una deuda a favor de la universidad por la cantidad pendiente de pago, que
sera establecida mediante resolucion y notificada a la persona interesada.

3.— Quienes tengan deudas pendientes con la UPV/EHU no podran, en lo sucesivo, realizar
nuevas matriculas. Asimismo, no se les expediran titulos, ni certificaciones, ni traslados, ni notas
informativas sobre su expediente académico. De la misma manera, tampoco podran disfrutar de
los servicios que ofrece la UPV/EHU.

4 — Se reactivara el expediente académico en el momento en el que haga efectivo el pago de
la deuda.

No tendra la consideraciéon de deudor el estudiantado matriculado como becario por cumplir los
requisitos académicos, y que al resolverse la beca le fuera denegada, siempre que se solicite la
anulaciéon de la matricula en los 15 dias posteriores a ser comunicada la denegacién de la beca.

Articulo 46.— Devolucién de precios publicos.

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo 1/2007, de 11 de septiembre, de
aprobacion del texto refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Administracion de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, la solicitud de la anulacion de matricula efectuada a soli-
citud del estudiantado en los plazos y forma previstos legalmente, en ningun caso supondra, con
caracter general, la devolucién de los precios publicos abonados.

Unicamente se procedera a la devolucién de los precios publicos abonados en los siguientes
supuestos:

a) Anulacioén de oficio de la matricula por falta de algun requisito no subsanable.

b) Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios en vigor por causa de error de calculo
o cobro indebido, producido por causa no imputable al estudiantado.

c) Cuando se hayan abonado cantidades para los que estan exentos por concesion de una
beca o ayuda al estudio, o bien por ser beneficiario de una exencion o subvencién, siempre que
la solicitud se haya efectuado y acreditado en tiempo y forma, de acuerdo con lo establecido en la
Orden de Precios Publicos para cada curso académico.

d) Cuando se haya resuelto la convalidacion o reconocimiento de asignaturas y el estudiantado
las hubiera abonado previamente.

e) Cuando se solicite la anulacion de la matricula y la devolucion del importe correspondiente
antes del comienzo oficial del curso. La solicitud se presentara en el centro donde se cursen los
estudios.

f) Cuando se solicite la anulacidon excepcional de la matricula por circunstancias excepcionales,
sobrevenidas y debidamente justificadas que le impidan continuar sus estudios durante el resto
del curso y haya sido estimada la devolucion de precios publicos por el vicerrectorado compe-
tente en estudios de grado. Una vez finalizada la docencia del primer cuatrimestre Unicamente se
devolvera el importe correspondiente a las asignaturas del segundo cuatrimestre, esta devoluciéon
conlleva la modificacion de la matricula eliminando las asignaturas de ese segundo cuatrimestre.
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Una vez finalizada la docencia del segundo cuatrimestre, no procedera la devolucion de precios
publicos.

En los supuestos previstos en los parrafos a), b) y d), la devolucidon de precios se hara de oficio
por la universidad, tras la anulaciéon de la matricula. En el resto de supuestos la devolucion debera
solicitarla el estudiantado afectado.

Articulo 47.— Matriculas de honor.
Las matriculas de honor se concederan y gestionaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Se podran conceder matriculas de honor por asignatura a razén de una por cada veinte estu-
diantes o fraccion de veinte, considerando el acta como unica para el total de estudiantes de un
grupo de una asignatura en un plan.

Todo ello, sin perjuicio de que las direcciones o decanatos de los centros puedan realizar
una gestion diferente por motivo de docencia fusionada de distintos grupos de un mismo grado,
incluidos los dobles grados, o metodologia aplicada por el equipo docente. Para ello deberan
comunicarlo al vicerrectorado competente en estudios de grado a lo largo del primer trimestre del
curso académico y debera ser publicado en el centro.

En el caso de los Trabajos Fin de Grado se podran conceder, como maximo, un 5 % de matricu-
las de honor del total de estudiantes matriculados (en cada titulacion) en cada periodo de defensa
organizado por el centro.

b) Las deducciones por matricula de honor se aplicaran en la siguiente matricula de los mis-
mos estudios y al mismo numero de créditos; la cuantia a descontar se calculara con el crédito
de menor coste. Asi mismo sera de aplicacidon en el caso del traslado del expediente a un doble
grado que incluya esos estudios. En el caso de trasladar el expediente de un doble grado a uno
de los grados de origen, las deducciones solo se aplicaran si la asignatura en la que se obtuvo la
matricula de honor pertenece a la misma titulacién.

c) Estas deducciones unicamente se aplicaran al colectivo de estudiantes de la UPV/EHU y no
a los procedentes de otras universidades, sean publicas o privadas.

d) En el caso de adaptacion del plan antiguo al plan nuevo se aplicara la deduccién en funcion
del niumero de créditos que se le adapten por la asignatura superada con matricula de honor.

e) Las matriculas de honor en asignaturas de bachillerato no dan derecho a reduccion. Solo si
la calificacion final es de matricula de honor tienen derecho a exencién en el pago de la matricula
la primera vez que accedan a la universidad.

Articulo 48.— Ampliaciones de matricula.

1.— Los centros podran acordar, en Junta de centro, establecer un periodo de ampliacién de
matricula para el segundo cuatrimestre, en las siguientes asignaturas:

a) Asignaturas o cursos con prerrequisitos.
b) Asignaturas optativas en las que hubiera plazas disponibles.
c) Asignaturas obligatorias, siempre que lo acuerde la Junta de Centro.

2.— La ampliacion de matricula se realizara en todo caso, en las secretarias de los centros y
antes del 31 de enero de cada curso académico.
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CAPITULO V

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA-APRENDIZAJE

Articulo 49.— Programa formativo y guias docentes.

1.— Para el dia 1 de junio, el centro debe tener publicado en su pagina web la informacion
relativa a la planificacion de las titulaciones, la cual se referira al menos a la dedicacion de cada
estudiante al estudio y aprendizaje en términos ECTS, especificando el profesorado previsto y la
distribucion horaria estimada de cada asignatura.

2.— En ese mismo plazo, el centro pondra a disposicion del conjunto del estudiantado, publi-
candolo en su pagina web, la guia docente aprobada por los departamentos sobre cada una de
las asignaturas que se imparten en la o las titulaciones del centro, asi como el calendario de
pruebas de evaluacion y otras actividades docentes. La guia docente de cada asignatura debera
ser publicada en e-Gela durante la primera semana docente y se mantendra disponible hasta la
finalizacion del curso para que los y las estudiantes dispongan de ella.

3.— La guia docente sera unica por cada asignatura y contendra al menos los objetivos formati-
vos, el programa, las actividades programadas, el sistema de evaluacion, asi como los criterios e
indicadores de evaluacion especificos, incluida, en su caso, la ponderacion de cada prueba. Debe
haber una relacion coherente entre los objetivos formativos, las actividades programadas y los
criterios de evaluacion y debe ser acorde a lo aprobado en el plan de estudios.

4. — El programa basico de la asignatura debe consensuarse entre el profesorado responsable
de los grupos. De no alcanzarse este acuerdo, el Consejo de Departamento, previa audiencia de
todo el profesorado implicado, decidira motivadamente sobre los temas comunes, asi como sobre
las excepciones aceptadas.

5.— En caso de que una asignatura de una titulacion concreta se imparta por distintos depar-
tamentos (en diferente centro o seccidn), el programa basico debera consensuarse entre los
distintos departamentos.

6.— En el caso de asignaturas o materias que dependan directamente de un centro, la corres-
pondiente guia docente debera aprobarse por su Junta de Centro.

7.— La evaluacion de la asignatura no podra realizarse sobre temas que no hayan sido tratados
por el profesorado correspondiente, aun cuando aquellos figuraran en el programa inicial de la
asignatura.

8.— El centro recabara de los departamentos la correspondiente informacion con la antelacion
pertinente.

Articulo 50.— Programacion y horarios de las actividades académicas.

1.— El centro hara publico el horario de la actividad presencial (clases magistrales, seminarios,
practicas de aula, u otro tipo de actividad presencial) organizada por semanas lectivas. Sera
necesario en todo caso establecer el horario de la docencia magistral. Si no fuera posible prever
la programacion detallada de otros tipos de modalidades docentes, se fijaran, al menos, las previ-
siones generales sobre ellas.

2.— Los centros procuraran en la elaboracion de los horarios que se disponga colectivamente de
un intervalo de, al menos, dos horas semanales para otro tipo de actividades. Asimismo, siempre
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que los recursos lo permitan y en aquellas titulaciones en las que su planificacion general lo haga
posible, se procurara que las asignaturas obligatorias de un curso se impartan en el mismo turno.

3.— La programacion hecha publica incluira los nombres del profesorado responsable de cada
actividad programada.

4 — El estudiantado matriculado podra solicitar, en el plazo que establezca cada centro, su
adscripcion a un determinado grupo. Si el numero de peticiones excediera la capacidad de algun
grupo, las adscripciones se haran de acuerdo con criterios objetivos que seran hechos publicos
con antelacioén al plazo de solicitud de cambio de grupo. En todo caso, tendran prioridad quienes
se encuentren en 5.2 y 6.2 convocatoria.

5.— El decanato o direccion del centro propiciara y facilitara, con arreglo a sus medios, la rea-
lizacion de viajes colectivos y visitas de estudios, cuya programacion se hara con la suficiente
antelacion para la debida organizacién de los mismos y la obtencién de las eventuales dispensas
académicas y de las posibles ayudas.

Articulo 51.— Plan de organizacion docente.

1.— Cada decanato o direccion del centro comunicara a los departamentos afectados el plan
de organizacion docente para el curso académico siguiente, y los departamentos comunicaran a
cada centro la asignacion definitiva de tareas docentes del profesorado que imparta docencia en
el mismo incluyendo los horarios de tutorias.

2.— Para facilitar las relaciones entre el centro y el departamento, este designara un profesor o
una profesora, preferentemente con dedicacion completa, que ejercera de representante en cada
centro en el que imparta docencia, comunicandose a la direccion del centro la persona designada.

En los departamentos que imparten docencia en un solo centro, la representacion recaera
sobre el director o directora del departamento y en los departamentos extendidos a varios cen-
tros la persona representante sera nombrada de acuerdo con las normas de régimen interno del
departamento, siendo, a ser posible, un profesor o una profesora con adscripcion al centro y que
imparta docencia en el mismo.

Articulo 52.— Tutorias.

1.— El estudiantado tiene derecho a ser asistido y orientado, individualmente, en el proceso de
aprendizaje mediante tutorias desarrolladas a lo largo del curso académico.

2.— El horario de tutorias lo publicara cada decanato o direccién del centro antes del comienzo
de cada cuatrimestre, en la pagina web del centro y en la aplicacion informatica para la gestion
académica.

3.— Cualquier modificacion del horario de tutorias debera ser grabada por el profesor o la
profesora también en la aplicacion informatica para la gestion académica. Cuando se trate de
modificaciones justificadas con una antelacion de 3 dias o menos, esta modificacion debera ser
autorizada por la direccion o decanato del centro o direccion del departamento; dicho cambio
debera ser comunicado al estudiantado en cuanto sea posible a través de e-gela y hecho publico
mediante aviso en el despacho en el que se iba a celebrar.

4 — EIl régimen de tutorias establecido se mantendra durante la totalidad del curso, hasta la
realizacién de la ultima convocatoria.
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5.— El profesorado de cada grupo sera incorporado en el médulo de oferta docente de la apli-
cacion informatica para la gestion académica, incluyendo su DNI, para que aparezca su nombre
y apellidos en los documentos que se generan en el proceso de calificacion y en las actas, sin
perjuicio de las acomodaciones que resulten precisas en aplicacion de lo previsto en la Normativa
reguladora de la Evaluacion del Estudiantado en las Titulaciones Oficiales de Grado.

Articulo 53.— Régimen de coordinacion de titulacion, curso y médulo.

1.— En los titulos de grado, con objeto de garantizar la coordinacion y seguimiento de la titu-
lacion, la Junta del Centro nombrara un coordinador o coordinadora de titulacion, asi como los
correspondientes coordinadores o coordinadoras de curso o modulo.

2.— Las personas coordinadoras de curso o moédulo velaran por el desarrollo de las competen-
cias de curso o moédulo, la coordinacion de los equipos docentes, la distribucion equilibrada del
trabajo del estudiantado y la propuesta de mejora continuada del proceso formativo basada en las
evidencias y datos recogidos a lo largo del curso o moédulo.

Articulo 54.— Régimen de coordinacion en asignaturas impartidas en un grado por mas de una
o un docente.

1.— Las asignaturas impartidas en un grado por mas de una docente o un docente dentro de un
centro o seccion requieren de la coordinacion de todo el personal docente que la imparte, y para
ello, debera contar con un coordinador o una coordinadora de asignatura.

2.— La persona coordinadora de asignatura sera nombrada cada curso académico, de entre los
y las docentes que la imparten, por el Consejo del Departamento responsable de su docencia.
Si no hay acuerdo, se nombrara coordinador/a de asignatura, de entre los y las docentes que la
imparten, a quien tenga mayor categoria y antigiedad por un maximo de dos cursos consecutivos;
el siguiente curso se nombraria a la persona de mayor categoria y antigiiedad de entre el profe-
sorado restante.

3.— Para garantizar la coordinacion de las actividades docentes deberan llevarse a cabo las
siguientes funciones:

a) El/la coordinador/a de la asignatura revisara y actualizara, de acuerdo con el resto de docen-
tes de la asignatura, la propuesta de Guia Docente de la asignatura para su aprobacion en Consejo
de Departamento.

b) El profesorado que imparta una asignatura debera ajustar el desarrollo de la programacion
docente de la misma a lo establecido en su Guia Docente; el/la coordinador/a de la asignatura
supervisara que se cumple en todos los grupos, independientemente del idioma en que se imparta
y del numero de docentes que participen.

c) El profesorado que imparta una asignatura se reunira al menos dos veces cada curso aca-
démico para coordinar sus actividades docentes; una reunién sera previa al inicio de la docencia
de la asignatura y otra, una vez finalizada la misma, a la vista de los resultados obtenidos. El/la
coordinador/a de la asignatura convocara dichas reuniones, y aquellas otras que considere nece-
sarias para garantizar la necesaria coordinacién.

d) El/la coordinadora de la asignatura elaborara un informe al finalizar el curso académico que
incluya informacion sobre el desarrollo de la programacion docente, indicando las incidencias des-
tacables y aportando, en su caso, propuestas de mejora; asimismo, elevara el informe al director
o directora del departamento y al coordinador o a la coordinadora de la titulacion.
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Articulo 55.— Nueva fecha de prueba por coincidencia en las pruebas de evaluacion de distintas
asignaturas.

Cuando se deba fijar una nueva fecha, de acuerdo con el articulo 6 del Normativa Reguladora
de la Evaluacion del Alumnado en las titulaciones oficiales de Grado, se tendra en cuenta lo
siguiente:

a) En el caso de coincidencia de fechas de pruebas de evaluacion entre dos asignaturas obli-
gatorias, sera el profesorado de la del curso superior quien fijara una nueva fecha.

b) Si la coincidencia de fechas de pruebas de evaluacion se da entre una asignatura obligatoria
y otra optativa, se debera cambiar la fecha de la asignatura optativa.

Articulo 56.— Certificacion de asistencia a una prueba de evaluacion.

Cada estudiante que lo solicite percibira una certificacion de su asistencia a la prueba de
evaluacion.

Articulo 57.— Periodos de cierre de la universidad.

Los periodos en los que la universidad permanezca cerrada por acuerdo de sus 6rganos de
gobierno, se consideraran inhabiles a los efectos de computo de plazos y realizacion de pruebas
de evaluacion.

CAPITULO VI

ADAPTACIONES Y CONVALIDACIONES

Articulo 58.— Adaptaciones o cambio del plan antiguo al plan nuevo.

1.— Las adaptaciones de expedientes de un plan de estudios a otro se realizan a partir de una
tabla donde se recogen las asignaturas del plan nuevo que seran adaptadas (superadas), por las
aprobadas o superadas del plan anterior. Esta tabla se aplicara de forma automatica al incorpo-
rarse al nuevo plan de estudios.

2.— Las adaptaciones han de hacerse por asignaturas completas, grupos de asignaturas o
ciclos. Nunca se pueden adaptar partes de asignaturas.

3.— Las adaptaciones de un plan en extinciéon al nuevo plan en implantacién no supondra coste
alguno para el estudiantado.

4. — La incorporacion al plan nuevo supondra comenzar con cero convocatorias consumidas en
las asignaturas no adaptadas con independencia de las que hubiera utilizado para la asignatura
equivalente en la tabla de adaptaciones del plan anterior.

En el caso de haber agotado el réegimen de permanencia no podra realizarse la incorporacion
al nuevo plan de estudios.

5.— La adaptacion del plan anterior al plan nuevo es de la misma ensefianza. No obstante,
puede darse el caso de que un plan antiguo sea sustituido por mas de una titulacion. Cada estu-
diante decidira en el momento de la matricula a cual de las nuevas titulaciones quiere adaptarse.

6.— Las adaptaciones se realizaran segun lo establecido en el siguiente procedimiento:

a) El centro donde se imparte la titulacion establece el calendario de implantacion.
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b) Dado que la adaptacion es un proceso costoso al tener que verificar todo el expediente de
cada estudiante, la solicitud de adaptacion sera irreversible.

c) El conjunto de estudiantes que en su plan anterior tenga reconocimiento de créditos por
equivalencias, al adaptarse debera solicitar de nuevo el reconocimiento de acuerdo con lo que
se establezca en el nuevo plan de estudios al que se adapta y resuelva de nuevo la Comision de
Ordenaciéon Académica del centro.

d) Como el colectivo de estudiantes que debe adaptarse no tiene citacion de matricula, debera
dirigirse a la secretaria del centro en las fechas indicadas en el articulo 28 y solicitar la adaptacion
al nuevo plan de estudios.

Articulo 59.— Extincidon de un grado y adaptacion a otros estudios.
1.— Con caracter general, los planes de estudios de grado se extinguiran curso por curso.

2.— Una vez extinguido cada curso, se efectuaran cuatro convocatorias de prueba de evalua-
cion en los dos cursos académicos siguientes.

3.— Agotadas por los estudiantes o las estudiantes las convocatorias sefaladas anteriormente
(en el caso de que dispusieran de ellas segun la Normativa de Permanencia) sin que hubieran
superado las pruebas, quienes deseen continuar los estudios deberan seguirlos en otros planes
de estudios, mediante la adaptacion o, en su caso, reconocimiento que corresponda.

Articulo 60.— Reconocimiento y transferencia de créditos en planes de estudios de grado.

Los reconocimientos y transferencias de créditos en planes de estudios de grado se realizaran
de acuerdo con lo establecido en la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos
en Estudios de Grado (aprobada por Consejo de Gobierno de 16-05-2012), o, en su caso, por la
normativa que la sustituya.

CAPITULO VII

PREMIOS EXTRAORDINARIOS Y DISTINCION DE GRADUADO O GRADUADA CON
EXCELENCIA

Articulo 61.— Concesion de premios extraordinarios en los estudios oficiales de grado.

1.— La Comision de Grado, por delegacion del Consejo de Gobierno de la UPV/EHU podra con-
ceder cada curso académico hasta dos premios extraordinarios por cada titulacion oficial de las
que se imparten en cada uno de sus centros al estudiantado que tenga los mejores expedientes
académicos.

2.— Podran ser candidatas y candidatos a la concesion de premios extraordinarios fin de carrera
quienes hayan finalizado los estudios dirigidos a la obtencion del titulo oficial correspondiente en
el curso académico anterior al que se realiza la concesion de los premios.

3.— La propuesta del premio extraordinario se realizara de oficio por el Decanato o la Direccion
de cada centro, una vez finalizada la ultima convocatoria legalmente establecida para cada curso
académico.

4 .— A efectos del articulo anterior, cada Junta de Centro establecera el procedimiento que estime
oportuno para la realizacion de la propuesta de premio extraordinario. En caso de ausencia de un
procedimiento especifico, cada centro designara una comision que estara compuesta al menos
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por docentes que pertenezcan a departamentos vinculados con las titulaciones que se impartan
en ese centro. Esta comisién realizara la tarea de comprobacioén y valoracion del expediente aca-
démico segun se establece en el apartado siguiente.

5.— La valoracion del mejor expediente se realizara de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Se valoraran unicamente las calificaciones de las asignaturas de la correspondiente titulacion.
A estos efectos no se tendran en cuenta los estudios o trabajos adicionales realizados. Cada Junta
de Centro podra establecer los criterios que estime oportunos para el desarrollo de este punto.

b) El centro podra decidir en qué fecha se considera finalizado el curso académico anterior a los
efectos exclusivos del apartado 2 de este articulo.

c) Para efectuar la valoracion del expediente académico, se aplicaran los criterios y equivalen-
cias establecidos en el Real Decreto 1125/2003 de 5 de septiembre (BOE de 18 de septiembre) o
por la normativa vigente en cada momento.

d) La propuesta de premio extraordinario quedara desierta para la titulacion correspondiente
cuando, de acuerdo con los criterios que a tal efecto establezca la Junta de Centro, no exista
estudiantado que sea merecedor de tal mencion. En tal caso, no se podran acumular los premios
desiertos a otras titulaciones que se impartan en el centro.

6.— Se emitira un certificado individual acreditativo de la concesion del correspondiente premio,
que quedara reflejado en el expediente académico y en el Suplemento Europeo al Titulo (SET) de
la persona interesada.

Articulo 62.— Premios extraordinarios en Dobles Grados.

La concesion de los premios extraordinarios al estudiantado de los Dobles Grados se sujeta
a lo dispuesto en el Reglamento de los Dobles Grados y de la Simultaneidad de Ensefanzas de
Grado de la UPV/EHU.

Articulo 63.— Obtencion de la distincion de Graduado o Graduada con Excelencia.

1.— Los requisitos para la obtencién de la distincion de Graduado o Graduada con Excelencia
fueron aprobados por el Consejo de Gobierno de la universidad en su sesion de 13 de julio de
2017 y publicados en el BOPV de 20 de noviembre de 2017, que establece, entre otros, que la
UPV/EHU otorgara la distincion de Graduada o Graduado con Excelencia a las y los estudiantes
que hayan finalizado un grado habiendo superado todos los créditos del mismo en la primera con-
vocatoria ordinaria que les corresponda, y hasta un maximo de una distincién por cada grupo de
catorce o fraccion de catorce estudiantes matriculados en el ultimo curso de cada grado.

2.— Una vez cerrado definitivamente el curso académico el 31 de octubre, el dia 2 de noviembre
se aplicaran las condiciones para la obtencion de la distincion. A partir de ese momento se podra
consultar la informacion en la aplicacion informatica para la gestion académica. No se realizaran
modificaciones con posterioridad a esa fecha.

3.— Se pondra a disposicion de los centros un listado con los datos del estudiantado que haya
obtenido la distincidn, con el objeto de que contacten con las personas interesadas y les ofrezcan
la posibilidad de cambiar su certificacion académica personal (CAP) y/o SET, en el caso de que ya
los hayan obtenido, por unos nuevos en los que se anotara esa distincion.

CAPITULO VI

CONVOCATORIA EXCEPCIONAL O DE GRACIA
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Articulo 64.— Criterios para la resolucion de solicitudes de convocatoria excepcional o de gracia.

Las solicitudes de convocatoria excepcional o de gracia se resolveran de acuerdo con los
siguientes criterios:

a) En los estudios de grado se concederan, como maximo, dos convocatorias excepcionales
por plan de estudios y estudiante.

b) En los estudios de grado podra concederse una convocatoria excepcional para asignaturas
correspondientes a los cursos 1.° y 2.° cuando el estudiante o la estudiante tenga pendientes de
superar, como maximo, 30 créditos de los correspondientes a esos cursos; para la concesiéon de
una convocatoria excepcional para asignaturas correspondientes a los cursos 3.°y 4.°, se debera
tener como maximo 60 créditos pendientes para finalizar el grado. En casos excepcionales, valo-
rados por el vicerrectorado competente en enseflanzas de grado, se podran acumular las dos
convocatorias excepcionales en la misma mitad de los estudios de grado.

c) El vicerrectorado competente en ensefanzas de grado, por delegacion de la rectora de la
UPV/EHU, podra conceder una convocatoria excepcional, valorando el expediente académico y
otras circunstancias debidamente justificadas cuando no se ajusten a los apartados anteriores.

d) El estudiante o la estudiante podra elegir la convocatoria en que hara uso de la convocatoria
excepcional, comunicandolo a la secretaria del centro al realizar la matricula.

CAPITULO IX

NOTA MEDIA DEL EXPEDIENTE ACADEMICO EN LAS ENSENANZAS DE GRADO

Articulo 65.— Nota media del expediente académico en ensefianzas de grado.

1.— La nota media del expediente académico de cada estudiante sera el resultado de la aplica-
cion de la siguiente formula: suma de los créditos obtenidos por el estudiante multiplicados cada
uno de ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y dividida por el numero de cré-
ditos totales obtenidos por el estudiante.

2.— Para los planes no renovados o antiguos, la media del expediente se obtendra mediante la
suma de las calificaciones obtenidas dividida por el nimero de asignaturas.

3.— Las asignaturas adaptadas, convalidadas y reconocidas tendran la equivalencia en puntos
correspondiente a la calificacion cargada en el expediente. Cuando se reconozca o convalide mas
de una asignatura en una misma equivalencia, se asignara la nota que resulte del calculo de su
media. En caso de no existir calificacion, se les asignara la puntuacion de 5,0 para el calculo de
la media ponderada.

4 .— Los créditos obtenidos por reconocimiento de créditos por experiencia profesional o laboral
0 por ensenanzas universitarias no oficiales, asi como los correspondientes a actividades forma-
tivas no integradas en el plan de estudios no seran calificados numéricamente ni computaran a
efectos de computo de la media del expediente académico.

DISPOSICION ADICIONAL.— Habilitacién para interpretar este reglamento.

Se faculta a la vicerrectora o al vicerrector competente en materia de ensefianzas de grado,
para la interpretacion y resolucién de cuantas cuestiones se planteen en la aplicaciéon de este
reglamento.
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DISPOSICION FINAL PRIMERA.— Modificacién del Reglamento de Organizacién y Funciona-
miento de la Comision Administrativa de Recursos, Dictamen y Simplificacion de la Universidad
del Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea.

El articulo 3.3 del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Comision Administra-
tiva de Recursos, Dictamen y Simplificacion de la Universidad del Pais Vasco / Euskal Herriko
Unibertsitatea, publicado en el Boletin Oficial del Pais Vasco de 22 de agosto de 2023, queda
redactado con el siguiente tenor:

«3.— La Comision Administrativa de Recursos, Dictamen y Simplificacion de la Universidad del
Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea podra ejercer, por delegacion de la Rectora o Rec-
tor, la competencia de resolucion de los recursos administrativos de alzada que se interpongan
contra los actos de los 6rganos universitarios que no pongan fin a la via administrativa, en los
términos y con el alcance que se recojan en la resolucion por la que, en su caso, se delegue esta
competencia.»

DISPOSICION FINAL SEGUNDA.— Habilitacion para dictar normas complementarias.

Se faculta a la Comisiéon de Grado para dictar normas complementarias que desarrollen el pre-
sente reglamento y a que apruebe las fechas, calendarios y anexos, para cada afno académico, a
propuesta del vicerrectorado competente en ensefianzas de grado.

DISPOSICION FINAL TERCERA.— Entrada en vigor.

Este reglamento sera de aplicacion a las ensefanzas de grado a partir del curso académico
2024-2025 y entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el BOPV.
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