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DISPOSICIONES GENERALES

ORDEN de 4 de julio de 2022, del Consejero de Economia y Hacienda, sobre el régimen de los
fondos anticipados en la Administracion General de la Comunidad Autonoma de Euskadi y sus
organismos autbnomos.

El Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, de la Tesoreria General del Pais Vasco, establece
en su Seccion segunda la regulacion del régimen de los fondos anticipados en la Administracion
de la Comunidad Autonoma de Euskadi y sus Organismos Autonomos, ampliando la descentrali-
zacidén en materia de tesoreria.

El articulo 13 de dicho decreto atribuye al departamento competente en materia de tesoreria la
facultad para establecer los limites materiales y temporales de aplicacion de este procedimiento
de pago, el grado de descentralizaciéon y el volumen y naturaleza de los pagos a efectuar. Su dis-
posicion adicional segunda establece, asimismo, que el departamento competente en materia de
tesoreria podra autorizar la extension determinada del régimen de fondos anticipados a gastos
distintos a los de funcionamiento, atendiendo a la ubicacion del érgano, la especial naturaleza de
su actividad, la descentralizacion del gasto, la frecuencia de inversiones de menor cuantia y otras
circunstancias analogas.

La Orden de 30 de marzo de 2000, de la Consejera de Hacienda y Administracion Publica,
desarroll6 el Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, de la Tesoreria General del Pais Vasco, en
lo que respecta al régimen de los fondos anticipados en la Administracion de la Comunidad Auto-
noma de Euskadi y sus Organismos Autbnomos.

El tiempo transcurrido desde la publicacion de la Orden y la puesta en marcha de una nueva
aplicacién para la gestion econdmica y presupuestaria de las entidades pertenecientes al sector
publico de la Comunidad Auténoma de Euskadi hacen necesaria la actualizacion de la norma,
sustituyéndola por una nueva orden que desarrolle el mencionado decreto.

En su virtud, y en uso de las facultades que me son atribuidas,

DISPONGO:

Articulo 1.— Provision de fondos anticipados.

1.— La provision de fondos inicial de los érganos centrales y periféricos de los departamentos de
la Administracion general de la Comunidad Autbnoma de Euskadi y de sus organismos autonomos
se realizara mediante la cumplimentacion del documento contable no presupuestario «kEO» en el
que deberan figurar:

a) Debe: cuenta contable 55850000 _Libramiento de fondos anticipados.
b) Tercero: codigo de tercero asignado al fondo anticipado.

c) Importe: el del fondo anticipado calculado segun lo indicado en el articulo 14 del
Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, de la Tesoreria General del Pais Vasco. Una vez deter-
minado el importe, solo podra modificarse al inicio de cada ejercicio, en funcion de las variaciones
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que se produzcan por la aprobacién del nuevo presupuesto, permaneciendo inamovible durante
todo el ejercicio.

d) Concepto resumido: sera siempre el de «Fondo anticipado».

e) Documentacion soporte: la justificacion de los calculos realizados para determinar el importe
solicitado.

2.— Una vez contabilizados los documentos contables no presupuestarios indicados, los fondos
quedaran a disposicion de los 6rganos centrales y periféricos de los departamentos y organismos
autébnomos en las cuentas delegadas para pagos con cargo a fondos anticipados, autorizadas
para cada uno de ellos.

Articulo 2.— Reposicion de los fondos anticipados.

1.— Al inicio de cada ejercicio presupuestario, se realizara la reposicion de los fondos antici-
pados mediante la cumplimentacion de los documentos no presupuestarios «kEO», tal y como se
indica en el articulo anterior, con la Unica salvedad de que el importe sera el correspondiente a la
diferencia entre la provision del fondo para el nuevo ejercicio y el saldo contable de la cuenta de
fondos anticipados al cierre del ejercicio anterior.

2.— A lo largo del ejercicio presupuestario, cuando la evolucion de los gastos contra los fondos
anticipados asi lo aconseje, se procedera a la reposicion de los mismos. A este respecto, sera
responsabilidad de los departamentos y de los organismos autdnomos correspondientes prever
el periodo necesario de preparaciéon de la documentacion y de tramitacion ante la Oficina de Con-
trol Econdmico a la hora de solicitar la reposicion, evitando situaciones limite de tesoreria en las
cuentas de fondos anticipados.

La reposicion de los fondos anticipados a lo largo del ejercicio presupuestario, implica la
imputacion de los gastos al presupuesto respectivo, y se realizara mediante la generacion del
correspondiente documento contable presupuestario ADO de reposicion de fondos anticipados,
de la siguiente forma:

a) Expediente contable: no se cumplimentara, sera el asignado por el sistema informatico
contable.

b) Aplicacion presupuestaria: En el anexo se desglosara el total gastado y pagado en el periodo
en las aplicaciones presupuestarias que corresponda, de acuerdo con la naturaleza del gasto y la
estructura organica y por programas de los departamentos y de los organismos auténomos.

c) Concepto resumido: Sera siempre «Reposicion de fondos anticipados», indicando el n.° de
la misma.

d) Importe: El total de los gastos realizados y pagados en el periodo que se liquida. Los anticipos
de gastos concedidos y abonados se entenderan justificados cuando se produzca la liquidacién
de los mismos, siendo este momento cuando se podra imputar el gasto al presupuesto y, por
tanto, reponer su importe.

e) Codigo de Tercero: El que se asigne a los érganos centrales y periféricos de cada departa-
mento u organismo auténomo.

f) Forma de pago: «T» de transferencia.
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g) Documentacién soporte:

— Certificacion de la entidad bancaria en la que conste el saldo en la cuenta correspondiente a la
fecha de reposicion, o copia del extracto bancario en el que conste el saldo a la fecha mencionada.

— Libro de Bancos en el que conste el saldo a la misma fecha.

— Conciliacion del saldo que figura en la certificacion o extracto bancario y el que figura en el
Libro de Bancos, segun el modelo que se adjunta como Anexo | a la presente Orden.

— Analisis de la cuenta, segun el modelo que se adjunta como Anexo Il a la presente Orden.

3.— Una vez realizado el informe de control interventor indicado en el articulo 18 del Decreto
211/199, de 30 de septiembre y contabilizados los documentos contables presupuestarios (ADO),
se repondran los fondos en la cuantia del importe que figura en el documento contable en las
correspondientes cuentas de fondos anticipados.

4 — Al cierre del ejercicio presupuestario, se efectuara la liquidacion de las cuentas de fondos
anticipados, solicitando la reposicion de los fondos anticipados por el importe de los gastos deven-
gados y pagados hasta el 31 de diciembre. Los gastos devengados en el gjercicio y no pagados al
31 de diciembre, seran tramitados en las reposiciones de fondos a realizar en el siguiente ejercicio.

Los remanentes existentes a 31 de diciembre permaneceran en las cuentas de fondos antici-
pados.

Articulo 3.— Intereses de las cuentas delegadas para pagos con cargo a fondos anticipados.

1.— Los intereses que se produzcan en las cuentas de fondos anticipados se transferiran, con
caracter inmediato a su abono por las entidades bancarias y mediante transferencia, a las cuentas
centrales de la Tesoreria General del Pais Vasco.

2.— Por los intereses devengados e ingresados en la Tesoreria General del Pais Vasco durante
el ejercicio presupuestario se cumplimentara un documento «RI» en el que deberan figurar:

a) Expediente contable: no se cumplimentara, sera el asignado por el sistema informatico con-
table.

b) Aplicacion presupuestaria: la que corresponda al concepto 530.00 «Intereses de cuentas
corrientes bancarias» del departamento u organismo auténomo.

c) Concepto resumido: Sera siempre «Intereses bancarios del periodo... (indicar periodo corres-
pondiente)».

d) Codigo de Tercero: El que se asigne a los érganos centrales y periféricos de cada departa-
mento u organismo auténomo.

e) Importe: el correspondiente a los intereses devengados y abonados por la entidad bancaria.
f) Documentacion soporte: la liquidacion de intereses efectuada por la entidad bancaria.

3.— Al cierre del ejercicio, cuando los intereses devengados a 31 de diciembre se ingresen en la
Tesoreria General del Pais Vasco en el ejercicio siguiente, se cumplimentara un documento «R»
con cargo al ejercicio que se cierra y un documento «MI» con cargo al ejercicio siguiente.

Articulo 4.— Gastos financieros de las cuentas delegadas para pagos con cargo a fondos
anticipados.
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Los gastos financieros cargados en las cuentas de fondos anticipados se incluiran en el ADO
de reposicion de fondos, imputandose a la aplicacion presupuestaria que corresponda al concepto
340.99 «Otros gastos financieros» del departamento u organismo auténomo.

Articulo 5.— Especificaciones sobre movimientos en las cuentas delegadas para pagos con
cargo a fondos anticipados.

1.— Los drganos centrales y periféricos de los departamentos y los organismos auténomos
podran disponer de una tarjeta bancaria que se utilizara con el fin de obtener el efectivo necesario
para cubrir el importe exacto de los anticipos solicitados, asi como la dotacién y posteriores repo-
siciones del fondo fijo de caja.

2.— Los pagos a terceros se realizaran mediante transferencia bancaria. Las transferencias se
realizaran agrupando todos los pagos que se decidan realizar.

Excepcionalmente, y siempre que no resulte procedente pagar a través de transferencia, la
direccion competente en materia de tesoreria podra autorizar la domiciliacion de pagos, la realiza-
cion de pagos electronicos o cualquier modalidad de pago no prevista en este articulo.

3.— Los unicos movimientos que figuraran en el Libro de Bancos y, por tanto, las unicas opera-
ciones que se podran realizar a través de las cuentas de fondos anticipados, sin perjuicio de las
transferencias de intereses a que hace referencia el articulo 3, seran por alguno de los siguientes
conceptos:

a) Ingresos:

— Provision inicial de los fondos anticipados y reposiciones de los mismos por parte de la Teso-
reria General del Pais Vasco.

— Devolucién total o parcial de anticipos de gastos.
— Ingresos financieros consecuencia de intereses bancarios.

— Excepcionalmente, figuraran los abonos que realice la entidad bancaria por retrocesiones y
reintegros de pagos.

b) Pagos:
— Pagos realizados a terceros.

— Disposiciones en metalico obtenidas para la concesion de anticipos para gastos y para la
dotacioén inicial y posteriores reposiciones del fondo fijo de caja.

— Divisas (contravalor en euros) solicitadas a la entidad bancaria para la concesion de anticipos
para gastos de viaje al extranjero.

— Gastos financieros cargados por las entidades bancarias.
Articulo 6.— Mandamiento de pago.

Previo al pago, sera necesario generar el formulario de mandamiento de pago, el cual, una vez
firmado por las personas autorizadas, sera archivado electronicamente en el sistema contable.
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Articulo 7.— Registros y Archivos.

De conformidad con el articulo 17 del Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, los érganos
encargados de la gestion de las cuentas de fondos anticipados deberan llevar los siguientes archi-
VOsS y registros:

1.— Archivo de facturas y otros gastos: las facturas, liquidaciones de gastos de viaje con sus
justificantes y otros comprobantes se archivaran electronicamente en el sistema contable.

2.— Registro de gastos: el sistema contable proporcionara un registro de los gastos realiza-
dos y pagados para cada aplicacidén presupuestaria, que es la base para la cumplimentacion del
«Anexo» del documento contable presupuestario (ADQO) de reposicidon de fondos anticipados indi-
cado anteriormente, con el siguiente detalle:

— Fecha y n.° del documento financiero del gasto.

— Numero de apunte de la reserva de crédito.

— Descripcidn: concepto del gasto.

— NIF del tercero.

— Importe: el de la operacion.

— Fecha y n.° del documento financiero del pago.

— Total acumulado: total de importes hasta la ultima operacion realizada.

3.— Libro de bancos: el sistema contable proporcionara los movimientos en la cuenta de fondos
anticipados de acuerdo con las operaciones relacionadas en el articulo anterior, con el siguiente
detalle:

— Fecha en la que se realiza la operacion bancaria. En el caso de pagos, fecha en la que se dé
orden a la entidad bancaria para que realice la operacion o se obtengan los fondos a través del
cajero o mediante cheque. En el caso de ingresos, sera la fecha en que la entidad bancaria abone
los mismos.

— Numero de documento financiero asignado por el sistema contable.
— Numero de transferencia.

— Descripcién: concepto por el que se paga o ingresa.

— Importe: el del pago o ingreso.

— Saldo.

4 — Registro de anticipos: el sistema contable proporcionara un registro indicando en todo
momento los anticipos para gastos concedidos, liquidados y pendientes de liquidar, es decir, de
incluir como gasto en el archivo de facturas y, por tanto, en el registro de gastos, con el siguiente
detalle:

— Numero documento financiero asignado por el sistema contable a la concesién del anticipo.

— Importe y fecha de concesion: fecha de entrega del anticipo. La entrega del anticipo en meta-
lico requerira la firma de un recibi de la persona a quien se concede que sera archivado en el
sistema contable.

2022/3282 (5/10)



BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 140
miércoles 20 de julio de 2022

— Identificacion de la persona a quien se concede el anticipo; nombre, dos apellidos y NIF.

— Importe y fecha de liquidacion: fecha en la que se liquida el anticipo y, por tanto, se incluye la
liquidacidn en el archivo de facturas y en el registro de gastos.

— Numero de documento financiero asignado por el sistema contable a la liquidacion del anticipo.

— Total acumulado, en cada momento, de los anticipos concedidos, liquidados y pendientes de
liquidar.

5.— El sistema contable proporcionara un registro de indemnizaciones por razén del servicio
que recogera la siguiente informacion individualizada por cada liquidacion de gasto:

a) ldentificacion del interesado; nombre, dos apellidos y NIF.

b) Fecha de liquidacién y niumero documento financiero asignado por el sistema contable a la
liquidacion del gasto.

c) Importe total: Recogera el importe total de la liquidacion.
d) Desglose del importe total por concepto de gasto, con la siguiente clasificacion:

— Medios de transporte propios: recogera los gastos en concepto de kilometraje por utilizaciéon
de vehiculo propio.

— Combustible o recarga de automéviles: recogera los pagos efectuados por suministro de com-
bustible o recarga de bateria de vehiculos del Parque Movil.

— Peaje autopista.

— Aparcamiento.

— Medios de transporte colectivos: avion, ferrocarril y otros.
— Taxi.

— Gastos de alojamiento: recogera la cantidad correspondiente al alojamiento y desayuno
cuando se pernocte fuera de la residencia oficial.

— Gastos de comida y dietas de manutencion: recogera la cantidad satisfecha por los gastos
originados por dichos conceptos.

— Otros gastos de viaje: recogera cualquier otro concepto indemnizable diferente de los ante-
riores.

6.— Relacion de transferencias: El sistema contable proporcionara informacion de todos los
pagos realizados, de acuerdo con lo indicado en el articulo anterior, con el siguiente detalle por
cada orden de transferencia:

— Numero de documento financiero asignado por el sistema contable.
— N.L.F. del tercero al que se paga.

— Nombre y dos apellidos o razén social del tercero.

— IBAN de la cuenta bancaria del tercero.

— Descripcion: Concepto del gasto.

— Importe a pagar.
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DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA .— Extension del régimen de fondos anticipados.

Alos efectos de los articulos 13 y 15 y de la Disposicion Adicional Segunda del Decreto 211/1997,
de 30 de septiembre, podran tramitarse por el sistema de fondos anticipados los siguientes tipos
de gasto, ademas de los de funcionamiento, siempre y cuando cumplan con los demas requisitos
expresados en la citada norma y en la presente Orden:

a) Gastos de formacion y reciclaje del personal imputables al Capitulo | de los Presupuestos.
b) Gastos imputables al Capitulo IV de los Presupuestos, derivados de los siguientes conceptos:
— Prestaciones ortoprotésicas.

— Reintegro de gastos por asistencia sanitaria y farmacéutica.

— Ayudas asistenciales a personas internas en prision, liberadas condicionales y familiares de
ambas, y para la realizacion de salidas programadas, terapéuticas y concesion de premios y
recompensas para los internos en prision.

c) Gastos financieros cobrados por las entidades bancarias imputables al Capitulo Ill de los
Presupuestos.

d) Gastos imputables a los Capitulos | y VI de los Presupuestos, efectuados por las Delegacio-
nes de Euskadi en el exterior, asi como otros gastos cuyo pago se realice a través de las cuentas
delegadas de estas Delegaciones, previa autorizacion por la direccidn competente en materia de
tesoreria en atencidn a las especiales circunstancias que asi lo aconsejen.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.— Importe unitario maximo de gastos con cargo a los fon-
dos anticipados.

A los efectos del articulo 15.2 del Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, los 6érganos centra-
les de los departamentos de la Administracion general de la Comunidad Auténoma solo podran
realizar pagos correspondientes a gastos de importe inferior o igual a 5.000 euros. A los efectos
de este limite, no podra fraccionarse un unico gasto en varios pagos. Se entendera por gasto el
correspondiente a todas las prestaciones homogéneas susceptibles de realizarse conjuntamente.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.— Pagos de obligada tramitaciéon por el procedimiento
centralizado.

Se tramitaran de acuerdo con el procedimiento centralizado de pagos los siguientes:

a) Pagos sujetos a retencion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, del Impuesto
sobre Sociedades o del Impuesto sobre la Renta de No Residentes, independientemente de que,
en su caso, conste o no la retenciéon en la factura recibida.

b) Pagos de facturas en las que, de conformidad a la normativa del Impuesto sobre el Valor
Anadido, opere la inversion de sujeto pasivo.

c) Pagos de facturas emitidas por no residentes.

d) Pagos de facturas cuyas cuotas de IVA sean deducibles, de conformidad a la normativa fiscal
vigente, salvo aquellos que cuenten con informe favorable vinculante de la direccion competente
en materia de administracion tributaria para su pago a través de fondos anticipados.
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DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Orden de 30 de marzo de 2000, de la Consejera de Hacienda y Administra-
cion Publica, por la que se desarrolla el Decreto 211/1997, de 30 de septiembre, de la Tesoreria
General del Pais Vasco, en lo que respecta al régimen de los fondos anticipados en la Adminis-
tracion general de la Comunidad Autbnoma de Euskadi y sus organismos autonomos, asi como
cualquier otra norma de igual o inferior rango que se oponga a la presente Orden.

DISPOSICION FINAL

La presente disposicion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
del Pais Vasco.

En Vitoria-Gasteiz, a 4 de julio de 2022.

El Consejero de Economia y Hacienda,
PEDRO MARIAAZPIAZU URIARTE.
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1. Eranskina / Anexo I

ORDAINTZEKO BAIMENDUTAKO KONTUA
CUENTA AUTORIZADA PARA PAGOS

BANKU-BERDINKATZEAREN EREDUA
MODELO DE CONCILIACION BANCARIA

FINANTZA-KONTUAREN KODEA (EIKA):
CODIGO CUENTA FINANCIERA (EIKA):

FINANTZA-KONTUAREN IZENA (EIKA):
NOMBRE CUENTA FINANCIERA (EIKA):

BANKUA: SUKURTSALA:
BANCO: SUCURSAL:
KONTROL-DIGITOA: KONTU-ZENBAKIA:
DIGITO DE CONTROL: NUMERO DE CUENTA:
AAAAAAAAAAAAAAAAA /-+woeeee. (E)KO SALDOA LIBURUEN ARABERA .
SALDO S/LIBROS A LA FECHA  ......... YZTTR Y2
KEN: > a
MENOS: )
_ Bankuak kontabilizatutako orkainketak, guk kontabilizatu gabekoak Liburuko data Bankuaren araberako data
Pagos contabilizados por el banco y no por nosotros Fecha libro Fecha segiin banco
.
.
_ Guk kontabilizatutako sarrerak, bankuak kontabilizatu gabekoak Liburuko data Bankuaren araberako data @
Ingresos contabilizado por nosotros y no por el banco Fecha libro Fecha segiin banco -
.
GEHI:
MAS:
_ Bankuak kontabilizatutako sarrerak, guk kontabilizatu gabekoak Liburuko data Bankuaren araberako data
Cobros contabilizados por el banco y no por nosotros Fecha libro Fecha segiin banco
.

......... [ovoiiiiid i B A A

......... Y F N A
..................................................................................... loviid i B Y Ao

S I o ]

_ Guk kontabilizatutako ordainketak, bankuak kontabilizatu gabekoak Liburuko data Bankuaren araberako data @
Pagos contabilizado por nosotros y no por el banco Fecha libro Fecha segiin banco -
.

e L]

0,00 (O]

DATA . Y2 Jeenies EGILEA IKUSKATZAILEA
FECHA ... YA 2N REALIZADO POR REVISADO POR

Izenpea eta zigilua Izenpea
Firma y sello Firma

Zenbatekoa automatikoki kalkulatuko da.

1 . .
@ El importe se calculard automdticamente.
@) Kontzeptu bakoitza zehaztu egin behar da, eta hala badagokio, liburuko data eta bankuaren araberakoa azaldu.
=/ Especificar cada concepto e indicar, si procede, las fechas segiin libros y bancos.
@3 Kontu funtzionamenduaz arduratzen direnetako batek egin beharko du, eta dagokion kundeak ikuskatu beharko du.

Debera ser realizado por una de las personas responsables del funcionamiento de la cuenta y revisado por el Organo competente.
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BAIMENDUTAKO FUNTSEN KONTURAKO GASTUETAKO KONTU DELEGATUA
CUENTA DELEGADA PARA PAGOS CON CARGO A FONDOS ANTICIPADOS

ANALISI-EREDUA
MODELO DE ANALISIS

FINANTZA-KONTUAREN KODEA (EIKA):
CODIGO CUENTA FINANCIERA (EIKA):

FINANTZA-KONTUAREN IZENA (EIKA):
NOMBRE CUENTA FINANCIERA (EIKA):

N.° 140

1I. Eranskina / Anexo IT

BANKUA: SUKURTSALA:
BANCO: SUCURSAL:

KONTROL-DIGITOA: KONTU-ZENBAKIA:
DIGITO DE CONTROL: NUMERO DE CUENTA:

GEHI:

MAS:

Aldiko berrezarpena
" Reposicion del periodo

_ Kitatzeko dauden emandako aurrerakinak (aurreko ekitaldiaren bukaeran)
Anticipos concedidos pendientes de liquidar, al periodo anterior

Kutxako funts finkoa (Saldoa)
"~ Fondo fijo de caja (Saldo)

_ Bestelakoak
Otros

KEN:

MENOS:
_ Aldian sortu eta odaindutako gastuak (berrezartzeko "ADO" agiriaren zenbatekoak)
Gatos devengados y pagados en el periodo (importe del documentos "ADO" de reposicion)

Bidaia gastuetarako emandako aurrerakinak, kitatzeko daudenak (bidaia gastuetarako aurrerakinen erregistroko saldoa)
" Anticipos para gastos de viaje concedidos pendientes de liquidar (saldo del Registro de anticipos para gastos de viaje)

Kutxako funts finkoa (Saldoa)
" Fondo fijo de caja (Saldo)

_ Bestelakoak

Otros
.................. /-+enneee (E)KO SALDOA LIBURUEN ARABERA -
SALDO S/LIBROSA LA FECHA  ......... YZTTO S
DATA EGILEA
FECHA REALIZADO POR
2)
Izenpea eta zigilua
Firma y sello
) Zenbatekoa automatikoki kalkulatuko da.
El importe se calculard automdticamente.
7)) Kontuaren funtzionamenduaz arduratzen direnetako batek egin beharko du, eta dagokion Erakundeak ikuskatu beharko du.

Debera ser realizado por una de las personas responsables del funcionamiento de la cuenta y revisado por el Organo competente.
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