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OTRAS DISPOSICIONES

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

ORDEN de 25 de febrero de 2019, de la Consejera de Educacion, por la que se establece el
calendario comun de presentacion de solicitudes y plazos de admision, y se aprueban las Ins-
trucciones para la admision, para el curso académico 2019-2020, de alumnos y alumnas de
Bachillerato en los centros publicos dependientes del Departamento de Educacion y en los
centros privados concertados de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, asi como para la
matriculacion en todos los centros que imparten ensefianzas oficiales de dicho nivel educativo.

El articulo 10 del Decreto 1/2018, de 9 de enero, sobre la admision y la escolarizacion del
alumnado, tanto en centros publicos dependientes del Departamento competente en materia de
educacion, como en centros privados concertados, en Educacion Infantil, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional Basica, de Grado Medio
y de Grado Superior, de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco, asi como en los centros publicos
de titularidad municipal que impartan Formacion Profesional Basica, establece que el procedi-
miento de admisién del alumnado en cada etapa educativa sera comun para todos los centros
objeto de dicho Decreto, y sera regulado anualmente mediante las correspondientes Ordenes del
Consejero o Consejera competente en materia de educacion.

En esas Ordenes se establecera el plazo de presentacion de las solicitudes y el de resolucion
de las mismas. Asimismo, en dichas Ordenes se determinara la documentacion que, en su caso,
debera presentar la persona interesada junto con la solicitud para acreditar aquellos criterios que
desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento de admision, de acuerdo con lo estable-
cido en dicho Decreto.

Por este motivo, se debe establecer el calendario y normas de procedimiento a que debera
ajustarse la admision del alumnado de Bachillerato en centros sostenidos con fondos publicos de
la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco para el curso académico 2019-2020. Asi mismo, como
consecuencia, debera establecerse el procedimiento para la matriculacion del alumnado en todos
los centros que impartan ensefianzas oficiales de dicho nivel educativo. En su virtud,

DISPONGO:

Articulo 1.— Ambito de aplicacion.

La presente Orden sera de aplicacion en el proceso de admision del alumnado en los centros
publicos dependientes del Departamento de Educacion y en los centros privados concertados
de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco para cursar estudios de Bachillerato durante el curso
2019-2020. Asimismo, sera de aplicacion para el proceso de matriculacion de todos los alumnos
y alumnas en dicho nivel educativo.

Articulo 2.— Calendario de admision y matriculacion.

El calendario establecido para la admision y matriculacion del alumnado para cursar ensefian-
zas de Bachillerato en los centros publicos dependientes del Departamento de Educacion y en los
centros privados concertados de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, es el siguiente:

a) Entrega de solicitudes y documentacioén: del 2 al 14 de mayo, ambos inclusive.
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b) Publicacion del listado de personas solicitantes: 28 de mayo.

c) Publicacion de las listas provisionales: el 4 de junio.

d) Reclamaciones a las listas provisionales: hasta el 11 de junio inclusive.

e) Desistimiento de la solicitud: hasta el 11 de junio inclusive.

f) Publicacién de las listas definitivas: el 18 de junio.

g) Periodo ordinario de matricula: del 19 de junio al 5 de julio, ambos inclusive.

h) Plazo de presentacion de recurso de alzada a las listas definitivas: hasta el 19 de julio
inclusive.

Las personas que hayan sido admitidas en el proceso, asi como aquellas que no tuvieran
obligacion de participar en el mismo, (alumnado que repite curso o que promociona de 1.° a 2.°
curso), deberan formalizar su matricula en las fechas sefialadas en el calendario correspondiente.
En el caso de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener
derecho.

Articulo 3.— Validacion de datos estadisticos.

Todos los centros deberan validar, entre el 8 y el 10 de julio, ambos inclusive, en la aplicacion
informatica disefiada al efecto por el Departamento de Educacion, los datos estadisticos corres-
pondientes al periodo ordinario de matricula de Bachillerato.

Asimismo, en el mes de septiembre, en el plazo que les comuniquen las Unidades de Estadis-
tica del Departamento de Educacion, deberan validar en dicha aplicacion informatica los datos
estadisticos definitivos de la matricula.

Articulo 4.— Grabaciéon de datos del alumnado.

Asimismo, todos los centros que impartan Bachillerato deberan grabar, en la correspondiente
aplicacion informatica disefiada por el Departamento de Educacion, los datos correspondientes a
las solicitudes y a la matriculacion del alumnado, de acuerdo con el siguiente calendario:

a) Grabacion de los datos de todas las solicitudes presentadas: hasta el 21 de mayo de 2019
inclusive.

b) Grabacion de los datos de baremacion de todas las solicitudes presentadas en aquellos cen-
tros y cursos en los que sea necesario baremar: hasta el 28 de mayo de 2019 inclusive.

c) Grabacion de los datos de matricula de todas las personas matriculadas en el periodo ordi-
nario, (alumnado de nuevo ingreso, alumnado que repite curso y alumnado que promociona de un
curso a otro): hasta el 8 de julio de 2019 inclusive.

Articulo 5.— Matriculacion fuera de plazo.

Si existieran plazas libres una vez finalizado el periodo ordinario de matricula, los centros
podran matricular a aquellas personas que lo soliciten y cumplan las condiciones académicas
exigidas hasta las 24 horas del dia 30 de septiembre de 2019. Todo ello sin perjuicio de los plazos
establecidos en la normativa correspondiente para la autorizacion de los conciertos educativos o
subvenciones.
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Cuando se produzcan matriculaciones fuera de plazo los centros deberan introducir inmediata-
mente todos los datos del alumnado matriculado y la confirmaciéon de la matricula en la aplicacion
informatica correspondiente.

Después de la fecha anteriormente citada ningun centro podra matricular a ninguna alumna ni
alumno nuevo de Bachillerato sin autorizacion previa de la Direccion de Centros y Planificacion.

Articulo 6.— Finalizacion del proceso de grabacion de datos.

El proceso de grabacion de datos y confirmacién de matricula de la totalidad del alumnado de
Bachillerato debera estar totalmente finalizado el dia 30 de septiembre de 2019.

Articulo 7.— Derecho a utilizar el euskera o el castellano.

1.— En las relaciones que, como consecuencia de lo establecido en esta Orden, tengan los
alumnos, alumnas, padres, madres y tutores con la Administracion publica, se garantizara su
derecho a utilizar el euskera y el castellano y a ser atendidos en el mismo idioma.

2.— En el gjercicio de sus funciones los y las miembros de la Comision de Garantias de Admi-
sion podran utilizar el euskera y el castellano. Del mismo modo se garantizara la utilizacién de los
idiomas oficiales de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco en los 6rdenes del dia, en las actas,
en los certificados y, en general, en los textos escritos.

Articulo 8.— Proteccion de Datos de Caracter Personal.

De conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Per-
sonales y garantia de los derechos digitales, y con la Ley 2/2004, de 25 de febrero, de Ficheros
de Datos de Caracter Personal de Titularidad Publica y de Creacion de la Agencia Vasca de
Proteccion de Datos, los datos personales recogidos en la tramitacion de este procedimiento de
admision de alumnos y alumnas, cuyo tratamiento y publicacion es autorizado por los y las parti-
cipantes en el mismo, seran incluidos en un fichero denominado «Admision de Alumnado», cuyo
objeto sera gestionar el presente procedimiento asi como informarles de su desarrollo.

El 6rgano responsable de este fichero es la Direccion de Centros y Planificacion. Los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion se podran ejercer ante la Direccion de Centros
y Planificacion, dirigiéendose para ello a la siguiente direccion: calle Donostia-San Sebastian, 1,
01010-Vitoria-Gasteiz.

Asimismo, las personas solicitantes autorizan a la Direccion de Centros y Planificacion a com-
probar en otros organismos publicos la veracidad de los documentos presentados.

Articulo 9.— Aprobacion de las Instrucciones.

Se aprueban las Instrucciones sobre el procedimientos de admision y matriculacion del alum-
nado de Bachillerato y las Instrucciones complementarias sobre el correspondiente procedimiento
informatico que figuran en los Anexos | y Il de la presente Orden.

DISPOSICION ADICIONAL

Los centros docentes privados no concertados y los centros extranjeros ubicados en la Comu-
nidad Auténoma del Pais Vasco deberan introducir en la aplicacion informatica correspondiente
todos los datos de las alumnas y alumnos de Bachillerato matriculados en su centro. El plazo para
introducir esos datos finalizara el dia 30 de septiembre de 2019.
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DISPOSICION FINAL

La presente Orden surtira efectos a partir del dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial del Pais Vasco.

En Vitoria-Gasteiz, a 25 de febrero de 2019.

La Consejera de Educacion,
CRISTINA URIARTE TOLEDO.
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ANEXO |

INSTRUCCIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULACION
DEL ALUMNADO DE BACHILLERATO EN CENTROS PUBLICOS DEPENDIENTES DEL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y PRIVADOS CONCERTADOS PARA EL CURSO
2019-2020.

Primera.— Normativa de aplicacion.

La admision del alumnado en Bachillerato en centros publicos dependientes del Departamento
de Educacion dependientes del Departamento de Educacién y en centros privados concertados,
para el curso 2019-2020, se realizara de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1/2018, de 9
de enero, asi como en la Orden de la Consejera de Educacion, por la que se establece el calen-
dario comun de presentacion de solicitudes y plazos de admisién, y se aprueban las presentes
Instrucciones para la admision de dicho alumnado en el curso académico 2019-2020.

Segunda.— Comisiones de Garantias de Admision.

1.— Las actuales Comisiones Territoriales de Garantias de Admisidon permaneceran en el ejer-
cicio de sus funciones hasta el proximo 9 de septiembre, momento en que se procedera a su
renovacion. En aquellos casos en los que los Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion
lo consideren necesario, podran constituir otras Comisiones de Garantias de Admision referidas
a una etapa y/o a un ambito geografico concreto. En estos casos, las Comisiones Territoriales de
Garantias de Admision delegaran la aplicacion de sus funciones en esos niveles y/o ambitos geo-
graficos en la Comision correspondiente.

2.— Cada una de las Comisiones de Garantias de admision a que se refiere el apartado anterior
estara constituida por:

a) Dos personas representantes de la Administracion educativa, una de las cuales actuara
como Presidente o Presidenta de la Comision y la otra como Secretario o Secretaria de la misma.

b) Un Director o Directora de un centro publico dependiente del Departamento de Educacion de
la etapa o etapas correspondientes, elegido o elegida por sorteo.

c) Un Director o Directora de un centro privado concertado de la etapa o etapas correspondien-
tes, elegido o elegida por sorteo.

d) Una persona representante de los Ayuntamientos del ambito geografico de competencias de
la Comision.

e)Cuatro padres o madres, dos pertenecientes a centros publicos dependientes del Departamento
de Educacion y otros u otras dos a centros concertados, de la etapa o etapas correspondientes,
propuestos por las Federaciones de Asociaciones de Padres y Madres mas representativas en
el territorio y etapas correspondientes. Si no existiera ninguna Federacion de Asociaciones de
Padres y Madres en alguno de los sectores con derecho a representacion, se elegiran dos padres
o madres por y entre los y las representantes de este estamento en los Consejos Escolares de dos
centros designados por sorteo entre los centros correspondientes.

f) Cuatro profesores o profesoras, dos pertenecientes a centros publicos dependientes del
Departamento de Educacién y otros u otras dos a centros privados concertados, de la etapa
o etapas correspondientes, propuestos por las organizaciones sindicales del profesorado mas
representativas en el territorio y etapa o etapas correspondientes.
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3.— Las Comisiones de Garantias de admision tendran las siguientes funciones:

a) Supervisar el proceso de admision de alumnado en los centros publicos dependientes del
Departamento de Educacion y privados concertados de su ambito territorial y garantizar el cumpli-
miento de la normativa que lo regula, sin perjuicio de las funciones y competencias de la Inspeccion
de Educacion.

b) Asesorar a los Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion en la delimitacion de las
areas de influencia y de las areas limitrofes de cada centro.

c) Asesorar a los Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion en la decision sobre la
escolarizaciéon de los alumnos y alumnas que hayan presentado mas de una solicitud y de aque-
llos y aquellas en cuya solicitud se compruebe falsedad en la documentacion aportada por la
persona solicitante.

4 — Para la constitucion de las Comisiones de Garantias de Admision, el Delegado o Delegada
Territorial de Educacién correspondiente solicitara a las asociaciones de ayuntamientos, a las
asociaciones de padres y madres y a las organizaciones sindicales del profesorado mas repre-
sentativas en el territorio y etapa o etapas correspondientes, la designacion de sus representantes
en las Comisiones de Garantias de Admision. Las organizaciones anteriores deberan comunicar
los nombres de sus representantes en el plazo de diez dias. Si no lo hicieran, las Comisiones
quedaran validamente constituidas sin la presencia de los y las representantes que faltasen por
designar.

5.— Asimismo, los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion designaran a las personas
representantes de la administracion educativa en cada una de las Comisiones de Garantias de
admision, y realizaran el sorteo publico en el que resulten elegidos los directores y directoras de
los centros publicos dependientes del Departamento de Educacion y privados concertados que
formaran parte de dichas Comisiones. La fecha y lugar de los diferentes sorteos se hara publica y
se comunicara a todos los centros implicados con la suficiente antelacion.

Tercera.— Areas de influencia.

1.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion, previo debate en el seno de las
correspondientes Comisiones de Garantias de Admision y oidos los centros y municipios afec-
tados, y teniendo en cuenta la capacidad autorizada a cada centro y la poblacion escolar de su
entorno, delimitaran, mediante Resolucion, las areas de influencia en Bachillerato, asi como las
areas limitrofes a las anteriores, de modo que cualquier domicilio quede comprendido en el area
de influencia de al menos un centro determinado.

2.— La delimitacion de areas de influencia y limitrofes se realizara para cada una de las modali-
dades de Bachillerato y modelos lingliisticos que se impartan en los diferentes centros educativos.
La definicion de estas areas estara a disposicion del publico en el portal del Departamento de
Educacion en Internet «lkasgunea» (https://ikasgunea.euskadi.eus).

3.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educaciéon podran solicitar de las corporacio-
nes locales la colaboracion precisa para la aplicacion de lo dispuesto en esta Instruccion, estando
dichas Corporaciones Locales obligadas a prestar la colaboracion solicitada.

4 — La Viceconsejera de Educacion podra fijar areas de influencia que excedan del ambito
territorial de un Territorio Histérico, cuando la singularidad de las ensefianzas impartidas en algun
centro o motivos de proximidad geografica asi lo aconsejen.
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Cuarta.— Modalidades de Bachillerato y modelos linguisticos ofertados.

Las modalidades de Bachillerato ofertadas en cada modelo lingiistico en los centros publi-
cos dependientes del Departamento de Educacion seran aquellas cuya imparticion en el curso
2019-2020 haya sido autorizada por el Departamento de Educacion.

Las modalidades de Bachillerato ofertadas en cada modelo linglistico en los centros priva-
dos concertados seran las determinadas por los propios centros, siempre y cuando las tengan
autorizadas por el Departamento de Educacion. La oferta de grupos de Bachillerato en un centro
privado concertado no supone garantia de concertacion de los mismos.

Quinta.— Determinacion del nimero de puestos escolares.

Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacién comunicaran a cada uno de los centros
publicos dependientes del Departamento de Educacion y centros privados concertados el niumero
de grupos y el numero maximo de alumnos y alumnas que puede matricular en cada uno de los
cursos y modelos linguisticos del mismo.

Sexta.— Reserva de plazas.

1.— Con objeto de conseguir una distribucion equilibrada entre los centros publicos dependientes
del Departamento de Educacion y privados concertados de los alumnos y alumnas con necesida-
des educativas especiales, en condiciones que favorezcan su inserciéon en el sistema educativo,
los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion podran determinar el numero de plazas que
los centros publicos dependientes del Departamento de Educacién y los centros privados concer-
tados tienen la obligacion de reservar, hasta el final del periodo de preinscripciéon y matricula, en
cada curso, modalidad y modelo linglistico, para la escolarizacién de este alumnado.

2.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion comunicaran estas decisiones a
cada centro afectado, antes del inicio del plazo de solicitudes.

Séptima.— Alumnado matriculado en el curso 2018-2019 en Bachillerato en el propio centro o
en algun centro adscrito.

1.— La continuidad en Bachillerato en un mismo centro, modalidad y modelo linguistico no
requiere solicitud de admision. Sin embargo, cualquier alumno matriculado en Bachillerato en un
centro en una determinada modalidad y en un determinado modelo lingiistico, si desea al afio
siguiente seguir matriculado en ese centro pero en otra modalidad y/o en otro modelo linguistico
diferente, debera hacer la correspondiente solicitud y participar en el proceso de admisién en con-
currencia con los solicitantes procedentes de otros centros.

2.— Los alumnos y alumnas que hayan cursado Educacion Secundaria Obligatoria en el curso
2018-2019 en un centro podran cursar los estudios de Bachillerato en el mismo centro y modelo
linglistico sin necesidad de realizar la solicitud de admision, excepto en el caso del Bachillerato
de Artes por sus especiales caracteristicas. El alumnado escolarizado en un centro en 4.° de Edu-
cacion Secundaria Obligatoria en un modelo que no exista en Bachillerato en ese centro podra
matricularse en su centro en 1.° de Bachillerato en los modelos existentes sin necesidad de rea-
lizar la correspondiente solicitud de admision, salvo si desea matricularse en el Bachillerato de
Artes.

3.— Los centros deberan reservar en cada curso, modelo linguistico y modalidad de Bachillerato
el numero de plazas que estimen necesarias para garantizar los derechos del alumnado de su
propio centro mencionados en los dos apartados anteriores.
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4 — Los alumnos y alumnas que hayan cursado en el curso 2018-2019 Educacion Secundaria
Obligatoria en alguno de los centros adscritos a aquel centro de Bachillerato en el que solicitan su
admision tendran prioridad para acceder al mismo, quedando ordenados por delante de cualquier
otro alumno o alumna procedente de un centro no adscrito, excepto para cursar Bachillerato de
Artes, por las especiales caracteristicas de esta modalidad. Esta prioridad se perdera a partir de la
peticion en la que soliciten una plaza de la modalidad de Ciencias o de cualquiera de los itinerarios
de la modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales en un centro no adscrito.

5.— Los alumnos y alumnas que cursen simultdneamente ensefanzas regladas de Musica y
Danza y ensefianzas de Bachillerato tendran prioridad para ser admitidos en los centros de Bachi-
llerato que ha determinado el Departamento de Educacion, quedando ordenados por delante de
cualquier otro alumno o alumna procedente de un centro no adscrito. Esta prioridad se perdera a
partir de la peticion en la que soliciten una plaza en un centro diferente.

El alumnado incluido en este apartado ejercera su derecho de prioridad una vez cubiertos los
derechos del alumnado recogidos en el apartado anterior.

Los centros citados en este apartado se relacionan en el Anexo lll de la presente Orden.
Octava.— Informacion sobre el proceso de admision.

Antes del comienzo del periodo de presentacion de las solicitudes de admision, todos los cen-
tros publicos dependientes del Departamento de Educacion y privados concertados facilitaran a
los padres, madres y tutores o tutoras legales y a los alumnos y alumnas que lo soliciten, y expon-
dran en su tablon de anuncios la siguiente informacion:

a) Normativa reguladora de la admision de alumnos y alumnas en centros publicos dependien-
tes del Departamento de Educacion y privados concertados.

b) Zonas de influencia y limitrofes del centro.
c) Plazo de formalizacién de solicitudes.

d) Calendario del proceso, incluyendo la fecha de publicacion de las relaciones de alumnos y
alumnas admitidos y no admitidos, los plazos para la presentacion de reclamaciones y el plazo de
desistimiento de la solicitud.

e) Criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo Maximo de Representa-
cion del centro para la concesidon de la puntuacion establecida en el ultimo apartado del baremo,
mediante la exhibicion en el panel de anuncios del documento incluido en la aplicacion informatica
en el que se detallen los criterios por los que se otorga dicha puntuacion.

f) Calendario y horario de atencion al publico de la secretaria del centro durante el periodo de
presentacion de solicitudes.

Novena.— Solicitudes de admision.

1.— Si en el momento de presentar la solicitud el alumno o alumna es menor de edad y no se
encuentra legalmente emancipado o emancipada, la solicitud sera presentada por el padre, madre
o persona o entidad tutora del alumno o alumna. Si en el momento de presentar la solicitud el
alumno o alumna es mayor de edad o se encuentra legalmente emancipado o emancipada, la
solicitud sera presentada por el propio alumno o alumna.
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2.— No se admitiran solicitudes antes ni después del plazo establecido. Los centros deberan
admitir y tramitar todas las solicitudes de matricula que se presenten durante el plazo y, en su
caso, baremarlas.

3.— En el momento de realizar la solicitud, o en todo caso dentro del plazo fijado para la presen-
taciéon de solicitudes, se adjuntara la documentacion pertinente que acredite las situaciones objeto
de baremacion. No se admitira la aportacion de nuevos documentos una vez cerrado el plazo de
admision de solicitudes.

4 — Las personas con necesidades educativas especiales, a efectos de la correspondiente
reserva de plazas y de los apoyos especiales que pudieran precisar, deberan poner esta circuns-
tancia en conocimiento del centro.

5.— Cada persona podra realizar una unica solicitud, entre los dias 2 y 14 de mayo de 2019,
ambos inclusive. La presentacion de varias solicitudes en uno o diferentes centros conllevara la
pérdida de los derechos de opcion del o de la solicitante, que se producira, en todo caso, tras el
preceptivo tramite de audiencia a la persona interesada. En consecuencia, las solicitudes dupli-
cadas seran tramitadas en ultimo lugar, una vez adjudicadas las plazas correspondientes al resto
de solicitudes presentadas.

6.— En la solicitud se podran realizar, por orden de preferencia, hasta un maximo de veinticuatro
peticiones. En cada peticion se elegira un centro educativo, un modelo linguistico y una modalidad
de Bachillerato, independientemente de que el modelo linguistico sea ofertado o no por el centro.

7.— En aquellos casos en que en la primera peticion se solicite un modelo linguistico no ofertado
por el centro, la Delegacion Territorial de Educacion estudiara la posibilidad de formar grupo de
dicho modelo y nivel en el propio centro o en la zona siempre que el nimero de solicitudes sea
suficiente y la planificacion lo permita. En cualquier caso el alumno o alumna participara en el pro-
ceso de admision con el resto de sus peticiones que se refieran a modelos ofertados.

8.— El dia 28 de mayo los centros publicaran el listado de personas solicitantes, clasificado por
cursos, modalidades y modelos linguisticos.

A fin de conjugar la transparencia y la proteccion de los datos de caracter personal de quienes
participen en el proceso de admision, tal listado se hara publico en el portal del Departamento de
Educacion en Internet «lkasgunea» (https://ikasgunea.euskadi.eus), donde cada solicitante podra
acceder, previa acreditacion, al listado correspondiente a los centros indicados en su solicitud.

Los centros no expondran publicamente este listado, pero permitiran el acceso individual al
mismo a las personas solicitantes.

9.— Se podra desistir de la solicitud hasta el 11 de junio. El escrito de desistimiento, realizado
por la persona solicitante en el centro donde entregd la solicitud, afecta a la totalidad de las opcio-
nes recogidas en la misma. El centro archivara dicho escrito junto a la solicitud que se formuld en
su dia.

10.— La solicitud debera ser tramitada de una de estas dos formas:

— On-line, mediante la aplicacion informatica habilitada a tal efecto por el Departamento de
Educacion. Podra realizarse solicitud on-line hasta las 24:00 horas del dia 13 de mayo, momento
en que la aplicacion dejara de estar activa, y se podra acceder a ella desde el portal «lkasgunea»
(https://ikasgunea.euskadi.eus).
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— En la secretaria del centro que solicite como primera opcién, que sera la encargada de intro-
ducir los datos referentes a la solicitud proporcionados por la persona solicitante.

Si la solicitud se realiza en el centro elegido, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacién que corresponda en cada caso.

Si la solicitud se realiza on-line se deberan adjuntar escaneados los documentos requeridos,
tanto los obligatorios como los que acrediten puntos en el proceso de baremacion. Una vez cum-
plimentada y guardada la solicitud, la aplicacion informatica la pondra a disposicion del centro
pedido en primer lugar, el cual sera el encargado de su tramitacién. En todo momento la persona
solicitante podra obtener el resguardo de su solicitud, que tendra caracter de borrador hasta que
el centro haya realizado su tramitacion.

Si la solicitud no viniera cumplimentada en todos sus términos, o no fuera acompanada de la
documentacion obligatoria exigida, se requerira a la persona solicitante para que, en un plazo de
diez dias subsane la falta o acomparie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi
no lo hiciera, se le tendra por desistida de su peticion, de conformidad con lo dispuesto en el la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Décima.— Confirmacion y grabacion de la solicitud presentada en un centro.

Si la solicitud se presenta en un centro, una vez introducidos todos los datos de la misma y veri-
ficada la documentacion que corresponda, el centro mostrara a la persona solicitante un impreso
en el que se recogeran sus datos personales, las peticiones realizadas, las circunstancias alega-
das para la baremacién y los documentos presentados.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y si esta conforme con los mismos pro-
cedera a firmarlo. El centro sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previamente
introducidos. Dicho impreso, una vez firmado y sellado, servira de resguardo y justificante de las
peticiones realizadas.

Una vez que la solicitud esté grabada en el sistema informatico, podra simultanearse el segui-
miento de su tramitacion; pudiéndose realizar tanto de forma presencial como on-line.

Undécima.— Modificacion de los datos de la solicitud.

Las personas solicitantes tendran de plazo hasta el dia 14 de mayo de 2019, inclusive, para
solicitar la modificacion o correccion posterior de alguno de los datos grabados. Después de esa
fecha no se admitira ninguna modificacion o correccion.

Si la solicitud se realiz6 on-line, una vez dada de alta la solicitud y hasta que el centro seleccio-
nado recepcione la misma, las personas solicitantes podran modificarla o corregirla a través del
mismo aplicativo informatico.

Si la solicitud se realizé en el centro elegido o si se realizé on-line pero ya ha sido recepcionada
por el centro, las personas que deseen modificar su solicitud deberan solicitarlo personandose en
el propio centro.

Para efectuar la correspondiente correccion sera condicion inexcusable la presentacion del
impreso original firmado y sellado que se le hubiera previamente entregado. Una vez efectuadas
las correcciones pertinentes, se le entregara el nuevo impreso. Una vez efectuadas las correc-
ciones pertinentes, se le entregara un nuevo impreso firmado y sellado, se destruira el antiguo vy,
finalmente, el centro procedera a la validacion de los nuevos datos.
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La grabacion de los nuevos datos de la solicitud no conllevara nunca una modificacion del
numero de orden que se le asigno aleatoriamente en el momento de la primera grabacion de la
misma.

Duodécima.— Documentacion aportada con la solicitud.

La documentacion que acompanfara a la solicitud sera la siguiente:

a) Documentos obligatorios, independientemente de la edad del alumno o alumna:
— Fotocopia del DNI o NIE alumno o alumna.

b) Documentos obligatorios si el alumno o alumna es menor de edad:

— Fotocopia de la hoja del Libro de Familia correspondiente al alumno o alumna u otro docu-
mento acreditativo oficial. En los casos de acogimiento familiar se sustituira por el Certificado
oficial acreditativo de la situacidon de acogimiento familiar del alumno o alumna.

— Fotocopia de la hoja del libro de familia correspondiente a la persona que cursa la solicitud
(padre o madre), o documento acreditativo de que dicha persona es el tutor o tutora legal del
alumno o alumna.

— Fotocopia del DNI o NIE del padre, madre o persona tutora que realiza la solicitud.

— Documento acreditativo del cumplimiento del protocolo establecido por el Departamento de
Educacion en el caso de familias separadas o divorciadas (escrito de autorizaciéon del ex conyuge
o de la ex conyuge, resolucion judicial o medida provisional que avale la solicitud, etc.).

Asimismo, cuando se solicite puntuacion de cualquier apartado del baremo se deberan aportar
los respectivos documentos acreditativos. La no presentacion de alguno de los documentos que
dan derecho a puntuacion conlleva obtener cero puntos en el apartado o subapartado correspon-
diente, si bien este hecho no anula la validez de la solicitud ni las puntuaciones de los restantes.

En la tramitacion presencial, se entregara en el centro pedido en primer lugar la totalidad de la
documentacion (tanto la obligatoria como aquella destinada a lograr puntos en la baremacion),
salvo la documentacion que acredite puntos por baremacion que deba conceder especificamente
cualquier otro centro y que debera entregarse en la secretaria de cada uno de ellos una vez que la
solicitud haya sido registrada en el centro pedido en primer lugar. Para ello, en la solicitud deberan
haberse consignado los apartados del baremo para los que se pide puntuacién en cada uno de
los centros.

Para la acreditacion de los puntos por domicilio familiar o lugar de trabajo es suficiente presentar
en el centro elegido en la primera peticion los correspondientes certificados, que tendran validez
para todas las peticiones, aunque la puntuacion pueda variar en cada una de ellas. El aplicativo
informatico adjudicara, para cada una de las peticiones, la mejor de las puntuaciones teniendo
en cuenta dichos certificados. La certificacion del domicilio familiar expedida por el Ayuntamiento
debera tener una antigiedad maxima de tres meses.

En la tramitacion a través de Internet, el conjunto de la documentacién se escaneara y pos-
teriormente debera adjuntarse a la solicitud mediante la aplicacion telematica habilitada por el
Departamento de Educacion.

La Administracion Educativa podra verificar en todo momento la autenticidad de los documen-
tos aportados.
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Decimotercera.— Baremacion.

1.— El centro no tendra la obligacién de baremar si, independientemente de su orden de pre-
ferencia, el numero de peticiones recibidas para un determinado curso, modalidad y modelo
linguistico es igual o menor que el numero de plazas disponibles.

2.— Por el contrario, si el nUmero de peticiones recibidas para un determinado curso, modalidad
y modelo linguistico, independientemente de su orden de preferencia, es mayor que el nimero de
plazas disponibles, el Organo Maximo de Representacion de los centros publicos o el o la titular
de los centros concertados, bajo la supervision del Consejo Escolar del centro, debera proceder a
la baremacioén de las peticiones que haya recibido, de acuerdo con el baremo y normas de aplica-
cion del mismo que figuran en el Decreto 1/2018, de 9 de enero, y en estas Instrucciones.

El centro pedido en primer lugar debera baremar todos los apartados. Por su parte, el resto de
los centros consignados en la solicitud baremaran los apartados b), c), g) y h) del baremo.

3.— El baremo para la admision en Bachillerato es el siguiente:

a) Renta anual de la unidad familiar (conceptos acumulables hasta la puntuacion maxima del
apartado):

— Si la suma de la base imponible general y la base imponible del ahorro de la Declaracion de
la Renta del afnlo 2017 no supera los 9.906,40 euros: 0,5 puntos.

— Si la suma de la base imponible general y la base imponible del ahorro de la Declaracion de
la Renta del ano 2017 supera la cantidad anteriormente mencionada: O puntos.

— Ademas, en cualquiera de los supuestos anteriores, se sumaran 0,25 puntos por cada hijo o
hija menor de edad distinto de la persona solicitante.

— Puntuacion maxima de este apartado: 1,5 puntos.
b) Proximidad del domicilio (conceptos no acumulables).
— Domicilio del alumno o alumna en el area de influencia del centro solicitado: 5 puntos.

— Domicilio del alumno o alumna en area de influencia limitrofe a la del centro solicitado: 2
puntos.

— Domicilio del alumno o alumna en el municipio en el que se encuentre ubicado el centro, pero
fuera de las areas de influencia y limitrofes: 1 punto.

— Domicilio del alumno o alumna en la Comunidad Autdonoma del Pais Vasco, pero fuera de
las zonas de influencia y limitrofes y del municipio en el que se encuentre ubicado el centro: 0,5
puntos.

— Lugar de trabajo del padre, madre, tutor o tutora legal o del propio alumno o alumna en el area
de influencia del centro solicitado: 2 puntos (esta puntuaciéon es incompatible con la que se otorga
por el hecho de que el padre, madre, tutor o tutora legal del alumno o alumna trabaje en el centro
solicitado o en un centro adscrito).

— Puntuacion maxima de este apartado: 5 puntos.
c) Existencia de familiares que estudian o trabajan en el centro (conceptos no acumulables).

— Uno o mas hermanas o hermanos matriculados en el centro solicitado o en un centro adscrito:
9 puntos.
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— El padre, madre, tutor o tutora legal trabaja en el centro solicitado o en un centro adscrito: 7
puntos (esta puntuacion es incompatible con la que se otorga por el hecho de que el padre, madre,
tutor o tutora legal del alumno o alumna trabaje en el area de influencia del centro solicitado).

— Puntuacion maxima de este apartado: 9 puntos.

d) Pertenencia a familia numerosa.

— Por pertenecer a una familia numerosa de categoria general: 1 punto.

— Por pertenecer a una familia numerosa de categoria especial: 1,5 puntos.

e) Situacion de acogimiento familiar.

— Por situacion de acogimiento familiar del alumno o alumna solicitante: 1 punto.
f) Discapacidad (puntuacion maxima por este concepto: 2 puntos):

— Del alumno o alumna solicitante: 2 puntos.

— De su padre o de su madre o de su tutor o tutora legal o de alguno de sus hermanos o her-
manas: 1 punto.

g) Condicion de socio o socia cooperativista.

— Por condicién de socio o socia cooperativista del centro solicitado de alguno de los miembros
de la unidad familiar: 0,5 puntos.

h) Otras circunstancias relevantes apreciadas por el Organo Maximo de Representacién o Con-
sejo Escolar del centro.

— Por criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo Maximo de Repre-
sentacion del centro, que podran ser también alguno o algunos de los expresados anteriormente,
establecidos de acuerdo con criterios publicos, objetivos y no discriminatorios por razén de naci-
miento, raza, sexo, religidon, opinidn o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social:
hasta 1 punto. Estos criterios deberan ser hechos publicos con anterioridad al comienzo del plazo
de presentacion de solicitudes.

Asimismo, cada centro debera incluir en la aplicacion informatica antes de las 24:00 horas del
dia 12 de abril de 2019 un documento en el que se detallaran los criterios por los que se otorga
la puntuaciéon, de manera que las y los solicitantes que opten por la via telematica dispongan de
dicha informacién. Una copia de este mismo documento se exhibira en el tablon de anuncios del
centro. Aquellos centros que incumplan lo dispuesto en este parrafo no podran aplicar la puntua-
cién del baremo relativa a otras circunstancias libremente determinadas por el Organo Maximo de
Representacion o por el Consejo Escolar del centro.

4 — En caso de empate se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 25 del Decreto 1/2018,
de 9 de enero, sobre la admisién y la escolarizacion del alumnado, tanto en centros publicos
dependientes del Departamento competente en materia de educacién, como en centros priva-
dos concertados, en Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachillerato y Formacién Profesional Basica, de Grado Medio y de Grado Superior, de la Comu-
nidad Autonoma del Pais Vasco, asi como en los centros publicos de titularidad municipal que
impartan Formacion Profesional Basica. Este articulo establece que, como ultimo criterio para
deshacer los empates que se produzcan en la baremacion, se utilizara el procedimiento aleatorio
que determine el Departamento competente en materia de educacién y que sera efectuado por la
aplicacion informatica utilizada para la realizaciéon del proceso de admision del alumnado.
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Con objeto de dar cumplimiento a esta disposicion, en el momento de validar los datos de la
solicitud, la aplicacion informatica asignara a la misma, de modo totalmente aleatorio, un niumero
de orden, que sera un numero entero comprendido entre 1 y 999999. Dicho numero sera utilizado
para deshacer los empates existentes una vez agotados todos los demas criterios. En este caso,
la aplicacion informatica ordenara las solicitudes, de menor a mayor, dando preferencia al numero
menor.

Afin de no obstaculizar el agrupamiento familiar en un mismo centro, en el caso de que dos her-
manos o hermanas concurran a un mismo nivel educativo y cuenten con idéntica puntuacion de
baremo, el hermano o hermana que haya obtenido un peor resultado en el procedimiento aleatorio
sera colocado en la lista en el puesto inmediatamente siguiente al que corresponda al hermano o
hermana con mejor resultado en dicho procedimiento.

La modificacion de los datos de la solicitud no conllevara nunca una modificacion del numero
de orden que se le asigno aleatoriamente en el momento de hacer por primera vez la solicitud.

Decimocuarta.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a las rentas anuales de
la unidad familiar e incidencia del numero de hijos e hijas.

1.— Los ingresos computables para tener derecho a la puntuacién sefialada en el anexo del
Decreto 1/2018, de 9 de enero, seran los correspondientes a la suma de la base imponible general
y la base imponible del ahorro del ejercicio fiscal del afio 2017 de todos los miembros que com-
ponen la unidad familiar. Para obtener la puntuacion correspondiente a este apartado del baremo,
dicha suma no debera superar la cantidad de 9.906,40 euros, correspondiente al Salario Minimo
Interprofesional del afio 2017. En consecuencia, las personas solicitantes que deseen obtener
esta puntuacion deberan autorizar a la Administracion Educativa la verificacion de tal hecho en la
Hacienda Foral correspondiente.

2.— En el caso de solicitantes que no residan en la Comunidad Autonoma del Pais Vasco, para
tener derecho a la puntuacién por ingresos de la unidad familiar, deberan presentar copia de las
declaraciones individuales de la renta de todos los miembros de la unidad familiar del afio 2017 o,
en su caso, de la declaracion conjunta. En los casos en que, de acuerdo con la normativa fiscal,
alguno de los miembros de la unidad familiar no hubiera realizado la declaracion de la renta de
dicho afo, se debera aportar justificante de la Hacienda correspondiente de no haberla realizado.

3.— A efectos de lo establecido en los anteriores apartados de esta Instruccién, se entiende por
unidad familiar la establecida en las correspondientes normas forales reguladoras del impuesto
sobre la renta de las personas fisicas. Adicionalmente tendra la consideracion de unidad familiar
el o la menor para quien se solicita la admision junto con los progenitores que figuran en el libro
de familia salvo que se acredite mediante convenio regulador una responsabilidad separada sobre
la custodia del o de la menor.

En los casos de nulidad matrimonial, separacién, divorcio o disolucién de la convivencia en
pareja de hecho, para la aplicacion del baremo correspondiente se consideraran unicamente las
rentas de quien ostente, por resolucion judicial firme o convenio regulador, la custodia del alumno
o alumna. De igual modo se procedera en los supuestos de tutoria judicial, acogimiento familiar
o medidas analogas de proteccion, que conlleven el ejercicio de la custodia del alumno o alumna
menor de edad por persona fisica distinta de sus progenitores o progenitoras. En los supuestos de
tutela de alguna Administracion publica se aplicara en este criterio la maxima puntuacion.
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Adicionalmente tendra la consideracion de unidad familiar el o la menor para quien se solicita
la admision junto con los progenitores que figuran en el libro de familia salvo que se acredite
mediante convenio regulador una responsabilidad separada sobre la custodia del o de la menor.

4 — El numero de hermanos y hermanas se acreditara mediante copia del libro de familia, certifi-
cados de nacimiento u otros documentos acreditativos de tal relacion, computandose unicamente
los hermanos y hermanas menores de edad.

Decimoquinta.— Normas de aplicacién del apartado del baremo relativo a la proximidad del
domicilio familiar o del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre o madre o tutor o tutora
legal.

1.— La puntuacion correspondiente a este apartado se otorgara unicamente por uno de los cinco
subapartados que lo componen. Las personas solicitantes deberan optar por uno de estos suba-
partados para obtener la puntuacion.

2.— Si en el momento de presentar la solicitud el alumno o alumna es menor de edad y no se
encuentra legalmente emancipado o emancipada, se entendera por domicilio familiar aquel en el
resida el alumno o alumna con su padre o madre, o con su tutor o tutora legal. En este caso el
domicilio familiar se acreditara mediante certificado de empadronamiento del alumno o alumna
junto con su padre, madre, tutor o tutora legal, expedido con una antigiedad maxima de tres
meses.

La condicion de padre o madre se acreditara mediante fotocopia del libro de familia. La condi-
cion de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante copia de la sentencia o por
medio del certificado oficial correspondiente.

Si en el momento de presentar la solicitud el alumno o alumna es mayor de edad o se encuentra
legalmente emancipado o emancipada, se entendera por domicilio familiar aquel en el que resida
la propia persona solicitante. En este caso el domicilio familiar se acreditara mediante certificado
de empadronamiento expedido con una antigliedad maxima de tres meses por el Ayuntamiento
correspondiente, en el que conste la residencia del alumno o alumna y, en su caso, certificacion
oficial de su condiciéon de emancipado o emancipada.

3.—Los puntos correspondientes a la proximidad del domicilio se asignaran al domicilio que figure
en el certificado de empadronamiento, salvo que en aplicacion de lo que se sefiala a continuacion
la Administracion educativa resuelva declarar la improcedencia de otorgar dicha puntuacion.

El certificado de empadronamiento tiene valor de presuncion, salvo prueba en contra, del domi-
cilio y podra quedar desvirtuada por otros elementos probatorios como consumos vy titularidad de
suministros de agua, electricidad, gas o teléfono, datos historicos del Padrén, sujetos convivien-
tes, documentos fiscales, documentos de entidades bancarias o proveedores de servicios que
reflejen el domicilio indicado, propiedad de otras viviendas y su uso, y cualesquiera otros docu-
mentos publicos o privados de los que se infiera que el domicilio real no coincide con el sefalado
a efectos de empadronamiento.

En el caso de que una persona participante en el proceso de admision a un determinado centro
y nivel presente ante la administracion educativa una reclamacion contra la puntuacién concedida
en el apartado de proximidad al domicilio a algun otro participante concreto en dicho proceso de
admision a ese centro y nivel, la reclamacion expresara los motivos o indicios en que se funda-
menta. Posteriormente la administracion educativa requerira a la persona solicitante sobre la que
se tienen dudas de la puntuacidon otorgada la presentaciéon de documentos o elementos adiciona-
les de prueba para la acreditacion del domicilio.
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Si la persona requerida no presenta, en el plazo sefialado, documentacién o elemento probato-
rio adicional alguno, dicha ausencia total de actividad probatoria adicional por parte de la persona
solicitante constituira motivacion suficiente a efectos de declarar la improcedencia de asignar la
referida puntuacion, siempre que conste en el expediente la notificacion del requerimiento. En
estas circunstancias, asi como en el caso de que los documentos presentados no sean consi-
derados suficientes a dichos efectos probatorios, la Administracion educativa dictara resolucion
expresa declarando la improcedencia de otorgar la puntuaciéon correspondiente a la proximidad
del domicilio.

Esta resolucion, que sera recurrible en alzada, debera expresar los concretos motivos en los
que se fundamenta.

4 — Si el lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre, madre, tutor o tutora legal se
encuentra dentro del area de influencia del centro solicitado, podra optar, al presentar la solicitud,
por la valoracién de esta circunstancia en lugar de la proximidad del domicilio.

En este caso el lugar de trabajo se debera acreditar, en el caso de los trabajadores y trabajado-
ras por cuenta ajena, mediante una certificacion expedida al efecto por la persona titular o por la
persona responsable de personal de la empresa en la que trabaje el alumno o alumna, su padre,
su madre, o su tutor o tutora legal, en la que se haga constar esta circunstancia.

En el caso en que se desarrolle la actividad por cuenta propia, el lugar de trabajo se acreditara
mediante una certificacion acreditativa del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas. En el
supuesto en que, de acuerdo con la normativa vigente, no exista obligacion legal de estar dado de
alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, se debera presentar una fotocopia compulsada
de la licencia de apertura, expedida por el Ayuntamiento correspondiente.

5.— A efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a la ubicacion del lugar de tra-
bajo dentro del area de influencia del centro, en el caso de que la custodia del alumno o alumna
esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se considerara también como padre o madre del
alumno o alumna a la persona que tenga la condicion legal de pareja del progenitor o progenitora
que tiene la custodia.

La condicidén de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o alumna
se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese progenitor o
progenitora y por fotocopia del libro de familia donde conste su matrimonio con la otra persona o
por certificacion oficial donde conste la condicion legal de pareja de hecho de la misma.

6.— La ubicacion del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre, su madre, su tutor o
tutora legal en una zona de influencia limitrofe a la del centro solicitado no se valorara en ningun
caso.

7.— La puntuacion por proximidad al centro docente del lugar de trabajo de la persona solicitante
o de su padre, madre, tutor o tutora legal, es incompatible con la puntuacién correspondiente a
la proximidad del domicilio y con la puntuacion correspondiente al hecho de que el padre, madre,
tutor o tutora legal del alumno o alumna trabaje en el centro solicitado.

8.— Quienes no obtengan puntuacion por ninguno de los conceptos de area de influencia defi-
nidos anteriormente, pero sean residentes en el Municipio donde esté ubicado el centro, tendran
derecho a un punto en este apartado. Si la residencia se encuentra dentro de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco, pero fuera del municipio donde esté ubicado el centro, se otorgara una
puntuacion de medio punto.
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Decimosexta.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a la existencia de fami-
liares que estudian o trabajan en el centro solicitado.

1.— La puntuacion correspondiente a este apartado se otorgara por uno cualquiera de los dos
supuestos contemplados en el mismo: 9 puntos por el hecho de que la persona solicitante tenga
uno o varios hermanos o hermanas matriculadas en el centro solicitado o en un centro adscrito,
y 7 puntos por el hecho de que su padre o madre, o su tutor o tutora legal trabaje en el centro
solicitado o en un centro adscrito. Aunque concurran ambas circunstancias, la puntuacion se otor-
gara por una sola de ellas; por consiguiente, nunca se podran obtener mas de 9 puntos en este
apartado. A los efectos de este apartado se tendran en cuenta unicamente los hermanos o her-
manas matriculadas en un nivel sometido al proceso de admision regulado por el Departamento
de Educacion.

2.— Para otorgar la puntuacion correspondiente a este apartado sera necesario que esta cir-
cunstancia se produzca durante el curso en el que se presenta la solicitud de admision del alumno
o0 alumna, es decir en el curso 2018-2019.

3.— La condicion de hermano, hermana, padre o madre se acreditara mediante fotocopia del
libro de familia. La condicion de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante
copia de la sentencia o por medio del certificado oficial correspondiente.

4 — A efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a este apartado, tendran tam-
bién la consideracion de hermanos o hermanas las personas menores de edad que se encuentren
en situacion de tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente constituido
dentro de la misma unidad familiar.

5.— Asimismo, a efectos de la aplicacion de la puntuacidén correspondiente a este apartado, en
el caso de que la custodia del alumno o alumna esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se
considerara también como padre o madre del alumno o alumna a la persona que tenga la condi-
cion legal de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia. Los hijos e hijas de esta
persona se consideraran también como hermanos o hermanas del alumno o alumna cuando con-
vivan con esta. Esta circunstancia debera ser acreditada mediante el correspondiente certificado
de empadronamiento.

6.— La condicion de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o
alumna se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese pro-
genitor o progenitora y por fotocopia del libro de familia donde conste su matrimonio con la otra
persona o por certificacion oficial donde conste la condicion legal de pareja de hecho de la misma.

Decimoséptima.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a la concurrencia de
discapacidad en el alumno o alumna o en su padre, madre, tutor o tutora legal o de alguno de sus
hermanos o hermanas.

1.— Se otorgaran dos puntos por este apartado si la persona discapacitada es el propio alumno
o alumna y un punto si la persona discapacitada es alguno de sus familiares anteriormente
mencionados.

2.— La puntuacioén correspondiente a este apartado se otorgara por la existencia de una disca-
pacidad igual o superior al 33% en una cualquiera de las personas arriba mencionadas. Aunque
concurra la situacion de discapacidad en dos o mas de las personas que dan derecho a la puntua-
cion por este concepto, la puntuacion se otorgara por una sola de ellas; por consiguiente nunca
se podran obtener mas de 2 puntos en este apartado si la persona discapacitada es el propio
alumno o alumna y un punto si la persona discapacitada es alguno de sus familiares anteriormente
mencionados.
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3.— La discapacidad se acreditara mediante certificado expedido por el Departamento de Ser-
vicios Sociales de la Diputacion Foral del Territorio Historico correspondiente u érgano estatal
similar competente, en el que conste el reconocimiento legal de minusvalia de la persona afectada
con un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

4 — La condicion de hermano, hermana, padre o madre se acreditara mediante fotocopia del
libro de familia. La condicion de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante
copia de la sentencia o por medio del certificado oficial correspondiente.

5.— A efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a este apartado, tendran tam-
bién la consideracion de hermanos o hermanas las personas menores de edad que se encuentren
en situacion de tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente constituido
dentro de la misma unidad familiar.

6.— Asimismo, a efectos de la aplicaciéon de la puntuacidon correspondiente a este apartado, en
el caso de que la custodia del alumno o alumna esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se
considerara también como padre o madre del alumno o alumna a la persona que tenga la condi-
cion legal de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia. Los hijos e hijas de esta
persona se consideraran también como hermanos o hermanas del alumno o alumna cuando con-
vivan con esta. Esta circunstancia debera ser acreditada mediante el correspondiente certificado
de empadronamiento.

7.— La condicion de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o
alumna se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese pro-
genitor o progenitora y por fotocopia del libro de familia donde conste su matrimonio con la otra
persona o por certificacion oficial donde conste la condicion legal de pareja de hecho de la misma.

Decimoctava.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a familias numerosas.

La condicion de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo oficial expe-
dido por cualquiera de las Comunidades Autdnomas del Estado.

Decimonovena.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a otras circunstancias
libremente determinadas por el Organo Maximo de Representacion o por el Consejo Escolar del
centro.

1.— Los Organos Maximos de Representacion de los centros publicos dependientes del Depar-
tamento de Educacion y los Consejos Escolares de los centros privados concertados podran
establecer, si asi lo desean, uno o varios criterios para otorgar a las personas solicitantes una
puntuacion adicional de hasta un punto como maximo.

2.— Los criterios por los que se otorgue en cada caso esta puntuacion adicional deberan ser
objetivos. Tanto estos como los requisitos para su acreditacion seran aprobados por el érgano
competente del centro y hechos publicos con anterioridad al comienzo del periodo de entrega de
solicitudes.

Asimismo, cada centro debera incluir en la aplicacion informatica antes de las 24:00 horas del
dia 12 de abril de 2019 un documento en el que se detallaran los criterios por los que se otorga
la puntuacion, de manera que las personas solicitantes que opten por la via telematica dispongan
de dicha informaciéon. Una copia de este mismo documento se exhibira en el tablén de anuncios
del centro.
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3.— La puntuacion podra otorgarse por uno o por varios conceptos. Cuando se otorgue por
varios conceptos podra repartirse entre dichos conceptos o bien otorgarse si se cumple uno cual-
quiera de ellos.

4 — Los criterios para otorgar esta puntuaciéon adicional podran ser diferentes para cada uno de
los cursos o niveles educativos.

5.— Entre los criterios por los que se otorgue la puntuaciéon correspondiente a este apartado se
podran incluir uno o varios de los conceptos correspondientes a los otros apartados del baremo,
cuya puntuacion se vera incrementada de esta forma en la cantidad que se determine, teniendo
en cuenta que, en total, nunca se podra conceder mas de un punto adicional por este apartado.

6.— Entre los criterios aprobados para este apartado no podran establecerse, en ningun caso,
criterios discriminatorios por razén de nacimiento, raza, sexo, religidon, opinidn o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social, ni podra otorgarse puntuaciéon alguna condicionada al
resultado de pruebas o examenes especificamente convocados al efecto. La Delegacion Territo-
rial de Educacion debera validar los criterios de cada centro. El plazo para realizar esta validacion
finalizara el dia 30 de abril de 2019. Si alguno de los criterios aprobados por el centro no cumple
las condiciones anteriores, la Delegacion Territorial de Educacion instara al centro la modificacion
de dicho criterio. El plazo para realizar esta modificacion y para la posterior validacion del nuevo
documento por la Delegacion Territorial de Educacion finalizara el dia 30 de abril de 2019.

7.— Corresponde también a los Organos Maximos de Representaciéon de los centros publicos
dependientes del Departamento de Educacion y a los Consejos Escolares de los centros privados
concertados determinar los requisitos exigidos para la acreditacion del cumplimiento de cada uno
de los criterios que hayan establecido en este apartado.

8.— Aquellos centros que incumplan lo dispuesto en esta instruccion no podran aplicar la pun-
tuacion del baremo relativa a otras circunstancias libremente determinadas por el Organo Maximo
de Representacion o por el Consejo Escolar del centro.

Vigésima.— Verificacion de datos relativos a la renta.

En el caso de los centros en que se deba proceder a la baremacion de las solicitudes se pro-
cedera a la verificacion de los datos aportados. En tanto se obtengan los resultados de dicha
verificacion, se procedera de la manera siguiente:

1.— Hasta que no se verifiquen las declaraciones de los o las solicitantes se considerara que
corresponde la puntuacion a las personas que han autorizado la verificacion, sin perjuicio de que,
una vez efectuada, se realicen las oportunas modificaciones al objeto de elaborar las listas de
admitidos y admitidas y no admitidos y no admitidas.

2.— Una vez recibido el resultado de las verificaciones, se daran por buenas las certificaciones
de Hacienda para la valoracion de la renta.

3.— Si los resultados de las verificaciones se recibieran una vez publicadas las listas provisiona-
les, tal situacion seria tenida en cuenta en la elaboracion de las listas definitivas.

Vigesimoprimera.— Adjudicacién y publicacion de listas del alumnado admitido y no admitido.

1.— Una vez baremadas las peticiones que asi lo requieran, la totalidad de las peticiones recibi-
das para cada centro se ordenaran de la siguiente forma:
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a) en primer lugar las peticiones que cumplan las prioridades establecidas en los apartados 4 y
5 de la instruccion séptima del presente Anexo.

b) posteriormente el resto de peticiones.

Dentro de cada uno de los dos grupos anteriores, las solicitudes se ordenaran segun la pun-
tuacion total obtenida y, en casos de empate, por los criterios de desempate especificados en el
articulo 25 del Decreto 1/2018, de 9 de enero.

En base a esta ordenacion, el Departamento de Educacion efectuara una adjudicacion global,
como consecuencia de la cual se asignaran las plazas disponibles. En dicha adjudicacion se
analizaran, para cada combinacion de centro, curso, modalidad y modelo linguistico, todas las
peticiones recibidas y se ordenaran por puntuacion. Como maximo se adjudicara una plaza por
solicitante, respetando el orden de las peticiones indicado en la solicitud.

2.— Finalizada la adjudicacion se publicaran las listas provisionales y una vez resueltas las
reclamaciones las listas definitivas del alumnado admitido y no admitido. En los casos en que
haya sido necesario baremar, los listados incluiran la puntuacién obtenida por cada alumno o
alumna en todos y cada uno de los apartados y subapartados del baremo.

Estos listados se haran publicos en el portal del Departamento en Internet lkasgunea (https://
ikasgunea.euskadi.eus), donde las personas interesadas en el proceso podran acceder, previa
acreditacion, a las listas de los centros, modalidades y modelos linguisticos indicados en las
diferentes peticiones de su solicitud. Los centros no expondran publicamente este listado, pero
permitiran el acceso individual al mismo a las personas solicitantes.

3.— En dichas listas no podran aparecer solicitudes de alumnos y alumnas no contemplados en
el listado de solicitantes publicado al finalizar el periodo de solicitudes.

4 — Las personas admitidas perderan automaticamente la plaza que tenian ocupada en el cen-
tro de procedencia. Esta situacion sera tenida en cuenta en el proceso de adjudicacion.

5.— En los centros donde no queden plazas disponibles para un determinado Curso, modalidad
y modelo linglistico permaneceran en lista de espera los alumnos y alumnas que no hubieran
obtenido plaza en ninguna de sus peticiones o la hubieran obtenido en una peticion de menor pre-
ferencia. Asi, las personas que no obtengan plaza permaneceran en lista de espera en todas sus
peticiones y quienes obtengan plaza permaneceran en lista de espera de los centros y modelos
que figuran en las peticiones preferentes a la concedida.

Vigesimosegunda.— Reclamaciones.

Contra las listas provisionales se podra presentar reclamacion ante el Organo Maximo de Repre-
sentacion o Consejo Escolar del centro dentro de los plazos establecidos en la presente Orden.
Dicha reclamacion podra realizarse a través de la plataforma habilitada por el Departamento de
Educacion, en Internet, o de forma presencial. En el caso de reclamacion presencial el tramite
podra realizarse bien en el centro solicitado en su primera peticion (para cualquier apartado del
baremo), bien en otro centro solicitado (exclusivamente para los apartados de baremo relativos
al mismo). No obstante lo anterior, la documentacion que pudiera presentarse para justificar tal
reclamacion debera ser entregada en el centro al que corresponda su resolucion.

El centro en el que se presente la reclamacion debera recogerla en la correspondiente apli-
cacion informatica. A continuacion imprimira una copia de la reclamacion presentada, la sellara
y la entregara a la persona reclamante, para que sirva de comprobante de la presentacion de la
reclamacion.
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Contra las listas definitivas se podra presentar recurso de alzada ante el Delegado o Delegada
Territorial de Educacion, en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su publicacion en el
centro.

La Administracion podra recabar la documentacion que estime necesaria para la resolucion de
los recursos que se presenten.

La resolucion del Delegado o Delegada Territorial de Educacion debera producirse en un plazo
que garantice la adecuada escolarizacion del alumno o alumna y pondra fin a la via administrativa.

Vigesimotercera.— Plazos para la formalizacién de la matricula.

Las personas que figuren en la lista definitiva de personas admitidas de un centro, asi como
aquellas que tenian reservada una plaza sin necesidad de participar en el proceso, (alumnado ya
matriculado en el propio centro que repite curso o que promociona de 4.° de ESO a 1.° de Bachi-
llerato o de 1.° a 2.° de Bachillerato), deberan formalizar su matricula en el periodo ordinario de
matriculacion comprendido entre los dias 19 de junio y 5 de julio de 2019, ambos inclusive, tal y
como se dispone en el articulo 2 de la presente Orden.

Si una persona con derecho a plaza no formaliza su matricula en el plazo establecido perdera
todos los derechos sobre la plaza que le habia sido adjudicada o reservada.

En los casos en que los centros constaten que existen realmente mas plazas vacantes de
las previstas inicialmente, (por haberse realizado una reserva de plazas superior a la finalmente
necesaria), podran igualmente matricular en el periodo ordinario a alumnos y alumnas que no
figurasen en la lista de personas admitidas, teniendo en cuenta que estas matriculaciones siem-
pre estaran condicionadas por el hecho de que el centro debe garantizar hasta el dia 5 de julio de
2019 el derecho preferencial de matricula de las personas mencionadas en el primer parrafo de
esta Instruccion.

Asimismo, si una vez finalizado el periodo ordinario de matricula quedan plazas vacantes los
centros podran, hasta el dia 30 de septiembre de 2019, seguir realizando las correspondientes
matriculaciones a aquellas personas que lo soliciten y cumplan las condiciones académicas exigi-
das en cada caso, hasta cubrir todas las vacantes existentes.

En los casos de matriculaciones de personas que no estuvieran en la lista de personas admi-
tidas, los centros deberan ofrecer esas plazas, en primer lugar, a las personas que figuren en la
correspondiente lista de espera, en el orden en el que aparezcan en la misma.

A partir del dia 1 de octubre de 2019 los centros no podran matricular libremente en Bachille-
rato a ninguna persona. Si una persona desea matricularse en Bachillerato a partir de esa fecha,
debera solicitarlo a la Jefatura Territorial de Centros y Planificacion de la correspondiente Delega-
cion Territorial de Educacion. La solicitud la podra realizar directamente en la propia Delegacion,
o bien hacerla a través del centro en el que desee matricularse.

La Jefatura Territorial de Centros y Planificacion de la Delegacion Territorial de Educacion con-
cedera autorizacion para matricular en Bachillerato a una persona a partir del dia 1 de octubre de
2019 unicamente en casos excepcionales debidamente justificados. Ningun centro podra matri-
cular a esas personas sin recibir la autorizacion previa de la Delegacion Territorial de Educacion.

Vigesimocuarta.— Confirmacion de la matricula.

Una vez realizada la matricula de una persona, el centro procedera a imprimir el impreso que
le facilite la aplicacion informatica y lo entregara al alumno o alumna. Dicho impreso, una vez
sellado, servira de justificante de la matricula provisional realizada.
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No obstante, la matriculacion definitiva del alumno o alumna quedara condicionada a que se
alcance el numero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un grupo en esa modalidad
y modelo linguistico. Asimismo, la matriculacion de la persona en cada una de las asignaturas
opcionales (troncales o especificas) inicialmente elegidas quedara igualmente condicionada a
que se alcance el numero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un grupo de esa
asignatura concreta.

En los casos en los que finalmente no se alcanzara el numero minimo de alumnos y alumnas
exigido para formar un grupo en alguna asignatura, el centro debera ponerse en contacto con las
personas que hubieran elegido dicha asignatura, con objeto de modificar su eleccién inicial. El
centro debera entregar al alumno o alumna un nuevo impreso justificativo de la matricula definitiva.

Vigesimoquinta.— Anulacion de la matricula.

Con el fin de no agotar los afios de escolarizacion previstos, los alumnos y alumnas podran soli-
citar del director o directora del centro en el que cursen sus estudios la anulacion de la matricula
cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias: enfermedad, incorporacién a un puesto
de trabajo u obligaciones de tipo personal o familiar que impidan la normal dedicacion al estudio.

El plazo para realizar estas solicitudes finalizara el dia 30 de abril de 2020. Las solicitudes se
presentaran al director o directora del centro en el que se encuentra matriculado el alumno o la
alumna y se acompafaran de los documentos acreditativos pertinentes.

La solicitud sera resuelta por el director o directora del centro publico o privado en el que se
encuentra matriculado el alumno o la alumna, y lo sera favorablemente Unica y exclusivamente
cuando concurra alguna de las circunstancias descritas anteriormente.

La resolucion quedara anotada en la documentacion oficial del alumno o alumna. En el caso de
los centros privados, se dara noticia de dicha resolucién al director o directora del centro publico
al que se encuentre adscrito.
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ANEXO I

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO INFORMATICO DE
ADMISION Y MATRICULACION DEL ALUMNADO DE BACHILLERATO DE ENSENANZA
PRESENCIAL EN EL REGIMEN DE ESTUDIOS DIURNO, EN EL CURSO 2019-2020,
EN CENTROS PUBLICOS DEPENDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y
PRIVADOS CONCERTADOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEL PAIS VASCO

Primera.— Obligatoriedad del procedimiento informatico.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 4 de la presente Orden, la admisiéon del alumnado
de Bachillerato, para el curso 2019-2020, se realizara por medio de un procedimiento informatico
especifico, disenado a tal efecto por el Departamento de Educacion.

Todos los centros publicos dependientes del Departamento de Educacion y privados concer-
tados de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, que vayan a impartir dichas ensefianzas en el
curso 2019-2020, estan obligados a utilizar dicha aplicacion informatica, en los términos estable-
cidos en estas Instrucciones y demas normativa vigente.

DEFINICION DE LA OFERTA DE PLAZAS EN CADA CENTRO, CURSO, MODALIDAD DE
BACHILLERATO Y MODELO LINGUISTICO

Segunda.— Introduccion de los datos generales de la oferta.

La Administracion educativa introducira en la aplicacion informatica, antes de las 24:00 horas
del dia 26 de abril de 2019, los datos de la oferta correspondiente a los centros publicos depen-
dientes del Departamento de Educacién y privados concertados, especificando, para cada uno de
los cursos de Bachillerato, las modalidades que el centro oferta en cada modelo linguistico, asi
como el numero total de grupos ofrecidos en cada curso.

Estos datos unicamente podran ser modificados por la propia Administracion educativa hasta
las 24:00 horas del dia 21 de mayo de 2019.

Tercera.— Distribucion de la oferta entre las modalidades y modelos lingtiisticos.

El nimero maximo de grupos determinara el numero maximo inicial de plazas del centro en
cada curso, a razon de 30 plazas por cada grupo en los centros publicos dependientes del Depar-
tamento de Educacion y de 35 plazas por cada grupo en los centros privados concertados.

Corresponde a cada centro, publico o privado concertado, establecer e introducir en la aplica-
cion informatica la distribucidon de ese numero total de plazas de cada curso entre cada una de las
modalidades y modelos linguisticos, para lo cual deberan tener en cuenta la demanda existente
en cada una de ellas.

Cuarta.— Reserva de plazas en cada curso, modalidad y modelo linguistico.

Una vez efectuada la distribucion del nimero total de plazas de cada curso, corresponde a cada
centro prever e introducir en la aplicacién informatica el numero de plazas que se deben reservar,
en cada modalidad y modelo linguistico, para cada uno de los siguientes colectivos:

a) Alumnado repetidor: alumnado actualmente matriculado en el centro en 1.° y 2.° de Bachi-
llerato y que se prevé que repetira curso en el propio centro, en la misma modalidad y modelo
linglistico.
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b) Alumnado del propio centro proveniente de un curso anterior:

— Alumnado actualmente matriculado en el centro en 4.° de ESO y que se prevé que ocupara
plaza en el mismo centro en 1.° de Bachillerato, en cualquier modalidad salvo en Bachillerato de
Artes. (De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6.2 del Decreto 1/2018, de 9 de enero, la con-
tinuidad en el centro quedara garantizada hasta la finalizacion de las ensefianzas que imparta el
centro, excepto en las ensefianzas de Bachillerato de Artes).

— Alumnado actualmente matriculado en el centro en 1.° de Bachillerato y que se prevé que ocu-
para plaza en el mismo centro en 2.° de Bachillerato en la misma modalidad y modelo linguistico.

Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 20.1 del Decreto 1/2018, de 9 de enero,
todos los centros publicos dependientes del Departamento de Educacion y privados concertados
deberan reservar, hasta el final del periodo de preinscripcion y matricula, las plazas que determine
el correspondiente Delegado o Delegada Territorial de Educacion, para la escolarizacion de alum-
nado con necesidades educativas especiales.

Corresponde a la Administracion educativa la introduccidon en la aplicacion informatica del
numero de plazas reservadas por este motivo en cada centro, curso, modalidad de Bachillerato y
modelo linguistico.

Todos los datos correspondientes a la distribucion de la oferta entre las diferentes modalidades
y modelos linglisticos y a la reserva de plazas en cada uno de ellos deberan ser introducidos en
la aplicacion informatica antes de las 24:00 horas del dia 21 de mayo de 2019.

Quinta.— Configuracion definitiva de la oferta.

La oferta de plazas que cada centro ofrece a los solicitantes en cada curso, modalidad de Bachi-
llerato y modelo linguistico sera el resultado de restar el numero de plazas reservadas, (plazas
para el alumnado repetidor + plazas para el alumnado proveniente de un curso anterior + plazas
para el alumnado con necesidades educativas especiales), del numero de plazas existentes en la
distribucion de la oferta realizada por el centro.

Sexta.— Confirmacion de la oferta de plazas.

Antes de las 24:00 horas del dia 21 de mayo de 2019 todos los centros publicos dependientes
del Departamento de Educacion y privados concertados deberan finalizar la introduccion de los
datos relativos a la oferta y reserva de plazas.

Antes de las 24:00 horas del dia 28 de mayo de 2019 las Jefaturas Territoriales de Centros y
Planificacion de las Delegaciones Territoriales de Educacion deberan revisar la totalidad de los
datos introducidos por todos los centros de su Territorio Historico, y proceder a modificar aquellos
datos que no se correspondan con lo que el centro tuviera autorizado, informando de estas modi-
ficaciones al centro afectado.

DEFINICION DE BLOQUES DE MATERIAS

Séptima.— Posibilidad de que los centros definan determinados bloques de materias.

Los centros que lo deseen podran definir en la aplicacion informatica uno o varios bloques de
materias compuestos por unas asignaturas determinadas. Esta definicion sera totalmente volun-
taria para cada centro y tiene como unico objetivo facilitar al centro la introduccién de los datos
referidos a las asignaturas que cursara cada alumno o alumna.

2019/1264 (24/33)



BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 48

viernes 8 de marzo de 2019

De esta forma, al introducir dichos datos en la solicitud de una persona o en la formalizacion
de su matricula, bastara con senalar el bloque de materias elegido y quedaran automaticamente
registradas todas las asignaturas del mismo, sin necesidad de indicarlas una por una.

Los centros que deseen definir bloques de materias deberan introducirlos en la aplicacion infor-
matica antes del dia 5 de julio de 2019.

SOLICITUDES DE ADMISION

Octava.— Presentacion de la solicitud de admision.

Si la solicitud se presenta en un centro, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacion que corresponda en cada caso.

Novena.— Busqueda de la persona solicitante en la base de datos de la aplicacion.

Con objeto de facilitar la tarea de la introduccién de los datos, el personal del centro que intro-
duzca los datos de la solicitud debera, en primer lugar, comprobar si la persona solicitante ya
figura en la base de datos de la aplicacion informatica. Para ello debera proceder a la busqueda
de esa persona, utilizando para ello sus datos mas significativos: DNI, nombre, apellidos, fecha
de nacimiento y sexo.

Efectuada la busqueda, la aplicacion informatica le presentara, en su caso, la persona o perso-
nas cuyos datos coinciden en principio con los introducidos. En el caso de que se compruebe que
alguna de ellas coincide con la persona solicitante, se elegira esa opciéon de modo que no sera
necesario volver a introducir todos los datos de esa persona que ya existieran en la base de datos.

En caso contrario, es decir, si efectuada la busqueda la aplicacion informatica no presenta
ninguna opcion o ninguna de las que presenta coincide realmente con la persona solicitante, se
debera abrir un nuevo registro para esa persona introduciendo la totalidad de sus datos.

Décima.— Introduccion de datos de la solicitud.

La persona solicitante o el centro en el que presente su solicitud debera introducir en la aplica-
cion informatica necesariamente los siguientes datos:

a) Datos personales de la persona solicitante.
b) Totalidad de las peticiones que realice, ordenadas por orden de preferencia.

c) Circunstancias alegadas por la persona solicitante para ser tenidas en cuenta en la posible
baremacion de su solicitud.

d) Documentos entregados por la persona solicitante.

Undécima.— Datos personales de la persona solicitante.

Se deberan introducir los siguientes datos:

— Numero del Documento de Identificaciéon Educativa (DIE) la persona solicitante.

— Numero del DNI de la persona solicitante o de otro Documento identificativo en el caso de que
la persona solicitante no sea de nacionalidad espanola.
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— Nombre y dos apellidos del solicitante. En el caso de personas de nacionalidad no espafiola
que no tengan segundo apellido, se sefialara esta circunstancia.

— Sexo, fecha y lugar de nacimiento, direccion y teléfono de la persona solicitante.

— Centro, nivel y curso en el que la persona solicitante se encuentra escolarizada en el momento
de realizar la solicitud.

— Si la persona solicitante tiene alguna necesidad educativa especial, se senalara esta
circunstancia.

— Si la persona solicitante es menor de edad, datos identificativos de al menos una persona
responsable, (padre, madre o tutor o tutora legal).

Duodécima.— Peticiones de la persona solicitante, ordenadas por orden de preferencia.

En primer lugar se debera introducir en la aplicaciéon informatica las opciones que la persona
solicitante exprese referidas a la lengua que desea cursar como primera lengua extranjera, (inglés
francés, aleman, italiano o portugués).

A continuacion, la persona podra solicitar, numeradas por orden de preferencia, un maximo de
24 peticiones distintas. Cada peticion debera especificar el centro, curso, modalidad de Bachille-
rato, y modelo linguistico solicitados. Las personas que cursan bachillerato en el curso 2018-2019
podran solicitar plaza para promocionar al siguiente curso o para repetir el curso que estan cur-
sando actualmente.

Para realizar una peticion que no coincida con la anterior en alguno de los elementos anterio-
res, (centro, modalidad o modelo), debera realizarse una nueva peticion.

Decimotercera.— Eleccion de asignaturas.

Los centros que asi lo deseen podran introducir, en la primera de las peticiones que realice la
persona solicitante, los datos referidos a las asignaturas opcionales (troncales y especificas) que
desee cursar. En aquellos centros que previamente hayan definido en la aplicacion informatica
uno o varios bloques de materias, estos podran ser utilizados para la introducciéon de las asigna-
turas elegidas.

La introduccion de estos datos sera totalmente voluntaria para cada centro y tendra como unico
objetivo facilitar al mismo una informacion previa sobre las preferencias de las asignaturas que
desea cursar cada alumno o alumna. En ningun caso estos datos seran tenidos en cuenta en el
proceso de adjudicacion de las plazas.

Las asignaturas elegidas por la persona solicitante en el momento de realizar la solicitud no
condicionan, de ningun modo, las asignaturas de las que finalmente se matricule, que debera ele-
girlas en el momento de la formalizacién de su matricula.

Decimocuarta.— Circunstancias alegadas por la persona solicitante para ser tenidas en cuenta
en la posible baremacién de su solicitud.

Se deberan introducir en la aplicacion informatica los siguientes datos:
a) Datos relativos al apartado A del Baremo.

— Si la persona solicitante alega que la suma de la base imponible general y la base imponible
del ahorro de la Declaracion de la Renta del aino 2017 no supera los 9.906,40 euros, se sefalara
esa circunstancia. En el caso de que la Declaracion de la Renta se presente en la Comunidad
Autébnoma del Pais Vasco debera marcarse la casilla en la que la persona solicitante autoriza a la
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Administracion Educativa a comprobar la veracidad de esa afirmacién en las Haciendas Forales
de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco. Si la Declaracion de la Renta se presenta fuera de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, debera presentar la correspondiente fotocopia de la Decla-
racion del afio 2017, sefialandose esta circunstancia en la casilla correspondiente.

— Si se alega que la persona solicitante tiene hermanos o hermanas menores de edad, se indi-
cara el numero de los mismos.

b) Datos relativos al apartado B del Baremo.

— Se indicaran las direcciones que alega la persona solicitante para la adjudicacion de puntos
en el apartado B del baremo, (Domicilio de la persona solicitante y/o lugar de trabajo del padre,
madre, tutor o tutora legal o del propio alumno o alumna).

c) Datos relativos al apartado C del Baremo.

— Si se alega la existencia de uno o mas hermanas o hermanos de la persona solicitante matri-
culados en el centro solicitado o en un centro adscrito, se marcara la casilla correspondiente.

— Si se alega que el padre, la madre, o el tutor o tutora legal de la persona solicitante trabaja en
el centro solicitado, se marcara la casilla correspondiente.

d) Datos relativos al apartado D del Baremo.

— Se senalara si la persona solicitante pertenece o no a una familia numerosa y, en caso afir-
mativo, si pertenece a una familia numerosa de caracter general o a una familia numerosa de
caracter especial.

e) Datos relativos al apartado E del Baremo.
— Se sefialara si la persona solicitante se encuentra en situacion de acogimiento familiar.
f) Datos relativos al apartado F del Baremo.

— En el caso de que se alegue la discapacidad de la persona solicitante, se marcara la casilla
correspondiente.

— En el caso de que se alegue la discapacidad del padre o de la madre o del tutor o tutora
legal o de alguno de los hermanos o hermanas de la persona solicitante, se marcara la casilla
correspondiente.

g) Datos relativos al apartado G del Baremo.

— En el caso de que se alegue la condicion de socio o socia cooperativista del centro solicitado
de alguno de los miembros de la unidad familiar de la persona solicitante, se marcara la casilla
correspondiente.

h) Datos relativos al apartado H del Baremo.

— Se indicaran cuales de los criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo
Maximo de Representacion del centro alega la persona solicitante y la puntuacion que le corres-
ponde por dichos criterios.

Decimoquinta.— Documentos entregados por la persona solicitante.

Se marcaran las casillas que correspondan a cada uno de los documentos entregados por la
persona solicitante.
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Decimosexta.— Plazo para la introduccién de los datos de las solicitudes.

Antes de las 24:00 horas del dia 21 de mayo de 2019, todos los centros publicos dependientes
del Departamento de Educacion y privados concertados deberan finalizar la introduccion de datos
de las solicitudes. Hasta ese momento los centros podran introducir en la aplicacion informatica
nuevos datos, asi como las correcciones pertinentes en los datos introducidos.

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES Y ADJUDICACION DE PLAZAS

Decimoséptima.— Baremacion de las solicitudes.

A partir del dia 2 de mayo la aplicacion informatica permitira a cada centro conocer en cada
momento la demanda de plazas en cada uno de los cursos, modalidades de Bachillerato y mode-
los linglisticos y comparar la distribucion de esta demanda con la distribucion de la oferta, definida
por el propio centro segun el procedimiento establecido en las Instrucciones Segunda, Tercera,
Cuarta, Quinta y Sexta del presente Anexo. Estos datos permitiran al centro, si fuera posible, ir
modificando los datos iniciales de la oferta para ajustarla a la demanda realmente existente. Tal y
como se ha determinado anteriormente, estas modificaciones seran posibles hasta las 24:00 horas
del dia 21 de mayo de 2019.

A partir de ese momento, una vez cerrado el plazo para efectuar modificaciones en los datos
de la oferta y la demanda del centro, la aplicaciéon informatica determinara si pueden o no pueden
ser admitidas todas las solicitudes presentadas en cada uno de los cursos, modalidades y mode-
los linguisticos. En caso afirmativo no sera necesario proceder a la baremacion de las solicitudes
presentadas.

En caso negativo, es decir, si existiera mas demanda que oferta en un curso, modalidad y
modelos linglistico determinado, el centro debera proceder a efectuar la baremacion de todas y
cada una de las solicitudes existentes, una vez efectuado el analisis de la documentaciéon apor-
tada por las personas solicitantes. Debera baremar todos los apartados de las solitudes cuya
primera opcion sea el propio centro y los apartados b), c), g) y h) del baremo de las solitudes cuya
primera opcion sea otro centro distinto.

El centro no podra modificar el apartado correspondiente a la Declaracion de la Renta de la uni-
dad familiar de la persona solicitante en el caso de que esta haya autorizado que la Administracion
educativa verifique estos datos en las Haciendas Forales de la Comunidad Autbnoma del Pais
Vasco. En estos casos sera la propia Administracion educativa la que modifique este apartado
de la baremacion, en el caso de que los datos de Hacienda no confirmen que la suma de la base
imponible general y la base imponible del ahorro de la Declaracion de la Renta del afio 2017 no
supera los 9.906,40 euros.

En la determinacién de las decisiones que el centro tome al baremar cada uno de los aparta-
dos debera aplicar la normativa de baremacion establecida las Instrucciones Octava, Novena,
Décima, Undécima, Duodécima y Decimotercera del Anexo Il de la presente Orden.

Todos los centros obligados a baremar deberan finalizar este proceso antes de las 24:00 horas
del dia 28 de mayo de 2019.

Decimoctava.— Adjudicacion de plazas.

Antes del dia 4 de junio de 2019 el Departamento de Educacioén lanzara el proceso de adjudi-
cacion de plazas para cada uno de los cursos de Bachillerato. La aplicacion informatica llevara a
cabo dicho proceso teniendo en cuenta todos los datos introducidos y aplicando lo establecido en
la normativa vigente, de acuerdo con el procedimiento que se describe a continuacion.
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En primer lugar, la aplicacion informatica tendra en cuenta las prioridades establecidas en los
apartados 4 y 5 de la Instruccion Séptima del Anexo | de la presente Orden.

A continuacion la aplicacion informatica baremara las solicitudes de acuerdo con el baremo
establecido en el Anexo | de la presente Orden y las ordenara segun la puntuacion total obtenida
y los criterios de desempate establecidos por el Decreto 1/2018, de 9 de enero. Las solicitudes
que se mantuvieran empatadas después de la aplicacion de todos esos criterios se ordenaran
mediante el niumero de orden aleatoriamente adjudicado a cada solicitud, de menor a mayor
numero de orden. A fin de no obstaculizar el agrupamiento familiar en un mismo centro, en el
caso de que dos hermanos o hermanas concurran a un mismo nivel educativo y cuenten con
idéntica puntuacion de baremo, el hermano o hermana que haya obtenido un peor resultado en
el procedimiento aleatorio sera colocado en la lista en el puesto inmediatamente siguiente al que
corresponda al hermano o hermana con mejor resultado en dicho procedimiento.

En base a esta ordenacion, el Departamento de Educacion efectuara una adjudicacion global,
como consecuencia de la cual se asignaran las plazas disponibles. En dicha adjudicacion se
analizaran, para cada combinacion de centro, curso, modalidad y modelo lingtistico, todas las
peticiones recibidas y se ordenaran por puntuacion. Como maximo se adjudicara una plaza por
solicitante, respetando el orden de las peticiones indicado en la solicitud.

LISTAS DE PERSONAS ADMITIDAS Y NO ADMITIDAS Y RECLAMACIONES

Decimonovena.— Listas provisionales de personas admitidas y no admitidas.

La aplicacion informatica proporcionara los correspondientes listados provisionales de perso-
nas admitidas y no admitidas.

En los centros y cursos en los que no haya sido necesario proceder a la baremacion, la aplicacion
informatica proporcionara un listado de las personas admitidas en cada una de las modalidades
de Bachillerato y modelos linglisticos. Este listado estara ordenado por orden alfabético, (primer
apellido, segundo apellido y nombre).

En los centros y cursos en los que haya sido necesario proceder a la baremacion, la aplicacion
informatica proporcionara un listado de las personas admitidas en cada una de las modalidades
de Bachillerato y modelos linguisticos, ordenado segun el nimero total de puntos del baremo,
de mayor a menor, y segun los criterios de desempate establecidos. Dicho listado especificara la
puntuacion obtenida por cada persona en todos y cada uno de los apartados y subapartados del
baremo, asi como el numero aleatorio adjudicado para resolver los casos de empate.

Estos listados se haran publicos en el portal del Departamento en Internet Ikasgunea (https://
ikasgunea.euskadi.eus), donde las personas interesadas en el proceso podran acceder, previa
acreditacion, a los listas de los centros, modalidades y modelos linguisticos indicados en las
diferentes peticiones de su solicitud. Los centros no expondran publicamente este listado, pero
permitiran el acceso individual al mismo a las personas solicitantes.

Vigésima.— Presentacion de reclamaciones.

Cuando una persona presente una reclamacion, el centro accedera a la pantalla de «Reclama-
ciones» correspondiente a esa persona, e introducira en la misma el o los apartados del baremo
contra los que se presenta la reclamacion, los motivos alegados y los documentos aportados
por la persona reclamante. A continuacion imprimira una copia de la reclamacioén presentada, la
sellara y la entregara a la persona reclamante.
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Vigesimoprimera.— Resolucion de las reclamaciones.
El centro debera resolver antes del dia 18 de junio de 2019 todas las reclamaciones presentadas.

Para ello debera acceder a la pantalla de «Resolucion de las reclamaciones» de la aplicacion
informatica correspondiente a la persona reclamante. En dicha pantalla apareceran los apartados
del baremo contra los que se ha presentado reclamacioén. El centro debera rechazar la reclama-
cion o aceptarla total o parcialmente marcando, en cada caso, las casillas correspondientes de la
aplicacion informatica y modificando, cuando proceda, la puntuaciéon provisional otorgada en el
correspondiente apartado o subapartado del baremo.

Como consecuencia de la aceptacion total o parcial de una reclamacion quedara modificada la
puntuacion que corresponda en el baremo a la persona reclamante.

Vigesimosegunda.— Listas definitivas de personas admitidas y no admitidas.

La aplicacion informatica proporcionara los correspondientes listados definitivos de personas
admitidas y no admitidas. Estos listados estaran ordenados de la misma forma, contendran las
mismas especificaciones y se haran publicos de la misma forma que los listados provisionales.

FORMALIZACION DE LA MATRICULA

Vigesimotercera.— Formalizacion de la matricula.

Todas las matriculaciones que se realicen, tanto en el periodo ordinario como una vez finalizado
este, deberan hacerse a través de la aplicacion informatica especifica para Bachillerato, introdu-
ciendo en la misma todos los datos de la persona matriculada y la confirmacion de su matricula.

Si la persona a la que se va a matricular no figura en la base de datos de la aplicacion infor-
matica, el centro debera abrir un nuevo registro para esa persona, introducir en primer lugar sus
datos personales y posteriormente los datos correspondientes a la matriculacion.

En la gran mayoria de casos la persona a la que se va a matricular ya figurara en la base de
datos de la aplicacion informatica, bien por haber realizado previamente la solicitud de admi-
sion, bien por estar matriculada en el curso 2018-2019 en el propio centro o en otro centro de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco. En este caso se deberan introducir unicamente los datos
correspondientes a la matriculacion, que seran los siguientes:

— Curso en el que se matricula.

— Lengua que cursara como primera lengua extranjera, (inglés francés, aleman, italiano o
portugues).

— Modelo linglistico en el que se matricula.

— Indicacion de si la persona solicitante posee o esta en condiciones de obtener un Titulo de
Técnico o de Técnico Superior de Formacion Profesional o un Titulo de Técnico de ensefianzas
profesionales de Musica o de Danza, (Si o No). En caso de marcar «Si» se debera seleccionar
una de las dos posibilidades.

— Si la persona se matricula en 1.° de Bachillerato, indicacion de si va a repetir curso, (Si o No).

— Indicacion de la modalidad de Bachillerato en la que se matricula, (Ciencias, Humanidades
y Ciencias Sociales: Itinerario de Humanidades, Humanidades y Ciencias Sociales: Itinerario de
Ciencias Sociales y Artes).
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— Indicacion del bloque de materias en el que se matricula, exclusivamente en aquellos cen-
tros que hayan definido tales bloques de materias en aplicacion de lo dispuesto en la Instruccion
Octava del presente Anexo. Si se marca un bloque de materias la persona queda automatica-
mente matriculada en todas las asignaturas del mismo, sin necesidad de marcarlas una por una.

— Indicacion de todas y cada una de las asignaturas en las que se matricula, (comunes y
opcionales). Las personas que se matriculen de un curso completo quedaran automaticamente
matriculadas de todas las asignaturas comunes, sin necesidad de marcarlas una por una.

— En cada una de las materias opcionales (troncales y especificas) en las que se matricule el
alumno o alumna debera especificarse si la cursara en el propio centro o lo hara en la modalidad
a distancia. Esta ultima opcidén solo es posible en el caso de que la persona desee matricularse
de una asignatura que el centro no puede ofrecer por motivos organizativos o por no contar con
el niumero minimo exigido para formar el grupo correspondiente. En ningun caso se permitira que
un alumno o alumna se matricule en la modalidad a distancia en una asignatura que imparta el
centro.

— En la matricula del alumnado de 2.° de Bachillerato deberan también senalarse, en su caso,
las asignaturas pendientes de primer curso en las que se matricula.

Vigesimosexta.— Documentacién entregada.

El centro senalara también en la aplicacion informatica los documentos que, en su caso, aporte
cada persona para realizar la matriculacion.

Vigesimoséptima.— Confirmacion de la matricula.

Una vez introducidos todos los datos de la matricula, el centro efectuara la grabacion de la
misma. A continuacién procedera a imprimir el impreso que le facilite la aplicaciéon informatica y lo
entregara al alumno o alumna.

Si se produjeran posteriormente modificaciones en la matriculacion realizada deberan reflejarse
inmediatamente en la aplicacion informatica. Asimismo debera entregarse al alumno o alumna un
nuevo impreso justificativo de la matricula definitiva.

Vigesimoctava.— Introduccion de datos de matriculacion del alumnado de Bachillerato de cen-
tros privados no concertados y de centros extranjeros ubicados en la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco.

Los centros docentes privados no concertados y los centros extranjeros ubicados en la Comuni-
dad Autonoma del Pais Vasco que oferten Bachillerato no estan obligados a utilizar esta aplicacion
informatica para realizar el proceso de admision de su alumnado.

Sin embargo, todos estos centros deberan introducir en esta aplicacion informatica todos los
datos de las alumnas y alumnos matriculados en su centro en cualquier curso de Bachillerato. El
plazo para introducir esos datos finalizara el dia 30 de septiembre de 2019.

ANULACION DE LA MATRICULA

Vigesimonovena.— Anulacién de la matricula.

Cuando se acepte una solicitud de anulacién de una matricula, el centro debera introducir esta
circunstancia en la aplicacion informatica. El plazo para realizar esta gestion finalizara el dia 6 de
mayo de 2020.
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VALIDACION DE DATOS ESTADISTICOS

Trigésima.— Validacion de datos estadisticos.

Tal y como se dispone en el articulo 3 de la presente Orden, los centros tendran de plazo hasta
el dia 10 de julio de 2019, inclusive, para validar en la aplicacion informatica correspondiente los
datos globales de matriculacion en Bachillerato correspondientes al periodo ordinario de matricula.

Asimismo, en el mes de septiembre, en el plazo que les comuniquen las Unidades de Estadis-
tica del Departamento de Educacion, deberan validar en dicha aplicacion informatica los datos
estadisticos definitivos de la matricula de Bachillerato.
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ANEXO Il

RELACION DE CENTROS CON PRIORIDAD DE ACCESO PARA LOS ALUMNOS Y ALUMNAS
QUE CURSAN ENSENANZAS REGLADAS DE MUSICA

ALAVA

Centro educativo

Domicilio

Municipio

IES Miguel de Unamuno BHI

Vicente Gonzélez de Echavarri

Vitoria-Gasteiz

GIPUZKOA

Centro educativo

Domicilio

Municipio

IES Usandizaga-Penaflorida-Amara BHI

Aitzol parkea 1

San Sebastian

BIZKAIA
Centro educativo Domicilio Municipio
IES Beurko BHI Arauti s/n Barakaldo
IES Artaza-Romo BHI Amaia 28 Leioa
IES Ibarrekolanda BHI Arbolagana 2 Bilbao
IES Fray Juan de Zumarraga-Durango BHI Fray Juan de Zumarraga s/n Durango

RELACION DE CENTROS CON PRIORIDAD DE ACCESO PARA LOS ALUMNOS Y ALUMNAS
QUE CURSAN ENSENANZAS REGLADAS DE DANZA

ALAVA

Centro educativo

Domicilio

Municipio

IES Ekialdea BHI

Nieves Cano 18

Vitoria-Gasteiz
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