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                                                                                                  KODEA
	INFORMAZIO OROKORRA

	DATAK
	1. Otsailak 20,21,22 

(GAZTELANIAZ)

2. Apirilak 16,17,18 (GAZTELANIAZ)

3. Urriak 1,2,3 

(GAZTELANIAZ)
	
	IKASGELA/ TOKIA
	Lakua IIko EJIEko gelak 

	IRAUPENA
	15 ordu
	
	ORDUTEGIA
	9.00-14.00

	MATRIKULA EPEA
	Amaiera, ikastaroa hasi baino 15 egun lehenago
	
	ONIRITZI EPEA
	

	IKASLE KOPURUA
	10
	
	HARTZAILEAK 
	Eusko Jaurlaritzako eta bere EEAAko Laguntza Teknikariak.

	HAUTATZE IRIZPIDEAK
	Eusko Jaurlaritzako eta bere EEAAko Laguntza Teknikariak.
	
	LEHENTASUNA
	--

	IRAKASLEA
	
	
	MATERIALA
	IVAPeko web orrian edo Jakinan

	DISEINUA
	
	
	AZPIEGITURA
	Kainoia, Sare puntua, Ordenagailura konektatutako inpresora, arbela, ordenagailu 1 ikasleko


	ZER LORTU NAHI DA

	HELBURU OROKORRAK
	Laguntza eta Diru-laguntza editoreek Administrazio Prozedura familiako Laguntza/Diru-laguntza motako edukiak egoki sortu eta argitara ditzaten behar dituzten ezagutzak eman. 

	HELBURU

ZEHATZAK
	Laguntza/Diru-laguntza motako edukiak zuzen betetzeko eta sortzen direnetik argitaratu arte beharrezko ezagutzak jasotzea. Historikora pasatzea. 

	GAITASUNAK
	Eduki kudeatzailearen oinarrizko ezagutzak barneratzea. Laguntza/Diru-laguntza edukiak sortzeko beharrezkoak diren ezagutzetan sakonduko da. 


	PROGRAMA ETA EBALUAKETA

	METODOLOGIA
	Azalpen teorikoak ariketa praktikoekin uztartuko dira.

	PROGRAMA
	· Eduki kudeatzailea

· Lanabesari sarrera

· Eduki bat sortu

· Katalogazioa 

· Dokumentu bat sortu

· Izena eta deskribapena (Bilaketen emaitzak)

· DCT_Laguntzak_V2

Laguntza txantiloien edizioa (DCT Laguntzak V2 ). Laguntza/Diru-Laguntzetan oinarrizko kontzeptuak (Arautegi erregulatzaile, deialdi arautegia, eskaera izapideak, prozedura izapideak, izapide arruntak, objektua, erakundea eta deialdia egin eta ebazten duen organoa, epeak, helegiteak...)

· Edukia itzultzea
· Edukia argitaratzea
i. Irisgarritasuna. Berau sortzean praktika onak

	EBALUAKETA
	· Ebaluaketaren helburua: Ikastaroaren helburu orokor eta zehatzak bete edo lortu direla bermatzea.

· Ebaluaketak jaso beharko du: Ikastaroaren azken egunean ariketa praktiko bat egingo da, zeinak ikastaroan zehar ikusitako edukiak barneratuko dituen.
Proba gainditzeko ikaslea gai izan beharko da:

Laguntza/Diru-Laguntza eduki bat sortzeko, eduki hori egoki katalogatzeko, irisgarritasun arauak betez. Txantiloiaren informazioa behar bezala bete beharko du ikastaroan zehar azaldu den moduan.

Proba gainditu ahal izateko, aurretik adierazitako praktikaren  80% gutxienez egoki egin beharko da. Honela puntuatuko da:
Hautaketa eta txantiloiaren kategorizazioa + barne izena + deskribapena -20%

katalogazioa -20%

Egoki betea - 20%

Itzulpena -20%

Irisgarritasuna -10%
Proba egiteko 90 minutuko tartea izango du ikasleak.

	IKASTAROAREN BALORAZIOA
	· Ikasleen gogobetetze inkesta

· Irakaslearen balorazio inkesta

	ZIURTAGIRIA: APROBETXAMENDUA
	Bete beharreko baldintzak:

· %80ko bertaratzea

· Aprobetxamendu proba gainditzea
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