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                                                                                                  KODEA
	INFORMAZIO OROKORRA

	DATAK
	1. Maiatzak 21,22,23 

(GAZTELANIAZ)

2. Abenduak 10,11,12 

(GAZTELANIAZ)
	
	IKASGELA/ TOKIA
	Lakua II-EJIEko gelak

	IRAUPENA
	15 ordu
	
	ORDUTEGIA
	09:00 – 14:00

	MATRIKULA EPEA
	Amaiera, ikastaroa hasi baino 15 egun lehenago
	
	ONIRITZI EPEA
	

	IKASLE KOPURUA
	10 
	
	HARTZAILEAK 
	Gaur egungo eta etorkizuneko Euskadi.neteko Eusko Jaurlaritzako eta bere EEAAko eduki eta atari kudeatzaileak

	HAUTATZE IRIZPIDEAK
	M1-Eduki Kudeatzaile Orokorrean ziurtatuak dauden pertsonak eta Prozedura txantiloiekin bere ezagutzak areagotu nahi dituztenak
	
	LEHENTASUNA
	--

	IRAKASLEA
	
	
	MATERIALA
	IVAPeko web orrian edo Jakinan

	DISEINUA
	
	
	AZPIEGITURA
	Kainoia, Sare puntua, Ordenagailura konektatutako inpresora, arbela, ordenagailu 1 ikasleko


	ZER LORTU NAHI DA

	HELBURU OROKORRAK
	Eremua interneteko presentziari azpiegitura ematea. “Eusko Jaurlaritzak interneten duen presentziaren” ikuspegi orokorra. 

Euskadi.neten parte hartzen duten Eusko Jaurlaritzako eta bere EEAAko eduki kudeatzaileei beharrezko ezagutzak eman interneteko presentzia eremuaren barnean dagozkien funtzioak betetzeko, eduki kudeatzailearen lanabesaren bitartez. Baita ere edozein atari, orri edo eduki, euskadi.neteko A mailako edukietarako Web 1.0 del W3c erabilerraztasuna jarraibideetara egokitzen dela ziurtatzeko ezagutzak jaso.

	HELBURU
ZEHATZAK
	Eduki kudeatzailea lanabesa erabiltzeko ezagutzak jaso, ikastaroaren amaieran gai izanik, informazioa erako edukiak sortzeko, sorreratik argitalpenera arte, erabilerraztasun eta erabilgarritasun kontzeptuak aplikatuz.

	GAITASUNAK
	Prestakuntza ekintza amaitzean ikaslea gai izango da:

Administrazio prozedura motako edukiei dagozkien datuak jasotzeko edo hartzeko txantiloi desberdinen erabilpenerako ezagutzak barneratuz.


	PROGRAMA ETA EBALUAKETA

	METODOLOGIA
	1.- Lanabesaren erabileraren oinarrizko birpasa

2.- Administrazio prozedura motako txantiloiekin ariketa praktikoak egitea

	PROGRAMA
	· Oinarrizko moduluaren birpasa

· Prozedura eduki kudeatzailea 

· Administrazio prozedurako familiari dagozkion edukiak sortzea

	EBALUAKETA
	· Ebaluaketaren helburua: Ikastaroaren helburu orokor eta zehatzak bete edo lortu direla bermatzea.

· Ebaluaketak jaso beharko du: Ikastaroaren ebaluaketa proba gisa ariketa bat erabiliko da, zeina ikastaroaren azken saioaren amaieran egingo den. Ikaslea gai izan beharko da; Prozedura administratiboko familiako eduki bat sortzeko, egoki katalogatzeko beharrezkoak diren erabilerraztasun arauak betez eta berau osatzen duten baliabideekin batera, interneten ikusgai jartzeko eta zuzen funtzionaraziz (estekak…).
Proba gainditzeko beharrezkoa izango da gutxienez, aurretik azaldutako praktikaren %80 zuzen egitea. Puntuazioa honakoa da:

Edukia sortzea -%20
Edukiaren tipifikazioa -%20

Katalogazioa -%20
Itzulpena -%20
Erabilerraztasuna -%20
Proba egiteko gutxi gorabehera 45 minutuko tartea egongo da (azalpena eta gauzatzea).

	IKASTAROAREN BALORAZIOA
	· Ikasleen gogobetetze inkesta

· Irakaslearen balorazio inkesta

	ZIURTAGIRIA: APROBETXAMENDUA
	Bete beharreko baldintzak:

· %80ko bertaratzea

· Aprobetxamendu proba gainditzea


	PREZIOA
	€

Agindua, 2007ko uztailaren 18koa, Ogasun eta Herri Administrazioaren sailburuarena, Herri Arduralaritzaren Euskal Erakundeko zerbitzuek betetzen dituzten jardueren prezio publikoak finkatzen dituena. (EHAA – 2007ko irailaren 5ekoa; 171zk.)

	OHARRAK
	--
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