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TRAMITACIONDE LAS SOLICITUDES

1.- RECEPCION Y ALTA DE SOLICITUDES DE ACC

Las solitudes de una ACC (nueva, renovacién de otra que va a caducar o la
modificacion de una vigente por el plazo restante de vigencia) se presentaran por
canal electronico o presencial, salvo que haya obligacion de relacionarse
electrénicamente con la Administracién.

En cualquier caso, sdlo se admitiran las solicitudes que se cumplimenten con el
formulario que se encuentra a disposicidén de los interesados en la Sede electrénica
del Gobierno.

Iniciada la tramitacion del expediente en Tramitagune, se proseguird en la
aplicacion TAO1 y la documentacion que genere se llevara a Tramitagune para
conformar el expediente electrénico y, cuando corresponda, se enviara a la Sede
electrénica para su notificacion.

2.- PAGO DE LA TASA

Comprobado que la solicitud ha sido cumplimentada correctamente, se remitira al
solicitante la carta de pago de la tasa correspondiente.

Soélo cuando el solicitante no haya designado un medio electrénico, la carta de pago
sera puesta a su disposicion en ventanilla o sera remitida por correo certificado.

La carta de pago sera generada en funcion del tipo de solicitud: nueva/renovacion o
modificacion de una vigente.

3.- SUBSANACION DE DEFECTOS

De acuerdo con el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, (en adelante
Ley 39/2015), si la solicitud de autorizacién no reuniese los requisitos o datos
necesarios, la Oficina Territorial tramitadora requerira al interesado, para que, en
un plazo de diez dias habiles subsane la falta de datos, los complete o acompafie
los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendra
por desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada en los
términos en el articulo 21 de la Ley 39/2015.

Una vez recibida la subsanacién, se proseguira la tramitaciéon. En caso contrario, se
denegara la autorizacion.

Se podran remitir al solicitante mas de una subsanacidén o reiteracion, si bien de
forma sucesiva no simultanea.

4.- PETICION DE INFORME A LOS TITULARES DE LAS VIAS

Cuando la solicitud de ACC no sobrepase el llamado “umbral comin” o, en su caso,
los “parametros territoriales” no habra tramite de peticién de informe.

Cuando la solicitud de ACC sobrepase el llamado “umbral comin” o, en su caso, los
“parametros territoriales” habrd que solicitar informe individualizado a aquellos
titulares de las vias que no hayan informado con caracter generalizado las
dimensiones y masas del conjunto en orden de marcha solicitado.


https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf

En cualquier caso, la autorizacidon que se emita estara condicionada de forma
implicita a las restricciones de paso y reservas de paso que la condicionen que
hayan sido comunicadas por los titulares de la via en su informe generalizado y que
se puede consultar en la Web de la Direccién de Trafico, www.trafikoa.eus.

Recibidos los informes y si contuvieran cualquier tipo de observacion (fianza,
estudio de viabilidad, cambio de itinerario, restricciones de paso o cualquier otra
circunstancia), se pondra en conocimiento del solicitante para que subsane tal
circunstancia.

Una vez que se hayan recibido todos los informes solicitados, se dara por terminado
el tramite.

5.- CARTA DE PAGO DE LA TASA POR ESCOLTA

Cuando se solicite un itinerario concreto y completada la tramitacion del
expediente, si se valora que debe incluirse entre las condiciones de circulacion la
escolta policial para el VERTE o el VEX, se generarad la carta de pago por dicho
concepto, al menos, por un viaje de los que vayan a ser autorizados.

En este caso, y cOmo paso previo a la emision de la ACC debe producirse el abono
de la tasa por escolta.

6.- MODIFICACION DE UNA SOLICITUD

El interesado podra introducir cambios de los términos o datos de la solicitud desde
la presentacion hasta la emisién de la ACC cuando no haya que pedir informe por
estar lo solicitado amparado por los informes generalizados de los titulares de las
vias.

Si procede el tramite de informe, los cambios en la solicitud podra hacerlos el
interesado hasta la emision de los informes preceptivos. Por “emision del informe”
hay que entender que el informe conste en el expediente; es decir, que el titular de
la via lo haya notificado a la Oficina tramitadora y esté adjuntado al expediente.

7.- RESOLUCION DEL EXPEDIENTE

Completada la tramitacion del expediente, se dictara resolucion motivada por la OT
tramitadora: autorizando, denegando o declarando el desistimiento o renuncia del
solicitante.

El plazo maximo para resolver y notificar el expediente es de TRES MESES,
contados a partir de la fecha en que esta solicitud haya tenido entrada en la Oficina
Territorial competente para su tramitacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 21.3.b) de la Ley 39/2015. El plazo se interrumpira poralguna de las causas
legalmente previstas en el art. 22 del mismo texto legal.

Transcurrido el plazo para resolver (tres meses) sin haberse dictado resolucidn, se
considerara estimada la solicitud, por aplicacion del silencio administrativo positivo

(art. 24.1 Ley 39/2015).

Contra la resolucion que ponga fin al procedimiento podra interponerse recurso de
alzada ante la directora de Trafico en el plazo de un mes(arts. 121 y 122 Ley

39/2015)
a) Denegacion

Procedera cuando:
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- no se cumplan los requisitos establecidos para su concesién,

los informes de los titulares de las vias sean negativos,

no se hayan atendido correctamente los requerimientos de subsanacién,

sea imposible continuar el expediente por causas sobrevenidas.
b) Desistimiento o renuncia

Se declarara el desistimiento de la solicitud cuando asi lo manifieste el interesado y
guede constancia de tal hecho o podra declararse la renuncia de sus derechos (art.

94 de la Ley 39/2015).

La renuncia por parte del titular de la ACC de sus derechos supondra la declaracion
del fin de la vigencia de la ACC otorgada.

c) Autorizacién

Cuando se cumplan los requisitos legales y los establecidos en la presente
instruccion, el fin del procedimiento sera la emisién de la ACC y que, sin perjuicio
de las restricciones de circulacion y reservas de paso suficientemente motivadas
gue sean informadas por los titulares de la via, establecerad cuantas condiciones de
circulacion correspondan al tipo de VERTE o VEX y sean de aplicacion, dado que
sobre las normas generales del RGC prevaleceran las condiciones de circulacién que
se fijen en la autorizacion.

Ademas de las normas de circulacion, de aviso y de acompanamiento, se
consignaran las advertencias generales que condicionen la validez de |la
autorizacion

8.- NOTIFICACION

Las notificacion de la ACC serd a través de la Sede electronica cuando los
interesados estén obligados a relacionarse electronicamente con la Administracion o
voluntariamente hayan optado por este medio de comunicacidon. En caso contrario,
se pondra a su disposicion, de modo que quede constancia de su recepcion (arts.
41 vy siguientes de la Ley 39/2015), tantas copias como vehiculos motores
autorizados en el caso de los VERTE.
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