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1 Hitzaurrea 

Hezkuntza Sailak http://www.euskadi.eus/eusko-jaurlaritza/hezkuntza-saila/ web-orria gaitu du 

herritarrek Haur Hezkuntzan, Lehen Hezkuntzan, eta Derrigorrezko Bigarren Hezkuntzan onarpen-

eskaera Interneten bidez egin dezaten. Agiri honetan, beraz, eskaera hori egiteko zer urrats eman 

behar diren ikusiko duzu. Hauek dira nabigatzaile gomendatuak: Mozilla Firefox eta Google 

Chrome. 

2 Prozeduraren faseak 

Prozedurak 2 fase bereizi ditu: 

1. Erregistro-fasea:  

Hezkuntza Sailean posta elektronikoko kontu bat erregistratzeko aukera ematen die 

herritarrei (sartzeko identifikatzaile gisa), eta kontu hori onarpen-eskaeraren prozesu osoan 

zehar erabili ahal izango dute. 

2. Eskaera-fasea:  

Aipatutako hezkuntza-mailetan onarpen-eskaera  egiteko aukera ematen die herritarrei, eta 

halaber, sortutako eskaerak kontsultatu, aldatu edo/eta ezabatzeko aukera izango dute.  

Aldatu eta ezabatzeko prozesua soilik ikastetxeak eskabidea izapidetzen hasi aurretik egin 

daiteke. Ondoren, aldaketarik egin nahi izanez gero, lehen aukerako ikastetxera joan 

beharra dago nahi eta nahi ez.  

Eskaerak uneoro kontsultatu ahal izango dira. 

2.1 Erregistro-fasea 

Erregistro-faseak posta elektronikoko kontu bat adierazteko aukera ematen die herritarrei, modu 

horretan, ondoren onarpen-eskaeren bilketa-prozesu osoan (berria) eta mantentze-prozesuan 

(kontsulta, aldaketa eta ezabaketa) zehar erabili ahal izateko. 

Posta elektronikoko kontu bat erregistratzeko prozedurak ondorengo urratsak ditu: 

2.1.1 Posta elektronikoko kontua / Pasahitza erregistratu 

1. Hezkuntza Sailaren http://www.euskadi.eus/eusko-jaurlaritza/hezkuntza-saila/ orrian  

(Home-an) sartu eta sakatu onarpen-eskaera aukera iragartzen duen bannerra. 

2. Bannerra, araudia jasotzen duen orrialdera eta eskabidea gauzatzeko aplikazioaren 

hasierako estekara abiatzen da. 

 

 

http://www.euskadi.eus/eusko-jaurlaritza/hezkuntza-saila/
http://www.euskadi.eus/eusko-jaurlaritza/hezkuntza-saila/
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3. Inkripzioa On-line bannerra sakatu ondoren, eskaerak elektronikoki izapidetzeko aukera 

ematen duen ataria (Ikasgunea* izenekoa) agertuko da. 

Aldez aurretik plataforma honetan erregistratuta izan bazara, joan hurrengo puntura: ñ2.2 

Eskaera biltzeko faseaò. 

Horrela ez bada, onarpen-prozesuan erabiliko den posta elektroniko kontu bat 

erregistratzeko ñizen-emateaò lotura sakatu beharko duzu. 

 

2.1.2 Erabiltzailearen datuak sartu 

òIzen-emateaò lotura sakatu ondoren, beste orrialde bat agertuko da eta nahitaez ondorengo 

datuak bete beharko dituzu: 

1. Datu pertsonalak:  

a. Dokumentu mota: NANa, Egoitza-baimena (AIT), Identifikazio Fiskaleko Kodea (IFK) 

eta Hezkuntza Nortasun Agiria (HNA). 

b. Dokumentuaren zenbakia:  

ü NANa bada, bere 8 zenbakiak jarraian eta ondoren kontrol-letra (hutsunerik edo 

letra berezirik gabe; adibidez: 11928474X) sartu, iraungitze-eta jaiotze-datarekin 

batera. 

ü AITa bada, identifikazio zenbakia (letra, 7 zenbakiak eta letra, horien artean 

hutsunerik edo letra berezirik gabe; adibidez: X1234567P) sartu, dokumentuaren 

titularraren jaiotze-datarekin batera. 

ü IFK bada, letra eta dagokion digituak sartu behar dira HNArekin batera. 

ü Azkenik HNA bada, (z zenbaki eta letra jarraian, hutsunerik edo letra berezirik 

gabe), jaiotze-datarekin batera. 

                                                      

* Ikasgunea atariak, aurrean adierazitakoaz gain, Hezkuntza Sailak EHAEko ikasleen inguruan duen 

informazioa bistaratzeko sarbidea ematen du. Zerbitzu honen inguruko informazio gehiago lortzeko, 

gidaliburua kontsultatu. 

https://drive.google.com/file/d/1CS57Vn9ibTnSFGuUrxI_ArN3j8V1gTFu/view?usp=sharing
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Aurreko dokumenturen bat ez baduzu, aukeratutako lehen ikastetxera joan beharko 

duzu. 

2. Jarraian, ezkerraldean agertzen den irudiak erakusten duen testua nahitaez sartu 

beharko da. Irudia ulertzen ez bada,  ikonoa sakatu irudi berri bat sor dadin. 

3. Hezkuntza sailean posta elektroniko kontu bat erregistratzeko (sarbide-identifikatzaile gisa), 

zuzena den identifikazio dokumentu bat adieraztea eta baieztapen laukitxoa sakatzea 

beharrezkoa izango da. 

 

4. Erregistroarekin jarraitzeko, ñJarraituò lotura sakatu. 

Pantaila berri honetan: 

a) Zure datuak sisteman EZ egotekotan, sartu beharko dituzu. 

 

ñBigarren abizenaò eremua nahitaezkoa izango da estatu espainiarreko 

herritarrentzat, eta aukerakoa atzerritarrentzat (ez badaukate). 

Formularioa osatu ondoren, erregistro-prozesuarekin bukatzeko ñAmaituò sakatu. 

b) Zure datuak Hezkuntzaren datu basean BAI egotekotan sistemak kargatu egingo 

ditu. 
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ñAtariko sarbideko zure datuak konfiguratuò eremuan, ikastetxeak zuretzat erregistratuta 

duen posta elektronikoa agertuko da, helbide hori posta elektroniko desberdin bat 

adieraztekotan eguneratua izango da. 

Beraz, atarian erabiltzaile gisa identifikatzeko erabili nahi dituzun posta elektronikoa eta 

pasahitza sartu beharko dituzu eta, bukatzeko, pasahitza berretsi beharko da. 

Erregistro-prozesua amaitutzat emateko,òAmaituò sakatu. 

2.1.2.1 Erroreak gertatuz gero 

ñAmaituò lotura sakatu ondoren, nahitaezko daturen bat sartu ez bada, datuen baieztapena sakatu 

ez bada, edo sartutakoa erakutsitako irudiari ez badagokio, errore bat gertatu dela jakinaraziko da.  

 
 



 

 

Onarpen-Eskabidea On-Line:Haur, Lehen eta Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza - Laguntza -   Orria: 6  

 

2.1.2.2 Errorerik ez bada 

Akatsik gertatzen ez bada eta identifikatzeko dokumentua zuzena bada, ñAmaituò lotura sakatu 

ondoren e-mail bat jasoko duzu zure posta elektronikoan erregistroa zuzen burutu dela adieraziz. 

2.1.3 Pasahitza gogorarazi 

Zure pasahitza ahaztuz gero, ñPasahitza ahaztu duzuò lotura sakatu beharko duzu. 

 

ñPosta elektroniko helbideaò eta òtestu egiaztapenaò eremuak betetzea eta ñBidali pasahitz 

berriaò lotura sakatzea nahitaezkoa izango da. 

 

Sistemak pasahitz berri bat bidaliko du emandako posta helbidera. 
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2.2 Eskaera biltzeko fasea 

Eskaerak bildu eta mantentzeko (kontsulta, aldaketa eta ezabaketa) prozedurak honako urratsak 

ditu: 

2.2.1 Erabiltzailearen konexioa 

Erregistratutako posta elektroniko kontua eta pasahitza sartu eta ñSarrera Sinaduraò sakatu. 

 

2.2.2 Eskabideari alta eman 

Haur Hezkuntzan, Lehen Hezkuntzan eta/edo Derrigorrezko Bigarren Hezkuntzan, onarpen 

eskaera burutzeko ñOnline onarpena eskatuò esteka sakatu behar duzu. 

 

Pantaila berri honetan, egin nahi den eskaera motari dagokion lotura sakatu beharko da. 
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Aldez aurretik eskabideren bat egin baduzu, aipaturiko esteken goialdean eskabideen zerrenda 

ageriko da. 

 

2.2.3 Eskaeraren datuak bete 

Honako hau da eskaera-eredua: 
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Eskaerak hainbat datu-taldekatuak jasotzen ditu: 

1. Datu orokorrak: 2018-2019 ikasturteari eta hautatutako mailari dagozkienak. 

 

2. Ikaslearen datuak: 

 

a. Dokumentu mota, zenbakia eta jaiotze data: ondoko datuak ageriko dira: 

i. NANa eta dokumentu horren zenbakia (8 zenbaki eta kontrol-letra jarraian, 

hutsunerik edo letra berezirik gabe): derrigorrezkoa da ikasleak 16 urte edo 

gehiago badu, edo 

AITa eta bere zenbakia (letra, 7 zenbakiak eta letra, horien artean hutsunerik edo 

letra berezirik gabe): derrigorrezkoa da ikasleak 16 urte edo gehiago badu. 

HNA (z zenbaki eta letra jarraian, hutsunerik edo letra berezirik gabe): 

derrigorrezkoa da ikaslea 2014. urtean edo 2014. urtea baino lehen jaio bada. 

Soilik 2015.urtean edo ondoren jaio bada, Dokumentu mota eremuan ñEz daukaò 

jar dezakezu. 

ii. Jaiotze data. 

Datu hauek idatzi ondoren ñEgiaztatuò botoia sakatu eta jarraitu ondorengo datuak 

sartu: 

 

b. Izena eta abizenak: ikasleak nazionalitate espainiarra badu, izena eta bi abizenak 

sartu; atzerrikoa bada eta ez badu bigarren abizena, datu hori hutsik geratuko da. 

c. Sexua: ikaslearen sexua nahitaez adierazi behar da. 

d. Sakelako telefonoa eta telefono finkoa: ikaslearena, edo berarena ez bada, aita, ama 

edo legezko tutorearena. Telefono horietako bat eman behar duzu. 
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e. Posta elektronikoa: ikaslearen edo horrela ezpada, haren aitaren, amaren, ala legezko 

tutorearen posta elektronikoaren helbidea jarri behar da nahitaez. 

f. Nazionalitatea eta Jaiotze herria: derrigorrez bete behar dituzu ondorengoa kontutan 

hartuta: 

i. Espainian jaio direnentzat, probintzia eta udalerria adierazi. 

ii. Espainiatik kanpo jaio direnentzat, ñHelbideò atalean ikaslearen jaiotze lekua 

adierazi beharko duzu. 

 

g. HPBen adierazlea: ikasleak hezkuntza premia bereziaren laguntza behar badu, aukera 

hori hautatuz jakinarazi, nahiz eta gero ikastetxeak eta Lurraldeko Ordezkaritzak 

berretsi beharko duten. 

Hezkuntza premia berezia behar duela adierazten baduzu, adierazlearen ezkerraldean 

HPB inprimakira doan esteka bat ageriko da. Hori sakatuz gero, beharrak zeintzuk diren 

adierazteko pantaila berri bat sortuko da. 

 

ñDokumentua sortuò botoia klikatu ondoren, dokumentua eskuratuko duzu pdf eran. 

Gorde ezazu zure ordenagailuan geroago beste dokumentuekin batera erantsi ahal 

izateko. 
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3. Gaur egun ikaslea egiten ari den ikasketa: datu-multzo hau eskaera DBHrako bada 

soilik erakutsiko da. 

 

Musika edo dantza ikasketa arautuak eta Derrigorrezko Bigarren Hezkuntzako ikasketak 

batera ikasten dituzten ikasleek lehentasuna izango dute onartuak izateko Hezkuntza 

Sailak zehazten dituen DBHko ikastetxeetan. Gainera, bermatuta izango dute horietara 

joateko aukera, baldin eta horietan nahikoa plazarik bada. Berdin jokatuko da 

errendimendu handiko kirol-programak jarraitzen dituzten ikasleekin. 

4. Ikaslearen familiaren bizilekua (ohikoa): nahitaez jaso behar dira. 

 

a. Herria: nahitaez zerrendatik hautatu. 

b. Probintzia eta Udalerria: estatu espainiarraren kasuan nahitaez zerrendatik hautatu 

edo atzerriko helbideen kasuan eskuz sartu. 

c. Herria, Kalea eta Ataria: Euskadiko helbideen kasuan zerrendatik hautatu, edo eskuz 

sartu Euskaditik kanpoko helbideak direnean. 

d. Posta-kodea: Euskadiko helbideen kasuan automatikoki ikusiko da (aurreko datuak 

kontuan hartuta); Euskadikoak ez diren helbideen kasuan eskuz bete beharko duzu. 

e. Eskailera, Solairua eta Letra: aukerakoak, baina betetzea gomendatzen da, 

etorkizunean posta bidezko komunikazioa ahal izateko. 

5. Familia-egoera: nahitaez adierazi behar duzu. 

 

Erantzuna baietzkoa bada, zure eskabidea kontuan hartzeko familia banandua edo 

dibortziatua izateko berezko protokoloa bete izanaren agiria erantsi beharko duzu 

gehigarrizko dokumentuak izeneko atalean (19. orr.). 

6.  Eskatzailearen datuak: aita, ama edo legezko tutorearenak. 

 

a. Ahaidetasuna: emandako zerrendan ikaslearekin zein ahaidetasun mota duzun 

aukeratu behar duzu. 
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b. Tutorea: berez ñBaiò aukera agertzen da. 

c. Adingabea tutore bakar batekin: berez ñEzò agertzen da. Guraso bakarreko familia 

bada, ñBaiò jarri. Ikaslea adingabea bada, bere bi tutoreen datuekin ageriko da, aldez 

aurretik tutore bakar bat duela adierazten ez bada. 

d. Dokumentuaren mota, dokumentuaren zenbakia eta jaiotze data: bete beharreko 

datuak: 

i. NANa eta bere zenbakia (8 zenbaki eta letra, hutsenik eta bereizketa letrarik gabe) 

edo 

AITa eta bere zenbakia (letra, 7 zenbakiak eta letra, horien artean hutsunerik edo 

letra berezirik gabe) edo 

IFK (letra eta dagozkion digituak), edo 

HNA (z zenbaki eta letra jarraian, hutsunerik edo letra berezirik gabe). 

ii. Jaiotze data. 

e. Guraso banandu edo dibortziatuen kasuan, eta baita euren bizikidetza amaitu duten 

legezko bikoteen kasuan ere, beharrezkoa da adieraztea zuk zeuk ikaslearen guraso-

ahala eta guardia eta zaintza dituzun eta ikaslea zurekin bizi den ala ez. Erantzuna 

baiezkoa bada, dagokion laukitxoan adierazi behar da. 

Datu horiek sartu ondoren, ñEgiaztatuò botoia sakatu eta jarraitu gainerako datuak 

bete: 

 

f. Izena eta Abizenak: beharreko datuak nazionalitate espainiarra dutenentzat, 

atzerritarren kasuan eta bigarren abizena ez badute, datu hori hutsik geratuko da. 

g. Sexua: nahitaez adierazi behar da. 

h. Nazionalitatea: nahitaez eman behar da. 

i. Sakelako telefonoa eta telefono finkoa: gutxienez, bietako bat eman behar duzu. 

j. Posta elektronikoa: nahitaezko datua da. 

7. Aita, ama edo legezko tutorearen lantegiko helbidea: aukerakoa da. Hori adierazi 

beharra dago baldin eta aita, ama edo legezko tutorearen lantegia familiaren bizilekua 

baino gertuago badago ikastetxetik, eta eskaera barematzeko (hots, puntuak emateko) 

prozesuan datu hori kontuan har dadila nahi baduzu. Halakoetan, datu hauek bete beharko 

dituzu: 
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a. Herria: zerrendatik aukeratu behar duzu. 

b. Probintzia, Udalerria eta Lekua: Espainiako estatuan badaude, beren zerrenda 

hedagarritik hautatu. Bestela, datu horiek idatziz sartu beharko dituzu. 

c. Kalea eta Ataria: Euskadiko helbideak badira, hautatu bakoitzari dagokion zerrenda 

hedagarritik. Bestela, datu horiek idatzi beharko dituzu. 

d. Posta kodea: Euskadiko helbidea bada, automatikoki ageriko da. Horrela ez bada, 

eskuz sartu. 

e. Eskailera, Solairua eta Letra: aukerakoa. 

8. Bigarren gurasoaren edo legezko arduradunaren datuak 

Hurrengo datuak sartuko dituzu: 

 

Aurreko atalean bezalaxe (Eskatzailearen datuak), bigarren gurasoaren edo bigarren 

legezko arduradunaren datu berdinak jasotzen dira hemen. 

9. Datorren ikasturterako eskatutako ikastetxeak eta ereduak: datu hauek 

derrigorrezkoak dira. 
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a. Ikasturtea, ikaslea matrikulatu nahi den mailaren ikasturtea zerrendatik hautatu 

behar da nahitaez. 

Ikaslea eskolatua badago, kontutan hartu beharko duzu eskatuko duzun kurtsoa 

ondorengo atalean jatorrizko ikastetxean emandakoaren hurrengoa izango dela. 

Adibidez, gaur egun ikaslea eskolatua badago Lehenengo Hezkuntzako 2. kurtsoan 

baldin bada, atal horretan Lehen Hezkuntzako 3. kurtsoa adierazi beharko duzu. 

b. Erlijioa: ikasleak erlijio ikasketak egitea nahi ala ez adierazi. 

c. Erlijio mota: erlijioa ikastea hautatuz gero, adierazi zein den. 

d. Eskatutako ikastetxeak: 

i. Aukeratutako 1. ikastetxea: lehen aukerako ikastetxea eta hizkuntza-ereduak 

adierazi behar dira ïazken horiek, lehentasun-hurrenkeranï. Hizkuntza-eredu 

bakarra nahi bada, ikastetxearenaren ondo-ondoko zutabera jo beharko da eta, 

bertan, lehenetsitako hizkuntza-eredua adierazi. Aitzitik, ikastetxe berean beste 

eredu batzuk aukeratu nahi badira, 2. eta 3. zutabeak markatu beharko dira, 

lehentasun-hurrenkeran horiek ere. 

ii. 2. aukerako ikastetxea: 2. Ikastetxea hauta dezakezu, baita hezkuntza 

ereduaren lehentasuna ere, aurreko atalean egindako eran. 

iii. 3. aukerako ikastetxea: era berean, 3. ikastetxea hauta dezakezu, baita 

hezkuntza ereduaren lehentasuna ere, aurreko atalean egindako eran. 

DBHrako eskaera bada eta ikasleak musika edo dantzako ikasketa arautuak edo 

errendimendu handiko kirol-programak egiteagatik lehentasuna izateko ikastetxerik balego, 

mezu hau agertuko da:  

 

Ikastetxeak ikusteko sakatu galdera-ikurraren gainean. 

10. Gaur egun ikasleak ikasten duen ikastetxea: atal hau nahitaez bete behar da. 

 

1. Ikasleak ez badio oraindik eskolatze-prozesuari ekin, hau da, ez badago ikastetxe 

batean ikasketak egiten, "Eskolatu gabea" aukera markatuz eman beharko da egoera 

horren berri. 
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2. Aitzitik, ikaslea eskolatua badago, ondoko datu hauek adierazi beharko dituzu 

nahitaez: 

i. Jatorrizko ikastetxea: aukeran ematen direnetatik bat hautatu behar da. 

V Euskal Autonomia Erkidegoan eskolatua. 

V Gaur egun Espainiako estatuan eskolatua, baina Euskal Autonomia 

Erkidegotik kanpo.  

V Gaur egun atzerrian eskolatua. 

ii. Gaur egun ikaslea eskolatua badago, honako datu hauek eman beharko dituzu: 

V Herria: Ikastetxea zein herrialdetan dagoen adierazi (atzerrian eskolatua 

badago). 

V Probintzia eta Udalerria: non ikastetxea kokatzen den. Estatu espainiarrean 

bada, zerrendatik hautatu. Aldiz, atzerrian bada, datu horiek idatzi beharko 

dituzu. 

V Ikastetxea: Euskadiko Autonomia Erkidegoan bada, zerrendatik aukeratu. 

Horrela ez bada, (EAEtik kanpo) idatziz sartu beharko duzu. 

V Maila eta Kurtsoa: gaur ikaslea matrikulatuta dagoenetan. 

V Gaur eskolatua dagoen Hizkuntz eredua: soilik Euskadiko Autonomia 

Erkidegoko ikastetxe batean eskolatua badago eman beharko duzu datu hori. 

Ikaslea Euskal Autonomia Erkidegoko ikastetxe batean eskolatua badago eta 

eskaera Haur Hezkuntzako 4 urteko ikasleen gelarako bada, edo goragoko 

adin tarte baterako, egoera hori adierazi behar duzu (Jatorria: ñEAEnò). 

Ikaslea Euskal Autonomia Erkidegoko ikastetxe batean eskolatua badago eta 

eskaera Haur Hezkuntzako 3 urteko ikasleen gelarako bada, nahitaez 

ikastetxea, maila, kutsoa eta eredua adierazi behar dituzu 

Datu hauek eman ondoren, irakurri dituzula eta legezko baldintzak onartu dituzula adierazi beharko 

duzu. 

 

Behin datuak beteta daudela, ñHurrengoaò botoia sakatuz, hurrengo orria ageriko da, Hor 

prozesuan parte hartzeko derrigorrezkoa den dokumentazioa erantsiko duzu, baita baremazio-

irizpideak balidatzekoa ere. 
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11. Harreman / komunikazio hizkuntza: ikastetxeak zurekin komunikatzeko erabiliko duen 

hizkuntza. euskara edo gaztelera hauta dezakezu. 

12. OOGren puntuak lortzeko informazioari buruz kontsulta egitea: esteka horretan sakatu 

ondoren, lehen aukerako ikastetxeak barematzeko orduan nola ematen dituen 2 puntuei 

buruzko irizpideak ageriko zaizkizu. 

13. Erantsi beharreko dokumentuak 

Hiru taula agertzen dira: 

a. Derrigorrezko dokumentuak: eskaera onartua izateko derrigorrez erantsi beharreko 

4 dokumentuak agertzen dira. 

 

b. Dokumentu osagarriak: ikaslea hurrengo kolektibo baten barruan kokatuta badago, 

egoera hori adierazteko dokumentazioa erantsi beharko duzu derrigorrez: 

- Hezkuntza premia bereziak deskribatzen dituen dokumentua, halako beharrak 

baditu. 

- Errendimendu handiko kirolaria dela edo musika edo dantza ikasketa arautuak 

ikasten ari dela adierazten duen agiria. 

- Familia banandua edo dibortziatua izateko berezko protokoloa bete izanaren 

agiria. Dokumentu horrek Sailak emandako irizpideak betetzen direla egiaztatuko 

du 

- EAEtik kanpo eskolatutako ikasleen kasuan, egindako ikasketen ziurtagiria, argi 

eta garbi adieraziz zer maila egiten ari diren une horretan. 

Dokumentu gehigarrien multzo hau bakarrik agertuko da aldez aurretik halako 

egoera adierazi baduzu. 

 

c. Baremaziorako datuak: eskabideak postu hutsak baino gehiago badira, ezarritako 

irizpideren arabera zure eskabidea nola puntuatuko den agertzen da taula honetan. 
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Irizpideren bat betetzen dela iritziz gero, irizpide hori aukeratuko duzu deskribapenaren 

ezkerraldean dagoen laukitxoa klikatuz eta egiaztagiri-zutabean zehazten den 

dokumentua erantsiko da. 

Irizpide baten egiaztagiri-atala hutsik badago, ez duzu inolako dokumenturik erantsi 

behar, ikastetxeak badu eta informazio nahikoa aintzat hartzeko. 

Taulan ez da gertutasun-irizpidea agertzen, derrigorrezko dokumentuen taulan 

errolda-agiria eransten baita. Agiri horren arabera, helbide gertutasunaren puntuazioa 

emango du ikastetxeak. 

 



 

 

Onarpen-Eskabidea On-Line:Haur, Lehen eta Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza - Laguntza -   Orria: 21  

 

Dokumentu bat eransteko, ñFitxategia aukeratuò botoia sakatu eta ondoren fitxategia zure 

ordenagailutik aukeratu. 

 

Fitxategi bat aukeratzerakoan, horren izena ñFitxategia aukeratuò botoiaren goian ageriko da. 

Gero taularen azpialdean agertzen den ñGordeò botoia sakatu beharko duzu fitxategia 

sisteman gordetzeko. Orduan ñIkusiò eta ñEzabatuò zutabeetan ikusiko dituzu aztertzeko ( ) 

eta ezabatzeko ( ) aukera emango dizuten ikonoak. 

Okerreko dokumentua gorde baduzu, ñEzabatuò zutabean dagokion ikonoa sakatu eta gorde 

fitxategi egokia lehen azaldutako eran. 

Dokumentuak erantsi ondoren, beheko aldean dagoen  ñGordeò botoia sakatu. 

2.2.4 Eskaera gorde / Ikastetxera bidali / Eskaera berreskuratu 

Eskabidea bete eta nahitaezko dokumentazioa eta baremazio irizpideak betetzen direla egiaztatzen 

duen dokumentazioa erantsi ondoren, sakatu ñIkastetxera bidaliò botoia eskabidea zure lehen 

aukerako ikastetxera bidaltzeko. 

 

Geroago eskaera aldatu nahi izanez gero, behealdean agertzen den ñEskaera berreskuratuñ botoia 

sakatuz egin daiteke. 

 

ñEskaera berreskuratuò botoia ikusgai dago ikastetxeak eskaera hori balidatu arte. Balidatzen den 

momentutik ezin izango duzu aldatu on-line eran. Horretako lehen aukerako ikastetxera eta 

Administrazioak ezarritako epean jo beharko duzu. 

Dokumenturen bat ez bada zuzena edo zuzendu behar bada, e-mail bat izango duzu halako egoera 

adierazteko. 

ñOharrakò izeneko zutabean ageriko zaizu dokumentua balidatua ez izanaren zergatia. 
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Dokumentu berri bat eransteko, honek ordezkatzen duena ezabatu beharko duzu. Horretarako 

ñEzabatuò izeneko zutabean dagokion ikurra sakatu eta gero erantsi berria lehenago adierazitako 

eran. 

Eskabide bat sarrera-prozeduran parte hartzeko beharrezkoa da derrigorrezko dokumentazio guztia 

ondo egotea. 

2.2.5 Dokumentazioaren zuzenketa 

 

Zuzendu beharreko dokumentua ikonoa izango du ñOharrakò izeneko zutabean. Ikonoa 

sakatu ondoren ikastetxeak  zuzenketa hori eskatzeko duen zergatia ageriko zaizu. 

2.2.6 Zirriborra inprimatu / Eskaera inprimatu 

ñInprimituò aukera sakatuz gero, pdf dokumentua, eskabidearen datuak dituena, lortuko duzu. 

 

Ikastetxeak derrigorrezko dokumentazioa balidatu duenean eta dokumentazio hori zuzena 

dela irizten duenean, eskatzaileak eskaeraren egiaztagiria jaso ahal izango du. Bitartean, 

sistemak pdf formatua duen legezko baliotasunik ez duen (ur-marka baten bidez adierazia) 

eskaeraren zirriborro bat eskuratzeko aukera eskaintzen du.  




