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1 I ntroduccién

El objetivo del presente documento es servir de guia para las personas/empresas que vayan a
realizar presentaciones telematicas de registro en el censo de certificaciones de Eficiencia

Energética de Edificac iones usando el motor de solicitudes.
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1.1 Desded 6nde accedemos

Para acceder a fAMi 8rea de trabajoo | o podemos hacer

1.- Tecleando directamente en la barra de direcciones del navegador la siguiente direccion:

http://www.euskadi.eus/contenidos/recurso_tecnico/acceso_teletramitacion/es_def/nb29WebProfesional.html?idioma=e

s&seccion=EE&servicio=E

2.- Entrando en el portal del Gobierno Vasco www.euskadi.eus  y navegando a tr avés de los

siguientes enlaces:

Departamentos y otras administraciones

Departamentos del GOl{E'emO Lehendakaritza Gobernanza Puablica y Autogobierno
asco
Organismos del Gobierno Vasco Desarrollo Econémico e Empleo y Politicas Sociales
Infraestructuras

Administracion Local y Foral
y Medio Ambiente, Planificacion Hacienda y Economia

Territorial y Vivienda

Educacion Salud

Turismo, Comercio y Consumo Cultura y Politica Linguistica

Seguridad Trabajo y Justicia
Pinchando en el enlace del Departamento de Desarrollo Econémico e Infraestructuras

Trabajamos en las siguientes areas

Tramitar por internet Transformacion Industria
Todos los tramites cIIeI [I)epartamento aun compet itiva Incllustria, Seggridad industrial,
sélo clic ; A L Instalaciones Radiactivas, Empresas
Intemacionalizacion, Competitividad y hakilitadas, Patentes y Marcas, Opganismos

estrategia, Actividad emprendedora,
Innovacion, Calidad, Tecnologia, Desamrollo
industrial, RVCTLL.

de control (OCAS)...

Energiay minas Agricultura, Pescay Politica Transportes

Modelo Er}ergético Vasco, pIaneskgd alimentaria Movilidaéi de personas, I?rgisﬁca de
programas, El sector minerc en Euskadi... . . o miercancias de fransporte, infraestructuras,
Agr 'gﬁmﬁﬁ%:"%gesgﬁgle;?a}sflmca fitulos profesionales y el Ghservatorio del
" Transporte de Euskadi.
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Seleccionamos el 8§rea de fAEnerg2a y minasbo.

< Departamento de Desarrollo Econémico e Infraestructuras

Energia y minas

m AVUdasy il H gl i Proyedos _

e Desarrollo
nfraestructuras

Econémico e |

I8 { %

Estrategia energética de Euskadi 2030 \Certiﬁcado de eficiencia energética/

Y accede mos ala seccion de fiCertificado de eficiencia energética 0.

< Departamento de Desattrollo Econdmico e Infraestructuras

rd -
Energia y minas
R e e e e

Certificado de eficiencia energética

Certificado de eficiencia energetica 2. Inscripcién en el registro

1. Intreduccién

Abierto para edfidos de nueva construccidn (obra nueva)y edifidosdocalesfviviendas existentes,

ersién actualizada febrero de 2016,

b - Manual de uso {resumen}.{PDF, 1 MB}

2. Inscripcion en el registro

3. Consula publica del registro de
certificados de eficiencia energética.

4. Registro de técnicos certificadores

# 2] Manual de uso {documento completo}.{FDF, 2 MB}
5. Listade de agentes acredimdos

para el control extemo .
# | Protecolo para la realizacién del control de la centificacidn energética de edificios en la comunidad autdnema del Pais Vasco {PDF, 925

6. Estadisticas de certificados de KB}
eficiencia energética

20 ., NOTAIMPORTANTE {23-01-2H &): De conformidad con la normativa aplicable en esta Cormunidad Autdnoma y conindependencia de quién suscriba la

. Nermativa

solicitud de inscripoidn del certificado en el Registro, los datos del propietariofpromotor deberan ser siempre los de la persona fisica o juridica que, en ese

mormento, osterte la ttularidad del inmueble certificado,

8. Pregunias frecuentes :
Las solicitudes de inscripdon que incurmplen el parrafo anterior saportan a un registro publico datos que no se ajustan a la realidad, por o que, sin perjuicio
del rechazo de las mismas, asi como de la incoacidn de los expedientes sancionadaores correspondientes, podrian dar lugar a la exigenda de otro tipo de

responsabilidades,

La opcion 2 , Inscripcion en el registro, m uestra e | enl ace 0 fue gacedle a k& b

Profesional.
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Mi Area de trabajo es un portal privado, para acceder a este hay qu e tener un certificadov  alido

y Mas requisitos que comentamos a continuacion.
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1.2 Necesidades para entrar a la aplicacion

Para acceder a la Web profesional es necesario cumplir ciertos requisitos previos:

1 Disponer de un certificado v alido : es necesario identificarse de manera segura,
medi ante certificado electr-nico. Cuando pul se
nueva ventana en la que se requerira esta identificacion. Sera necesario introducir en el

lector el certificado electrénico y teclear su PIN.

1 Autorizacion para la tramitacion telematica en nombre de un tercero : En caso de
personas que quieran representar a empresas para la presentacion de solicitu des dentro

del departamento de |  ndustria , hay que solicitar unaa  utoriza cion.

1.2.1 Certificados Electronicos Admitidos

La Orden de 27 de junio de 2012, de la Consejera de Justicia y Administracion Publica, aprueba

la politica de firma electronica y de certificados de la Administracién Puablica de la Comunidad

Auténoma de Euskadi. Esta politica establece los criterios comunes asumidos por esta
Administracion, en relaciéon con la firma electrénica. La politica de firma -version 1 - (pdf,
156,6kb) incorpora las directrices y normas técnicas aplicables a la utilizacion de certificados y

firma electronica, a partir del 27 de juliod e 2012.
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La relacion de certificados electronicos admitidos, de acuerdo con la politica de firma aprobada
es la siguiente:

Tipos de Certificados .Dénde Solicitar un

Puntos de Atencién al Publico en oficinas

Zuzenean
Izenpe -
Certificado d L .
ertificado de Vitoria-Gasteiz
entidad
Ramiro de Maeztu, 10 bajo C.P. 010508
Donostia-San Sebastian
Andia, 13  C.P. 20003
Izenpe - Bilbao
Certificado

] Gran Via, 85 C.P. 48011
de ciudadano

Puede solicitarse telematicamente:

renovar certificad

ks
. it
Tarjeta l e
: >
ONA i .
- _ Ya no se puede solicitar
El ciudadano que desee obtener su DNI electrénico y
DNI por tanto los Certificados asociados debera acudir a
o "™ una Oficina de Expedicién del DNI electrénico.
electronico

obtencion del dni-e
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%,CERES

Certificado Certificado de la Fabrica Nacional de Moneda y

FNMT Real Casa de la Moneda Timbre

Fabrica Nacional
da Monida y Timbwe

-
=t
=

Certificado Certificado emitido por las Camaras de Comercio

CamerFirma .
Camerfirma

Certiliendo Digital

Pagina 11 de 107



Departamento de Desarrollo Econémico e Infraestructuras

(o Tl
i |E.|
]
kews

TUIRD JAURLARITES
GOUITRNG Yiigo

Manual de usuario - Registro en el censo de certificaciones de Eficiencia

Energética de Edifica ciones

1.2.2 ¢Quién puede presentar una Solicitud de registro de

Certificado de eficiencia energética?

Las Solicitudes de Registro de Certificado de Eficiencia Energética pueden ser presentadas por:

1 El Titular de la Solicitud

o Para solicitudes de edificios existentes sera el Propietario  del Edificio.
o Para proyectos y para la inscripcion de edificacion nue va terminada, el  Promotor
91 El Certificador gue actla como Representante legal del Titular . Esta representacion es
presunta 0 implicita y no necesita ninguna autorizacién para actuar en nombre del
Titular .
1.2.3 Autoriz acion para la tramitacion telematica en nombre de un
tercero
Através de la autoriz acié n para la tramitacién telematica se puede permitir a personas el acceso
a la aplicacién Web  profesional vy la cumplimentacion de formularios , Y para | a presentacion de
documentos en representacion de la empresa ante el Departamento de Desarrollo Econémico e

Infraestructuras , utilizando los  sistemas informaticos que el Gobierno Vasco disponga a tal

efecto.

En caso de empresas autorizadas que no requieran de carnés de cualificacion individual en
materia de seguri dad industrial, indicados en el Decreto 63/2006, de 17 de mayo, se debera
especificar el/ los Territorio/s Histérico/s a los que otorga la autorizacion.

Dicha a utoriz acibn se podra realizar presentando la documentacion requerida en el
Departamento de  Desarrollo Economico e Infraestructuras . También, se podra presentar de
forma telematica, siempre que la empresa disponga de un certificado de empresa.

Con el objetivo de facilitar la gestion de los a utoriza dos de una empresa , en la a utoriz acién se
puede indic ar que el a utoriza do pueda administrar las altas y revocaciones de las a utorizac iones

presentes y futuras.
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2 PAagina principal de Mi area de trabajo

La péagina principal de Mi &rea de trabajo muestra de forma destacada quien se ha autenticado y
la posibilida d de acceder a todas las funcionalidades que se ofrecen, entre las que destacamos:

B —

ARTURO CON N PEREZ REVERTE, estas en:  Inicio / Miérea de trabajo
N

-—k\\ Mi drea de trabajo Documentacién aiin NO PRESENTADA en la Administracion

ENERGIA
133 DATOS PERSONALES

TRABAJOS PENDIENTES DE PRESENTAR
EN LA ADMINISTRACION

» Solicitudes no presentadas Nombra: ARTURO CON ¥ PEREZ REVERTE

en la administracién Ultima visita 2 tu drea de trabajo: 16/05/2018

Solicitudes

» Solicitudes (141)
% Cerrar aplicacién » Aportaciones(0)
Aportaciones

Decumentos por firmar

% Documentos por firmar{0) N [
nformes y

» Trabajos No dispone de informes asociados.

(por Ej: Dictamen de OCA)

AvISOS " e o 0.
Trabajos que he pedido €l departzmento ha habilitado este apartado para poder avisaros de temas de vuestro inters. Se quiere emplear para avisar tanto de temas urgentes como para informar sobre cambios de normativas, ic... « VISOR XML
Trabajos que me piden . X Ver Todos
3 registros encontrados, mostrando todos los registros 1 pagina

7T 23/01/2018: NOTA IMPORTANTE

» Avisos De conformidad con |a normativa aplicable en esta Comunidad Auténoma y con independencia de quién suscriba |a solicitud de inscripeion del certificada en el Registro, los datos

del propietario/promator deberdn ser siempre los de |a persona fisica o juridica que, en ese momento, ostente la titularidad del inmueble certificado.

[ ———— Las solicitudes de inscripcién que incumplen el parrafo anterior aportan a un registro piiblico datos que no se ajustan a |a realidad, por lo que, sin perjuicio del rechazo de las
en s administiocion mismas, asi como de la incoacion de los i podrian dar lugar 2 la exigendia de otro tipo de responsabilidades.

07/11/2017: NOTA IMPORTANTE
% Ver todas las gestiones 23/

» Bandeja de notificaciones

Se recuerda que la obtencién de la Etiqueta de Eficiencia Energética es la acreditacion de que el procese de inscripcién en el registro del Certificado de Eficiencia Energética ha
» Biisqueda avanzada finalizado correctamente. La ctada ctiqueta se remite al presentador de la solicitud una vez finalizada el proceso de revision del Certificado de Eficiencia Energética y la
documentacién que lo acompafia.

El ‘Recibo de presentscién de documentos' recibido una vez registrada la documentacién por la via telematica no significa que el ertificado de Eficiencia Eneraética haya quedada

definitivamente inscrito en el Registro y por consiguiente, que sea valido.

Consultas técnicas sobre . ~ X . )
ificacién de ehicencia En el supuesto de que existan errores en el certificado, o en la documentacion que lo acompafia, se requerird al presentador de la solicitud su subsanacién en el plazo maximo de

1T 10 dias, a contar desde |a recepcién del requerimiento.

Si transcurrido el plazo anterior, no s& ha dado respuesta al requerimiento de subsanacion, se le tendrd por desistido en la solicitud mediante Ia correspondiente resolucion de la
Direccién de Energia, Minas y Administracién Industrial, conforme a lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de
las Administraciones Piblicas.

07/11/2017: NUEVAS UTILIDADES XML

Desde el 21 de Noviembre de 2017 estén operativas las siguientes utilidades:

. ) « Utilidad de icacién con la jienta VISOR XML, por el Ministerio de Fomento, para el aprovechamiento, comprobacién, visualizacién y edicién de los
Req. Teletramita informes de evaluacién energética en formato electrénico.

+ Utilidad de precarga de datos incluidos en el archivo XML a la solicitud de registro de los certificados de eficiencia energética.
Te 2/945018000

Informadién Legal

© 2009 Eusko Jaurlaritza - Gobierno Vasco

Solicitudes

Aportaciones

Documentos por firmar

Trabajos que he pedido

Trabajos que me piden
Sugerencias y consultas técnicas
Avisos

Informes y listados

Utilidades

= =4 -4 -4 -4 A A -2 -2

La inf ormaciéon que se va a mostrar es la que corresponde
0 aquien se ha autenticado

o0 yala o delas empresas que le han autorizado
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Se ha definido un sistema de autorizaciones en el que se puede autorizar a una persona para
que:
1 tenga acceso a la aplicacién Web  profesional y la cumplimentacién de formularios ,
1 vy para | a presentaciébn de documentos en representacion de la empresa ante el

Departamento de  Desarrollo Econdémico e Infraestructuras
La autorizacion puede darle permiso para ver lo de todos los autorizado s de la empresa o

solamente lo que uno hace en nombre de la empresa, pudiendo limitar sus acciones a cualquiera

de las combinaciones de territorios histéricos que se desee.
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3 Procedimientos disponibles

Se podran presentar solicitudes para los

tre s siguient es procedimientos:

P
NUEVA SOLICITUD

o

Ver elos Volver a solicitudes no pr
Saleccione el procedimients para el que quisre presentar una salicitud. Una vez seleccionado el procedimients podrd iniciar una nueva o copiar de una ya existente.
3 registros encontrados, mostrando todos los registros 1 pagina
Procedimiento Fecha fin Presentacién
(o Registro de Certificaciones de Eficiencia Energética Indefinida
o Solicitud nueva autorizacién para la tramitacién telematica Indefinida
o Revocacion de autorizaciones para la tramitacidn telematica Indefinida
Iniciar Nuava I Generar Modelo Copiar Modelo Copiar Anterior
L.

1 Presentaciéon de solicitudes

para el Registro de Certificaciones de Eficiencia

Energética

1 Presentacion de Solicitudes de nueva autorizacion para
telematica

1 Presentaciéon de Solicitudes de Revocacién o modificacion de a

para la tramitacion telematica

la tramitacion

utorizaciones
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4 Los pasos de las presentaciones.

La péagina principal del motor de solicitudes consta de:
1 Cabecera
T Menu

1 Parte central

Una solicitud estard formada por fases y estas por pasos, agrupados en niveles, que permiten

un mejor entendimiento de la presentacion.

x  Cabecera
Muestra informacién sobre qui en estd autenticado y sobre la presentacion que se esta
ejecutando.

Tiene un enlace para acceder a la pantalla del resumen o borrador de la presentacion.

Pu&.kddi.ﬁpr

I T T

Organizacién  Servicies ¥ Areas ¥ Enlaces ¥

PROMOTOR BEN , estas en: Ver borrador

x  Menu

En el mend se muestran tantas filas como acciones

»1.1 Datos Solicitud ¥
# 1.1.1 Dates Solicitante

diferentes haya para cumplimentar la presentacion

# 1.1.2 Tipo tramite

1.1.2 Datos generales edificio/vivienda/local

» 1.1.4 Datos ubicacién edificio/vivienda/local Aparecen en color verde sombreado cuando se pueden

# 1.1.5 Datos Promotor/Propietario .
cumplimentar y en fondo blanco cuando no. Una vez

» 1.1.6 Certificador

®

finalizadas se mostraran en col or negro. Una fase no

»1.2 Datos Técnicos ¥

e L podré iniciarse hasta que se termine la precedente.

®

# 1,2.3 Instalaciones térmicas

Las filas se agrupan en bloques para facilitar su relleno,

# 1.2.4 Otras instalaciones

que se muestran en un verde mAas oscuro.

»1.3 Documentacién a Anexar ¥

# 1.2.2 Copia de los archivos informaticos correspondientes
para obtencidn de calificacidn

# 1.3.4 Acreditacion de la representacion juridica de la
[promotora o propietaria

» 1.3.5 Otros documentos

®

#2.1 Firma ¥

#3.1 Enviar ¥

®
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x  Parte central
La parte central corresponde alos  formularios asociados a cada paso. También se podra mostrar

el resumen o borrador de la presentacion.

Registro ds Certificaciones de Eficiencia Energdtica

PRESENTADOR/A - SOLICITANTE

€ Persana Fisica: Nombra®:
Apellidos®: [ Il
Identificador NIF/NIE=: ]

o Juridica:
€ Persana Juridica: Rszén Socisl*: [ ]

Nombre comercial: [ ]

Identificador NIF/NIE®: 1

(" ©rganisme Plblica: Organismo*: [ ]

Descripeidn: [ ]

Tdentificador NIF/NIE=: ]
Teléfono*: 1 T
[~ Respansable Firma (Marque en caso de querer que el autorizado/a actie en nombre del presentador/a)
Nombre®: [ ]
apellidos®: [ 1
Identificador NIF/NIE®; 1 Teldforor: L]
Referencia™: | Servira para identificar la solicitud

[~ Acepto y quedo informado que en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Orgénica 15/1553, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, el Departaments de Desarrollo Econdmico e Infraestructuras
incorporars los datos personsles que nos facilita a un fichero, para el ejercicio de las funciones y competencias propias de la Administracién.

Si lo des=a, pusds sjercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicién previstos en |a Ley, dirigiéndose por escrito = |a Dirsccién de Servicios del Departaments de Desarrallo Econémico = Infraestructuras =n
|z calle Donostia-San Sebastidn, 1 - 01010 Vitoriz-Gasteiz,

Guardar  |[  Finalizar

A continuacion iremos explicando los pasos definidos y su funcionalidad.

Los pasos siguen toda una légica comudn en cuanto a funcionamiento.
La mayoria de los pasos se podran
1 Guardar : guarda los datos rellenos del formulario aunque no est é completado del todo,
para poder continuarlo con posterioridad.
1 Finalizar :finaliza el paso pero previamente ejecuta las validaciones que estén definidas.
Mo dificar : una vez finalizado un paso, si se quiere cambiar algin dato de los
previamente rellenos , habra que pulsar este botén. Si hay pasos, por definicién de la
presentacion, que requieren de esta paso para poder cumplimentarse ya empezados,
deberan borra rse antes de poder modificar este.
Eliminar : borra todo el paso, es necesario para poder modificar pasos previos.

Cancelar : sale del paso y muestra el resumen o borrador.
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5 Solicitud de alta en el Registro de Certificados de Eficiencia

Energética de Edific aciones:

5.1 Pasos de una presentacion en el Registro de Certificados de

Eficiencia Energética de Edificaciones

5.1.1 El paso de datos generales

Este paso obligatorio recoge la informacion necesaria para poder entregar una presentacién en

la administracion.

11] 12| Firmar |3|Enviar

(Datos I recogen los datos que identifican al solicitante y fa referencia para continuar con la cumplimentacién de Ia solicitud. Rellene los datos indicados en el formulario. Los campos/etiquetas marcades|

con (%) son obligatarios pars continuar con e procese

Paso:

[ Registro de Certificaciones de Eficiencia Energstica

PRESENTADOR/A - SOLICITANTE

> sicat
©  persara Flca: Hombre®:
Apellidos*: [valderrama | [Ruiz
Identificador NIF/NIE®: 11111111H

" Persona Juridica: Razén Social:

MNombra comercial:

[
Identificador NIF/NIE®: |
€ organismo Piblica: Grganisma®: I ]
Descripeidn: [ ]
Identificador NIF/NIE®: | |
Teléfono®: 545112233 o
[~ Responsable Firms (Msrqus en caso de querer que =l sutorizade/s schie =n nombre dal presentador/s)
Nombre™: [ ]
apallidos®: [ I

Identificador NIF/NIE®: — Teldfonoms [ ]

Referencia®: [JuanVR-01-16052018 | Servird para identificar la solicitud

7] Acepto y quedo informado que en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Orgénica 15/1399, de 13 de diciembre, da Broteccién de Datos de Cardcter Personal, el Departamento de Desarrollo Econémico e Infraestructuras
incorporars los dstos personales que nos facilita a un fichero, para el ejercicio de las funciones y competencias propias de la Administracién.

Si lo desea, pueds ejercer los derachos de acceso, rectificacion, cancelacisn y oposicién previstes en |2 Ley, dirigiéndose por escrito 2 la Direccién de Servicios del Departamente de Desarrollo Ecanémico e Infraestructuras en
la czlle Donastia-San Sebastidn, 1 - 01010 Vitoria-Gasteiz,

Guardar |[  Finalizar
Se recoge informacion sobre:
1 El presentador : el que presenta puede ser una persona 0 una empresa y , en caso de
qguerer que una persona firme la solicitud en nombre del presentador , se cumplimentaran

los datos del firmante 0 autorizado a firma. El proceso de va lidacién del formulario
comprobard que dicho firmante sea uno de los que solici t6 la autorizacion

correspondiente.
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1 El Responsable Firma : la persona fisica registrada en el Sistema de Autorizaciones del
Nucleo de Tramitacién de Industria con permiso de firm a para presentar solicitudes en
nombre del Solicitante.

1 La referencia : es el campo que identifica a la presentacion y el que se muestra en la

bandeja de solicitudes para poder distinguirlo de otras presentaciones en curso.

En cumplimiento de la Ley Organica de Proteccion de Datos, para finalizar el paso es
necesaria la aceptacién explicita por parte del presentador de que , como parte de la
tramitacion de la solicitud , va a enviar informacion de caracter personal al Departamento de

Desarrollo Econémic o e Infraestructuras
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5.1.2 El paso de tipo tramite

Este paso obligatorio recoge el Tipo de Certificado de Eficiencia Energética que se va a

Presentar:

11] |2| Firmar | 2| Enviar

En este formularic se recogen los datos del tipo de trémite. Rellene los datos indicadas en el formulario. Los campos etiquetas con (*) son obligatorios para conti r con el procesa.

Paso:

[ Registro de Certificaciones de Eficiencia Energstica

Tipo de Trémite: Inscripcién edificios de nueva construccién

=0 2) Inscripcitn del cartificade de eficiencia enargética del proyecto
=0 b} Inscripcién del certificado de eficiencia energética del edificio terminado
s ) Inscripcién del certificado de eficiencia energética de dificios terminados sin inscripcién previa del proyecto

Tipo de Tramite: Inscripcion edificios existentes

L&l d} Inscripcion del certificado de eficiencia energstica de edificacion existente

Tipo de Tramite: Renovacién / Actualizacién

* O &) Renovaci6n del certificado de eficiencia enargética

* O f) Actualizacién del certificado de eficiencia energética

(*) Sélo cumplimentar para las opciones b), €} & f)

Al finalizar este paso se copiara la informacién de la certificacién anterior y se rellenaran de forma automstica los siguientes pasos de la solicitud, a excepcién de la informacién de terceros

# Nimero de registro anterior {*): lcEE reaw i /1 ]
Emisiones €Oz (kgCO2/m?/afia)ds la certificacion anterior (*): 1

[ cuardar |[ Fanalizar
Se recoge informacion sobre:
1 El tipo de tramite
La Solicitud puede estar referida a:

- Edificios de nueva construccion:
a) A laInscripcion en el Registro del certificado de eficiencia energética de un
proyecto de edificacion.
b) A la Inscripcién en el Registro del certificado de eficiencia energética de un
edificio terminado.
c) A la Inscripcion en el Registro del certificado de eficiencia energética de
edificios terminados sin inscripcién previa del proyecto.

Edificios existentes

d) A la Inscripcion en el Registro del certificado de eficiencia energética de
una edificacion existente.
e) AlaRenovacion del Registro del certificado de eficiencia energética

f) A su Actualizacion.
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1 NOmero de inscripcién anterior . Este campo no se deberd rellenar para las
Certificaciones de un proyecto de edificacién ni para la inscripcion de una edificacion
existente o de edi ficios terminados sin inscripcién previa del proyecto. Para el resto de
solicitudes es obligatorio. Consta de cuatro campos. Los dos primeros son literales fijos y
aparecen protegidos para simplificar su cumplimentacién. El tercero corresponde al afio
en el que se efectud la inscripcion y el cuarto es un campo numérico de hasta ocho
digitos. Se comprobara que el Numero de Inscripcién indicado por el Solicitante esté
incluido previamente en el Registro de Certificados de Eficiencia Energética. También se
validard que solo haya una inscripcién de edificio terminado cuando la opcién
seleccionada sea la de edificios terminados y que para Actualizaciones y Renovaciones
del Registro de Certificado exista previamente una inscripcién de edificio terminado o
existente

f Emisiones CO , (KgCO , /m ? afio) de la certificacién anterior: Este informacion solo
se deberé rellenar para las certificaciones para las que es necesario informar el Nimero
de inscripcién anterior. Este es un campo de control para asegurar que la nueva s olicitud
modifica la informacion de la actual certificacion vigente de ese edificio. Si las emisiones
de CO, no coinciden con las de la certificacion de es e Numero de Registro, devuelve
error. Si es correcto, se recuperaran los datos del certificado origin al para mostrarlos en
la nueva solicitud que se esta creando, permitiendo modificarlos. Se recupera toda la

informacion menos los datos de los interesados propietario y certificador.

Al finalizar este paso:
0 Se habilitan todos los pasos obligatorios de las Fases Datos Solicitud y Datos
Técnicos y los Pasos de Aportacion de los Documentos para los que no hay que
especificar el firmante: Acreditacion de la representacion juridica de la promotora o
propietaria y Otros documentos.
o Si el Tipo de tramite es Renov  acion o Actualizacion del certificado de eficiencia

energética, se recuper an los datos del certificado original para mostrarlos en la

nueva solicitud que se esta creando, permitiendo modificarlos. No se recupera ra la
informacion referida a los interesados ni los documentos aportados en la solicitud
anterior .
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5.1.3 El paso de datos generales del edifici o/vivienda/local

Este paso obligatorio recoge la informacion general del edificio y de la parte del edificio a la que

se refiere el certificado.

11l |2|Firmar |Z|Enviar
En este formulario se recogen los datos del edificio. Rellane los datos indicados en el formulario. Los campos etiquatas con (*) son obligatorios para continuar con el proceso
Paso:

[ Registro de Certificaciones de Eficiencia Energética

[ Marcar si <= trata de I rehabilitacian de un edificio de viviendas propiedad de una Persona Fisica o Comunidad de Propistarios

DATOS DEL EDIFICIO/VIVIENDA/LOCAL

- El certificado se refiere a un edificio completo:

Hombra del edificio/vivienda/lacal: [ ]

(@  El certificado se refiere 2 una parte, viviends o local determinados:

Identificacion de la parte, vivienda o local obieta de certificacion independiente®: [Cocal 25
Uso del edificio/vivienda/local™:
N® Wiviendas: |
Zona climética®: Cc @ D1 C &
Entorno del edificio/vivienda/local*:
Datos catastrales™: 1587003-2017
Afio de construccién™: 2017
CALIFICACION ENERGETICA
Consumo de energia primaria (kWhfm®fafio)*:
Emisiones de C0z (kaCOz/m*/afia)*:
Calificacién enargética del edificio Consuma de energia primaria™: o
Calificacidn enargética del edificic Emisiones de COz*:
Fecha da Certificacién™: 2] (ddfmm/yyyy)

Guardar || Finalizar | [ Cancelar

Se recoge informacion sobre:

1 Indicador de rehabilitacion de edificio. Sefalara, junto a otros pardmetros, quién
aporta el informe de control. Para m8s detall e,
calificacion energética por consumo de energia primaria.

1 Datos del edi ficio/vivienda/local

o Indicativo de si e | certificado se refiere a un edificio completo 0 a una
parte, vivienda o local determinados : Obligatorio. Hay que indicar si el
Certificado se refiere al Edificio completo o a una parte del mismo.

A Siserefiereaun edificio completo
1 Nombre del edificio : Obligatorio cuando la certificacion se refiere
a un edificio completo. Es un campo que describe el edificio para el
que se solicita el Certificado de Eficiencia Energética.
A Si se refiere a una parte, vivienda o loca | determinado
1 Identificacion de la parte, vivienda o local objeto de
certificacion independiente: Obligatorio cuando la certificacion

se refiere a una parte del edificio, vivienda o local.
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o0 Uso del edificio . Obligatorio
en el desplegable.

o N° Viviendas : Obligatorio
destinado a vivienda.

0 Zonaclimatica : Obligatorio.

. Se ha de seleccionar uno de entre lo S que aparecen

cuando la certificaciobn se refiere a un edificio

Se ha de indicar si el edificio esta situado en una de

las tres zonas climaticas en las que se ha dividido la Comunidad Auténoma del

Pais Vasco: C1, D1 6 E1.

o Datos catastra les: Obligatorio. El CAdigo del Edificio en el Catastro sobre el que

se solicita la Certificacion de Eficiencia Energética.

0 Afo de construccion
A Si el tipo
del proyect
A Si el tipo
del edi fici

de edifici o s ter

de t r @nidd ceertifiesslo dé Eficiencia engigética

00 deber88 aparecer protegido.
de tr8mite es fAlnscripci-n del
o terminadoo o Alnscripci-n del

mi nados sin inscripci-n previ

construccion es obligatorio y debera ser el afio actual o el anterior.

A Para los tipos de

trg§mite il ns cr icprtficadon de deficlencia

energ®t i c a de edi ficacifRenewiast e mtifieabe |de ¢

eficiencia energética, el
actual.
A Par a el ti

ener g®ticao

afio de construccién es obligatorio y anterior al afio

p o de tr8mite AActualizaci -n

, el afo de construcci -n es

anterior al afiod e la fecha de certificacion.

1 Datos tipo de calificacion:
o Consumo de energia primaria

consumidos anualmente por

(k Wh/m ?/afio) : obligatorio, kilo vatios hora

m 2 anualmente por el edificio objeto de la

certificacion de eficiencia energética.

o Emisiones de CO , anuales (kgCO ,/afio m ?): obligatorio, kilogramos de CO 2

emitidos anualmente por m

energética.

2 por el edificio objeto de la certificacion de eficiencia

o Calificacién energética del edificio por Consumo de energia . obligatorio, se
informa a partir de una lista que aparece pulsando |l a lupa.
AFO o AGO. Siendo |l a Calificaci-n AAO0 | a mS§s
El bot-n Ai 06 situado a | a derecha de |l a cali
aportarse el informe de control. Los criterios se han establec ido en base al tipo de

Pagina 23 de 107

a

ol

=1

(0}

fi



Departamento de Desarrollo Econémico e Infraestructuras

ol
o L TUSED JALRLARITELA
] GORIEANG VAILG

Manual de usuario - Registro en el censo de certificaciones de Eficiencia

Energética de Edifica ciones

tramite, el uso del edificio, el tipo de promotor/propietario y la calificacién

energética.

o Calificacion energética del edificio por Emisiones de CO . obligatorio, se
informa a partir de una |lista queBapafi€oe fAfDbs
iF0O o AGO. Siendo |l a Calificaci-n AA0 |l a m8&s e

o Fecha de certificacion . Fecha en la que el Colegiado Proyectista emitié el

certificado de eficiencia energética. Para facilitar al usuario rellenar este campo

pinchando en el icono  adjunto le aparece un calendario para seleccionar un dia.

Se valida que no sea mayor que la fecha de dia.
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5.1.4 El paso de datos de ubicacion del edificio.

Este paso, que utilizara n la mayoria de las presentaciones, recoge la informacion referida a la

ubicacién de la instalacion.

[ET] |2|Firmar |3|Enviar

Paso:
Referencia:

I Registro de Certificaciones de Eficiencia Energética

UBICACION

Si la mano es dnica: sefialar mano dnica en el campo Resto de direccién. Cumplimentar los campos calle y partal empleando los listados que se despliegan pulsando las lupas.

¢ Localizar en mapa
Terriorio Hitérice®: [ <
Municipio™s  1»
Localidad; —
:Direccién Postal:
Calles [ Pel
Portal: (=)
Resto de direccion: ——
(blaque, escalers, piso, mano, lonja/local)
Cédigo Postal: —
Complements Dirsccién €} ¢ ——
:Direccidn UTM :
[En casa de no tratarse de una direccién postal, introduzca sus coordenadas)
UTM (3]s [ [

| Guardar | | Finalizar | ‘ Limpiar Datos | | Cancelar

Se recoge informacién sobre:

9 Territorio histérico : que se puede recoger a partir de la ayuda pulsando la lupa, que
carga un desplegable con las provincias filtradas si previamente se rellena el campo de
texto.

El municipio: lo mismo que con el territorio histérico.
Localidad : lo mismo que con el territorio histérico.
Datos de la Direccion Postal

o Calle : aligual que el resto se rellena el campo de texto y se pulsa la lupa.

o Portal : lo mismo que con el territorio histérico.

0 Rest o de direccion (bloque, escalera, piso, mano, lonja/local). Cuando se
trata de edificios/viviendas/locales no colectivos se indicara que es mano Unica,
para registrar que la direccion completa objeto del certificado es hasta portal.

o Cadigo postal : serelle nade forma automatica el rellenar el portal pero también
se podra rellenar libremente.

o Complemento direcciéon : texto libre para completar la direccion. Si se posiciona

el cursor sobre la & aparece el siguiente texto: Si fuese necesario introducir
alguna ot raindicacion sobre la direcciédn utilice este campo, ejemplos: Caseri o}

Isasi, Estacién de servicio, Viveros municipales, Edificio Albia.
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1 Si por ser una edificacion nueva o un proyecto de edificacion todavia no se conoce el
nombre de la calle donde se va a ubicar se puede informar como ubicacion la Direccion

UTM indicando las Coordenadas (X/Y)

Incluye un enlace al localizador de elementos en mapa (en la esquina superior derecha de la
pantalla). Abre una nueva ventana que permitira seleccionar la ubicacion directamente en un
mapa.

Q Localizador de elementos

Buscar o hacer click sobre el mapa para localizar un elfemento.

Gamarra Mayor/Gamarra Nagusia (Vitoria-Gasteiz)
Araba/Alava

~

C idad Auténoma de Euskadi
Provincia: Araba/Alava
Comarca: Arabako Lautada/Llanada Alavesa
Municipio: Vitoria-Gasteiz
Localidad: Gamarra Mayor/Gamarra Nagusia
Calle:
Portal:
cédigo Postal:
Acepcion:

utmx: 527286.1243952837
utmy: 4747206.855930324

Gasteiz / Vitoria

Santa Teresa

@ ilaids

Eusko Jaurlaricza; Arsbake, Bizkaiko sta Gipuzkoake Foru Aldundisk. GeoEuskadi Otros
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5.1.5 El paso de datos del promotor

Este paso obligatorio recoge la informacion referida al promotor de la edific acion, del que se

solicita su inclusién en el Registro de Certificados de Eficiencia Energética.

11] 2| Firmar |2|Enviar

Paso:

Referencia:

[ Registro da Certificaciones de Eficiencia Energstica

DATOS PROMOTOR/PROPIETARIO

El taléfono es obligatario. Ls direccién de corres s= utilizars pars informar s |s propiedad cuando se sprusbe el registro de Iz certificacidn energética del edificio/vivienda/local.

@ Persona Fisica: Nombre®: I
apallidos®: [ Il |
Identificadar®: & NIF/NIE " Pasaperte |
€ Persona Juridica: Razén Social*: [ |
Nombre Comercial: [ ]
Identificadar CIF<: —

(ermo Diblica:
" Organismo Pdblico: Organismo®: [ |

Descripcién : [ ]

Identificadar CIF=: —
Teléfons: I Fas [ ]

Email: [ |

cuardar || Finalizar || cancelar

Se recoge informacion sobre:

1 ElI Promotor /Propietario . que puede ser una persona fisica, una persona juridica
(empresa o comunidad de propietarios) 0 un organismo publico. El Identificador es
obligatorio.

1 Elteléfono yelfax . El teléfono del p ropietario es un dato obligatorio
Email . Direccién de correo electrénico del promotor/propietario. Esta direccion de correo
se utilizara para informar al propietario cuando se apruebe el registro de la certificacion

de eficiencia energética.
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5.1.6 El paso de datos de | certificador

Este paso obligatorio recoge la informacién referida al colegiado autor de la certificacion . Es

requisito indispensable que el cert ificador sefialado exista en el registro de técnicos

certificadores.
11] |2]Firmar |Z|Enviar
Paso:

[ Reqgistro de Certificaciones de Eficiencia Energética

TECNICO CERTIFICADOR

Introduzca el NIF/NIE del técnico certificador v pulse el botén lupa para completar el paso.

NIF/NIE®: | I <

[ cuardar |[ Finalizar |[ cancelar |

Inicialmente, se indicara el NIF/NIE del certificador y se deber& pulsar sobre el botén lupa para

comprobar si el identificador sefialado existe 0 no en el registro de técnicos certificad ores.

Una vez realizada esta comprobacion, se mostrard el resto de datos.

TECNICO CERTIFICADOR

NIF/NIE*: 11111111H 23

Los dstos que se indican forman parte del registro de técnicos certificadores. Las modificaciones que se realicen actualizarén la informacion en el registro

* Hombre®:

+ Apellidos=: [reitio | lgarcia

» Teléfono 1% Teléfono2:i[ |
- Email*; [landagasi@amail.com

Informacién del autor/a:

» Titulacién®: [ingeniero tcnico industrial |

- Colegio profesional: [ ]

- e Colagiado: L

Ubicacién del profesional
[@] espaiiz=:

Provincia:

Municipio:

[] otro pais®:

Pais:

Domicilio: [ ]

[~ Si no deses que sus datos sean publicitsdos en el registro de certificsdores marque ests casills.

[ cuardar |[ Finalizar || cancelar |

Si el certificador existe en el registro , el sistema mostrara automaticamente los datos del

mismo. Estos datos so6lo podran modificarse si el solicitante o persona que presenta la s olicitud,
es el propio certificador. En caso contrario, los campos estaran deshabilitados y no podran
editarse.
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