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1 Introduccidén

Este documento explica el procedimiento para realizar la solicitud de admision en Ciclos formativos
de Artes plasticas y disefio a través de internet, desde la pagina de Admisién y matriculacion de
ciclo formativos de Artes plasticas y disefio de la pagina web del Departamento de Educacion,

Ciclos formativos de grado superior de las Ensefianzas Profesionales de Artes Plasticas y Disefio

Los navegadores recomendados son Mozilla Firefox y Google Chrome.

1.1 Fase de Registro.

La fase de registro permite indicar una cuenta de correo electrénico para ser utilizada con
posterioridad durante el proceso de recogida (hueva) y mantenimiento (consulta, modificacién y
borrado) de solicitudes de admision.

El procedimiento para realizar el registro de una cuenta de correo electronico consta de los pasos
siguientes:

1.1.1 Registrar Cuenta Correo Electronico/Contraseia

Desde la pagina dedicada a “Admision y matriculacién. Ciclos formativos de grado superior de las
Enseflanzas Profesionales de Artes Plasticas y Disefio. ”, apartado “Proceso de admision”, podra
acceder al al portal que posibilita la tramitacion electronica de solicitudes, “kasgunea”
(https:/likasgunea.euskadi.eus).
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< Departamento de Educacion

i~ -
Ensefanzas Yy centros educativos
e Organizadén ¥ -
de centros pruebas acceso, premios bachillerato y pruebas de centros no universitarios

Ciclos formativos de grado superior de las Enseiianzas
Profesionales de Artes Plasticas y Disefio.

Departamento de Educacion

+ Informacion general

+ Prueba especifica de acceso. Curso 2023-2024

- Proceso de admision. Curso 2023-2024

W

Simultdneamente a la inscripcidn en la prueba especifica de acceso, deberas inscribirte en el proceso de admision. En este proceso ademas de tus datos,

indicaras los centros y estudios que te gustaria cursar en orden de preferencia.

# La peticién de admisién se realizara on-line a través de lkasgunea “§.

* Recogida solicitud admisién. Documento ayuda

Desde la pagina de identificacién y registro del Portal se accede al proceso de registro pulsando en
Registrarme

h centro Recursos Agrega Irakurgunea - Plan Lector Poner calificaciones [BETA] pwa

_ Registrarme JRecuperar mi email de registro

BREaC i contrasefia

© Necesitas ayuda? ikasgunea@hezkuntza net

e  Padre/Madre/Tutor Legal: Se podran dar de alta aquellas personas que sean tutores legales de un alumno/a
en la aplicacién de matricula.
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e Alumno/Alumna que sea mayor de 14 afios y esté matriculado en algln centro educativo.

Ademds, se podra registrar cualquier otro/a ciudadano/a que quiera consultar sus certificados académicos.

Inserte su DNI/NIE y fecha de nacimiento para poder obtener sus datos del registro central.

DNI

Texto de verificacion (Requerido)

Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando la identidad de otra persona.

e Tipo de documento de identificacidn. Se podra usar el DNI/NIE, permiso de residencia o el DIE.

=  En el caso de no tener DNI/NIE ni permiso de residencia, el usuario tiene que acudir al centro para
pedir el DIE (documento identificativo de educacion)

=  Para el DNI deberd incluirse la fecha de caducidad del documento, asi como la fecha de nacimiento de
la persona.

=  Para el permiso de residencia o DIE no serd necesario incluir la fecha de caducidad.
6 bien

o Elalumno/a mayor de edad ha otorgado permisos a sus tutores legales para poder visualizar su

informacion
P
e En el caso de que el texto de verificacidn no sea leible, pulsando en el botdn “resfrescar captcha” ( <), se

genera una nueva imagen.
e Es obligado confirmar, haciendo click en el check, que los datos facilitados son reales y que no se esta
suplantando a ninguna otra persona.

Una vez demos a “Continuar” se pueden dar las siguientes situaciones:

e la persona se identifica correctamente y se muestran sus datos en la siguiente pantalla

6
e el registro da errory el Portal muestra informacion al respecto
= Los datos introducidos no son correctos. Revise que el nimero del documento es correcto, asi como
su fecha de nacimiento y fecha de caducidad.
=  Elalumno es mayor de edad y no tiene permisos para visualizar sus datos.
= Sus datos no se corresponden como tutor de un alumno/a
= Sus datos no se corresponden como alumno/a.
= No esta registrado en el sistema académico.
e Siesun error mas general el sistema mostrara el siguiente mensaje:

= Se ha producido un error en el sistema. Inténtelo mas tarde.
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Una vez hayamos introducido los datos y se hayan validado correctamente, saldra la siguiente pantalla en
la que aparecerdn los datos de la persona. Algunos de los campos saldran en gris, indicando que ese dato
no puede ser modificado por el usuario.

Registro - Datos personales

Selecciona una opcien

Datos académicos
Introduce |a siguiente informacién para el curso académico 2020/2021

* Matriculado en el curso académico 2020/2021 O No ok

Configure sus datos de acceso al portal
Introduce el email con &l que posteriormente te identificaras en el portal

* ¢Desea utilizar este mismo email como email de contacto con el Departamento?

3 No si

En esta pantalla:

e Sedeben introducir nimeros de teléfono en los apartados dispuestos y seleccionar un idioma.

e Datos académicos: Desde ahi se podra sefalar si se estd matriculado en el presente curso académico. Se
podra sefialar también si se es tutor de algiin alumno/a matriculado/a en un centro de la CAPV.

e Debera rellenarse “Direccion de correo” con un email valido, asi como su contrasefia en “Contraseiia” y
“Confirmar la contraseiia”. Permite en “iDesea utilizar este mismo email como email de contacto con el
departamento?” emplear un mismo correo para portal y contacto con el departamento, o por el contrario
tener dos correos distintos. De seleccionar la opcidn “No” se tendra un correo diferente en el departamento
de educacién. De seleccionar “Si” se actualizara el correo del portal con el que se introduzca.

Una vez se pulse en “Finalizar” emergerd una ventana donde habrd de introducirse el codigo de 6 digitos
recibido en el teléfono movil sefialado para poder finalizar el registro.
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Registro
Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono moévil ******666 para finalizar con el registro (El numero de mévil al que se realizara el envio del
codigo no se mostrara completo por razones de seguridad).

* Introduzea el c6digo Finalizar

Al finalizar el proceso el usuario quedara registrado en el Portal lkasgunea y podra loguearse desde la
pantalla de Identificacién.

1.1.2 Recuperar contrasefa

Se podra recuperar la contrasefia seleccionando la opcion “He olvidado mi contrasefa”.

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Pruebas buscador titulaciones Recursos Agrega Irakurgunea - Plan Lector pwa

« Escuelas Oficiales de ldiomas: Plazo de pago.;Cémo hacerlo? Consulta esta guia.
» Abierto el plazo de inscripcion a pruebas de acceso y de por Kirolene.

Direccion de correo

/i
le com( T n |
Ul %

tre Ios~osyl milias - A
X \\ “

5,
Conocer la plataforma P o4 'V‘ \
" :
-
.
B

rme
ar mi email de registro
mi contrasena

o~/ ( »

Una vez seleccionada esa opcidn aparecerdn a la derecha dos apartados a rellenar, donde se ha de introducir
la direccidn de correo de la que se requiere modificar la contraseia y el texto de verificacién.

DIOMA:  ES| EU % Fai A Profesorado y PA &¢ Ordezkagunea euskadi.et

A ikasgunea

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector  Poner calificaciones [BETA]  pwa

Direccion de correo (Requerido)

Texto de verificacién (Requerido)

‘Se enviard un email con las instrucciones a seguir para
restablecer la contrasefia.

Acceder Regiztrarme  Recuperar mi email de registro

© (Necesitas ayuda? kasgunea@hezkuniza net

Después se mostrara una ventana donde poder escribir una nueva contrasefia.
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1.2 Recogida de Solicitud Acceso

El procedimiento de recogida y mantenimiento (consulta, modificacién y borrado) de solicitudes de
acceso se compone de los pasos siguientes:

1.2.1 Conexion del usuario

Desde la pagina de identificacion y registro del Portal la persona podra introducir su direccion de
correo electrénico y su contrasefa para acceder a la seccion de datos privados

Direccion de correo

mail@prueba.com

Contrasefia

Recuérdame

Registrarme He olvidado mi contrasefia

En el primer acceso se solicitara la validacion del teléfono movil previamente introducido. No se
podra acceder hasta que este quede validado.

N ikasgunea o P — -

Validacién teléfono mévil

introguzea y valide su teléfone mévil para poder acceder al Portal Ikasgunea

Se le da a validar ya introducido el nimero de teléfono deseado y aparecera una pantalla donde
introducir un cadigo de 6 digitos que se recibira en el propio teléfono.
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Validacién mévil
Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono movil *+*+++345 para finalizar con el registro (EI nimero de mévil al que se realizara el envio del
c6digo no se mostrara completo por razones de seguridad).

* Int rcae Finalizar

Después de haber introducido el cédigo y dar a finalizar habremos accedido.

Para dar de alta una solicitud de admisién acceda al punto de mena Procesos de Admisiéon dentro
del menu Procesos administrativos y Ayudas

Imicio
£’ Modificar datos v
rf? Procesos administrativos y Ayudas -

Pruebas de Acceso y Concursos
Procesos de Admision

Becas v avudas

resoluciones
‘5;?1 Historial académico v
Q Notificaciones b
pruebas

Para dar de alta una solicitud de admision en Ciclos formativos de grado superior de las
ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio, debera pulsar el botén correspondiente.

[ Ciclos de artes Plasticas y Disefio (2

afins)
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Prueba Prueba Prueba -
{3) Inicie DE : 11858596

£ Woditcar dstos -
[ Procesos administrativos y Ayudas A

A TGS Listado de solicitudes

N P lantsry Relacion de solicitudes de admision realizadas.

Becas y ayudas FECHA DE SOLICITUD NOMBRE NIVEL CENTRO ESTADO

Resoluciones Ho existen solictudes de admision realizadas

€] Historial académico - Para realizar una nueva solicitud pulse la opcion correspondiente (la solicitud no esté adaptada para verse correctamente en un movil o en una tablet):

[ Ciclos de artes Plasticas y Disefio (2 [ Ensefianzas superiores de disefio (4
[\ notificaciones v afios) afios)

En el caso de que haya realizado alguna solicitud de forma previa, en la parte superior a los
mencionados enlaces aparecerd la relacion de las mismas. Para consultar o modificar una solicitud
debera pulsar sobre el nombre del alumno o alumna que aparece en la segunda columna de la tabla.

Prueba Prueba Prueba -
DIE.: 1185859G

Listado de solicitudes
Relacion de solicitudes de admision realizadas:
FECHA DE SOLICITUD NOMBRE NIVEL CENTRO ESTADO

0610412022 Prueba Bachillertao Cambios@ Artes Plasticas ¥ Disefio IES Bideberri BHI Enviada
Cicloe For.Grado Superior

Para realizar una nueva solicitud pulse la opcidn correspondiente (la solicitud no estd adaptada para verse correctamente en un mévil ¢ en una tablet)

[ Ciclos de artes Plésticas y Disefio (2 [] Ensefianzas superiores de disefio (4
afios) afios)

1.2.2 Cumplimentar los datos de la solicitud

Cada persona podra realizar una Unica solicitud de Ciclos formativos de Artes plasticas y disefio. Se
podran solicitar tantas opciones como se desee, numeradas por orden de preferencia. Cada peticién
deberéa especificar el centro, el nombre del ciclo, el modelo lingiiistico y el turno solicitados.

Se entendera que son peticiones distintas aquellas en las que no coincidan todos y cada uno de los
elementos anteriores.

Una persona autenticada en Ikasgunea puede presentar solicitudes para ella misma 6 para aquellas
personas de las que es tutor o tutora.

Al pulsar el el botén “Ciclos Artes”.se muestra la siguiente pantalla donde seleccionaremos la persona
para la cual queremos introducir la solicitud.
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Nueva solicitud Ciclos de artes Plasticas y Diseio
(2 aiios)

il Seleccione la persona para la cual quiere cumplimentar la solicitud:

i) Ama Prueba Ruiz
@ |zena Abizena Bigarrena

Iniciar solicitud

an

Si usted es tutor o tutora de un alumno o alumna matriculada en la CAPV y dicha alumna o alumno no
aparece en esta lista, pongase en contacto con el centro donde esté actualmente matriculada dicha
alumna o alumno para que éste lo registre como tutor o tutora del mismo.

Una vez seleccionada la persona al pulsar en el botdn Iniciar solicitud se muestra el formulario para
introducir los daots de la solicitud.

Este formulario estar4 precargado con los datos que para la persona seleccionarda figuran en el
departamento de educacion.

Los datos béasicos, como el tipo y nimero del documento identificativo, el nombre y la fecha de
nacimiento, no seran modificables en caso de estar previamente registrados (en el caso de que alguno
de estos campos esté vacio, deberd completarse; por ejemplo, afiadiendo el n® DNI en caso de que no
esteé), Por el contrario, el resto de datos deben revisarse y actualizarse.

La solicitud contiene un conjunto de datos agrupados en bloques de la forma siguiente:

1. Datos Generales: se visualizara el curso 2022-2023 y el nivel al que corresponde la solicitud
elegida en el paso anterior.

Datos de la Solicitud

’7Cur50: 2022-2023 Nivel: ARTES PLASTICAS

2. Datos del Alumno/a:
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Datos del Alumno/a

* Tipo de Documento: Nimero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjero: * Fecha de Nacimiento:
e |

Documento identificative de

educacion: validar
* Nombre: * Primer apellido: Segundo apellido: * Sexo:
W
* Teléfono Movil: * Teléfono Fijo: * Correo electrénico:
gantxegiburru@yahoo.es
* Nacionalidad: * Paiz de Nacimiento: * Provincia de Macimiento: * Municipio de Nacimiento:
W W W W
* Lengua principal: * Idioma de correspondencia:
v v
Deportistas de alto rendimiento o de alto nivel: Minuswalia:
® nNo si ® nNo si

Los campos que se muestran con asterisco son obligatorios. Si no los completa, no podra guardar la
solicitud.

o Tipo de documento y N° Documento; debera contener obligatoriamente una de las siguientes
opciones:

i. DNI y nimero del mismo (8 digitos seguidos de la letra de control), sin espacios ni
caracteres de separacién). Es obligatorio si el alumno o alumna tiene 16 afios 0 mas.

ii. Permiso de residencia y numero del mismo (letra, 7 digitos y letra), sin espacios ni
caracteres de separacién. Es obligatorio si la alumna o alumno tiene 16 afios o mas.

Si se indica un nimero de documento identificativo (DNl o NIE), se accedera al servicio de
verificacion y consulta de datos de identidad para verificar que éstos son correctos.

o Fechade nacimiento

o Nombre, primer y segundo apellido del alumno/a.

o Sexo: indicar de forma obligatoria el sexo del alumno/a,

o Teléfono movil y fijo: del alumno/a: ser& obligatorio especificar uno de los dos

o Caorreo electréonico: debe cumplimentar obligatoriamente una direccion de correo electrénico
del alumno/a o en su defecto del padre, madre o tutor/a legal del mismo,

o Pais, provincia y Lugar de Nacimiento: se debera cumplimentar obligatoriamente el pais,
provincia y municipio de nacimiento del alumno/a.

o Lengua Principal: indicar cudl es la lengua més habitual de comunicacién del alumno o alumna.

o Idioma de correspondencia: debe indicarse el idioma en el cudl quiere recibir las posibles
comunicaciones procedentes del centro

o Elalumno/atiene algun tipo de misnusvalia Si/No

o Elalumno o alumna es deportista de alto rendimiento: Si/No
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3. Domicilio familiar (habitual) del alumno/a: es obligatorio recoger la direccién habitual de
residencia del alumno/a.

Domicilio familiar del alumno/a {acreditado con certificado de empadronamiento)

* pais: * TH./Provincia: * Municipio:
EcPaba w v “
* Localidad: * Calle:
W w
* portal: * Chdigo Postal: Escalera:  Piso: Letra:
w

o Pais: seleccionar de la lista de forma obligatoria,

o Provincia y Municipio: seleccionar de la lista de forma obligatoria para el estado espafiol o
introducirla manualmente para direcciones del extranjero (Francia),

o Localidad, Calle y Portal: seleccionar de la lista para direcciones de Euskadi, o introducirlas
manualmente para direcciones de fuera de Euskadi,

o Codigo Postal: se visualizard automaticamente para direcciones de Euskadi (a partir de los
datos anteriores), a cumplimentar manualmente para direcciones de fuera de Euskadi,

o Escalera, piso, letra: opcional, pero se recomienda su cumplimentacién, de cara a facilitar
futuros procesos de comunicacién mediante correo postal.

4. Datos del padre, madre o tutor/a legal: en este apartado se deberan recoger los datos de un
tutor/a legal del alumno/a. Estos datos se han de introducir en caso de que el solicitante sea
menor de edad.

Datos del padre, madre o representante legal

* Parentesco: Tutor/a legal:
Madre v O e ® s

* Tipo de Documento: * Nimero de Documento: Tarjeta de identidad de extranjerc: * Fecha de Nacimiento:
DHI v 14/04/1968 ]

Documento identificativo de educacién:

528146F

* Nombre: * Primer apellido: Segundo apellido: * Saxo:
.;:.:;.

Hombre ‘- Mujer
* Nacionalidad:
espaficla LY

* Teléfono Mavil: * Telefono Fijo: * Correo electranico:

Informacién precargada del registro del Departamento. Visible s6lo en caso de alumnos
menores de edad.

Podra completar y corregir la informacion.

Los campos nombre, apellidos, fecha de nacimiento, sexo, tipo y numero de documento en
caso de tener valor no se pueden modificar.

Una vez cumplimentados los datos, sera necesario indicar que se ha leido y aceptado la informacién
legal, para pasar a la siguiente pagina de la solicitud
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* He leido y aceptado el apartado de informacion legal

Volver Siguiente
Al pulsar siguiente se da paso a la siguiente pantalla donde introduciremos las opciones solicitadas y los datos
para la baremacion y la documentacion acreditativa
5. Estudios solicitados en orden de preferencia

En la pestafia estudios solicitados introducir los estudios solicitados. Para afiadir una opcion pulsamos en Nuevo
y se despliga una fila vacia

~Datos de la Solicitud
Cursa: nann-nnnn+1 Nivel: Artes Plasticas Y Disefio Grado Superior Estado: INCOMPLETA

Datos del Alumno/a: nombre y apellidos

Estudios Solicitados [Barema:ién ! Do:umenta:ién]

entro Especialidad urno Urso Modelo Estado |

Intercalar | Modificar | Borrar Nuevol

Por cada opcion seré necesario especificar:

1) Centro. centro donde se oferta el el ciclo de artes pésticas y disefio. Seleccione el centro en el

desplegable.
Solicitud
—Datos de la Solicitud I
Curso: nann-nnnn+1 Nivel: Artes Plasticas Y Diseno Grado Superior Estado: INCOMPLETA

Datos del Alumno/a: Gutierrez Hoyos, Natalia

Estudios Solicitados [ Baremacion / Documentacio’nl :

Intercalar | Modificar | Borrar | Nuevo

CAAPD KUMSTHAL APDIB (Irun)
CIFP POLITECNICO EASO POLITEKNIKOA LHII (Donostia-San Sebastidn)

Volver Datos del Alumnofa Imprimir

e

IES USANDIZAGA-PERNAFLORIDA-AMARA BHI (Donostia-San Sebastiin)
CAAPD ARGI ARTE APDIB (Bibao)
IES IBARREKOLAMDA BHI (Bilbao)
EASD I D arte ADGE (Vitoria-Gasteiz)

cuikaar,

2) Ciclo formativo curso y turno. Estas listas se rellenaran con los ciclos formativos, cursos y
turnos ofertados por el centro seleccionado en el paso anterior.

3) Modelo: modelo linguistico en el que desea cusar el ciclo solicitado. Se mostraran los modelos
en que el centro oferta el ciclo seleccionado.

El centro de la primera opcién de la solicitud siempre coincidira con el centro donde se entrega la
solicitud.
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Se pueden introducir tantas opciones como se desee.

Una vez introducida una opcion, para afiadir una nueva opcion pulsar Nuevo.

~Datos de la Solicitud
Cursa: nnan-nnnn+1 Nivel: Artes Plasticas ¥ Disefio Grado Superior Estado: INCOMPLETA

Datos del Alumno/a: nombre y apellidos

Estudios Solicitados [Baremaclon ! Documentacmn]

entro Especialidad T Modelo |[Estado |

Intercalar | Modificar | Borrar Nuevol

Para eliminar una linea de la solicitud, seleccionar la opcién a borrar y pulsar el enlace Borrar.

Estudios Solicitados [ Baremacion / Documentacién]

1 CAAPD ARGI ARTE APDIE  Fotografia - ADGS Matutino Pend. Notas

¢ 2 | CAAPD ARGI ARTE APDIB | Grafica Publicitaria - ADGS _ Pend. Notas v

CIFP POLITECNICO EASO

POLITEKNIKOA LHIT Joyeria Artistica - ADGS Diurno Curso 1 A Pend. Notas
IES USANDIZAGA- - L .
PERAFLORIDA-AMARA BHI Grafica Publicitaria - ADGS Matutino 1C A Pend. Notas
Intercalar | Modific{ | Borrar |I\Juev0|
b -
Guardar Volver Datos del Alumnofa Enviar Imprimir

Para cambiar el orden de preferencia de la solicitud seleccionar la opcién que queremos cambiar de
ordeny

Estudios Solicitados l Baremacidn / Documentacién]

1 CAAPD ARGI ARTE AFDIB Fotografia - ADGS Matutino Pend. MNotas

CAAPD ARGI ARTE APDIB | Grafica Publicitaria - ADGS _

CIFP POLITECNICC EASC
POLITEKNIKOA LHIL

IES USANDIZAGA-
PERAFLORIDA-AMARA BHI

Pend. Notas

Joyeria Artistica - ADGS Diurno Curso 1 A Pend. Notas

Grafica Publicitaria - ADGS Matuting 1cC A Pend. Notas

.

Intercalar | Modificar | Borrar | Nuevo|

Guardar Volver Datos del Alumno/a Enviar Imprimir

Pulsar en la flecha * si queremos mover la opcién hacia arriba o bien la flecha Ysi gueremos
desplazar la opcién una posicién hacia abajo.

Para intercalar una opcion, seleccionar la opcidon encima de la cual queremos afiadir una fila y pulsar en
el enlace intercalar

Guardar
Una vez introducidas las opciones , pulsar el boton Guardar , para guardar las
opciones.Si la ultima opcién solicitada esta en modo “ediciéon”, para poder guardar sera necesario
previamente pulsar en otra fila de la tabla o bien situarnos en la opcién y pulsar ENTER .
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it e ]

No se puede continuar porgue la linea estd en Estudios Solicitados [Baremacién [ Documentacidn

edicion. Pulse en otra fila diferente y vuelva a

IMM reslizar 2 accién. EM

CAAPD ARGI ARTE APDIEB  Fotografi Pend. Notas
2 CAAPD ARGI ARTE AFDIB Grafica F 1C A Pend. Notas

CIFP POLITECNICO EASO - — -

POLITEKNIKOA LHII Joyeria Artistica - ADGS Churnoc Curso 1 A Pend. Notas

IES USANDIZAGA- Grafica Publicitaria - ADGS Matutino i1c A Pend. Notas

PEMAFLORIDA-AMARA BHI

HI CAAPD ARGI ARTE APE]I Tlustracién - ADGS E[“ Matuting Ell 1 CURE]I A -]

Intercalar | Modificar | Borrar | Nuevo

Guardar Volver Datos del Alumno/a Enviar Imprimir

6. Estado de la solicitud y de cada una de las lineas de la solicitud

Datos de la Solicitud =
Cursor nnnn-nnnn+1 Nivel: Artes Plasticas Y Disedio Ciclos For.Grado Superior (Joye Artist) Estado! Pendiente de enviar fl ) | Estado de ia solicitud
Dates del Alumno/a: Nombre del slumno/a

Estudios Solicitados JE:FITTITREL Y Deocumantacién |

: | _\ ‘E":IL\“',:. de la linea de
CIFP POLITECNICO EASO |

POLITEXNIKOA LHII
2 CAAPD ARG! ARTE APDIE Fotografia - ADGS Matuting Primere A Pend. Notas

[Jonn'aAm‘ﬂu-ADGS

Intercalar | Modificar | Borrar | Nuevol

La solicitud pasa por los siguientes estados:

Incompleta: El ciudadano solo ha rellenado los datos identificativos. No ha seleccionado ningun ciclo.
En este estado no puede enviarla al centro.

Pendiente de enviar: se ha rellenado la tabla de estudios solicitados, pero todavia no la ha enviado al
centro.

Pendiente de adjuntar documentacion: el centro ha comenzado a tramitar la solicitud y en dicha
solicitud falta de ajuntar algino de los documentos obligatorios

En estudio: el centro ha comenzado a tramitar la solicitud, la solcitud tiene toda la documentacion
aportada pero dicha documentacion esta pendiente de validar por el centro.

Pendiente de notas: la documentacion obligatoria esta adjuntada y validada por el centro, pero falta por
parte del centro de introducir informacién de baremacion

Los estados en que puede estar cada linea de la solicitud son los siguientes:
Pendientes de documentacién: falta de adjuntar alguno de los documentos obligatorios.

En estudio: se han adjuntados los documentos obligatorios, pero éstos no han sido todavia validados
por el centro.

Pendiente de notas: falta de especificar alguno de los criterios de baremacién.
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Para que la solicitud participe en el proceso es necesario que el ciudadano la “envie” al centro, pulsando
el botén Enviar, antes del fin del plazo de recogida de solicitudes on .line y que se haya adjuntado la
documentacién obligatoria antes del fin de plazo en que se permite adjuntar documentacion

7. Datos para baremaciéon y documentacién a presentrar

[E:‘.udio: LIS LT A Baremacidon [ Documentacion

Documentacion

[Documente ____________[Fichero|Exento [Validar
(= I} ]
(*) Fotocopia del NI / Permisco de residencia / Pasaporte u otro documanto D

identificative

Datos para la Baremacion

Tipo de acceso

Volor—Joocumento | rchero | exento | valdor

Prusba Acceso
Exentn de prusba por Hiulacidn

| Exenta de prusha por experenca laboral

1. Tipo de acceso, seleccionar, a partir de la lista, el modo en que accede al ciclo de artes plasticas y disefio
Se entiende por tipo de acceso, el requisito o condicidn cuyo cumplimiento se hace valer para el acceso.
Los accesos posibles son:

Por prueba de acceso.
Exento de prueba por titulacion.
Exento de prueba por experiencia laboral.

En el caso de que cumpla los requisitos para acceder por mas de una via de acceso, solo podra acceder por una
de ellas.

Tiene posibilidad de modificar la via de acceso por la que accede hasta el final del plazo de aportacion de
documentacion.

2. Datos parala baremacion:

Los datos a introducir dependen del tipo de acceso seleccionado.

Acceso por prueba
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Datos para la Baremacion

Tipo de acceso

i Prueba Acceso

e

Criterio de Baremacion GENERALES

(*) Documento

acreditative de -
Nots Prusba Acceso haber superade la l:‘

prusba de acceso

iPrueba superada en la CAV? Si O No O

Afic de superacién de |z prusba

Se indicara si se ha superado la prueba en la cav y en que curso académico se ha superado dicha prueba.

Si va a realizar este curso académico la prueba de acceso en la CAV, la nota de dicha prueba se cargara
automaticamente cuando se publiquen las notas de la prueba de acceso y estard exento de entregar la
documentacién acreditativa de la superacion de dicha prueba.

Si ha realizado con anterioridad la prueba de acceso en la CAV y en el sistema existe dicha informacién, estara
exento de entregar el documento acreaditativo de haber superado la prueba. La marca de exento aparecera
marcada y se cargara automaticamente la nota a partir de la informacion del sistema.

Si no ha realizado la prueba de acceso en al CAV sera necesario que adjunte el justificante acreditativo de la
superacion de la prueba especifica. El centro de primera opcién a partir de la informacién de dicho documento
rellenaré la nota.

El solicitante no puede introducir la nota, solo consultarla cuando el centro de primera opcién la haya completado.
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Exento de prueba por titulacién.

—Datos para la Baremacion

Tipo de acceso

Exento de prueba por |«

Criterio de Baremacion GENERALES

Titulacién de acceso

(*) Documento
acreditativo de

Nota de |a titulacion de acceso sstar en posasion Adjuntar ]
de alguna de las

titulaciocnes que
parmiten el acceso

En la lista titulacion de acceso seleccione la titulacion por la cual esta exento de realizar la prueba especifica:

—Datos para la Baremacion

Tipo de acceso

Exento de prueba por |

Criteric de Baremacion GENERALES

Titulacién de acceso

Prueba de madurez

Nota de la titulacidn de acceso Titulo de Técnico Superior de Artes Plsticas v Disefio de una familia relacionada o equivalente

Titulo de Bachiller, modalidad de artes, o de Bachillerato artistico experimental
Titulo superior de Artes Plasticas

—Observaciones Titulo superior de Disefio

Titulo superior de Conservacion y Restauracidn de Bienes Culturales
Grado en Arte, Licendatura en Bellas Artes o equivalente
Grado en Arquitectura o equivalente

Grado en Ingenieria de Disefio Industrial, Ingenieria Técnica en Disefio Industrial o equivalente

En el apartado de documentos obligatorios adjunte el expediente académico, incluyendo nota media, de la
titulacion por la cual esta exento de realizar la prueba especifica

La nota, se cargard si existe, a partir del expediente académico del alumno/a o bien la rellenara el centro de
primera opcioén a partir del expediente académico entregado por el solcitante. El solicitante no puede introducir
la nota, solo consultarla cuando el centro de primera opcion la haya completado.
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Exento de prueba por experiencia laboral.

~Documentacion

(*) Fotocopia del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro documento -
identificative -Adjuntar O

(*) Certificado de la TG55 o de la mutualidad. Adjuntar J

(*) Certificacién de la empresa o del alta para trabajadores por cuenta propia Adjuntar |:|

—Datos para la Baremacion

Tipo de acceso

{Exento de prueba poria

No hay elementos en la lista

Adjunte la documentacién obligatoria en el apartado documentacion.
3. Documentacion a aportar.

La documentacion a aportar varia segun el tipo de acceso y los documentos a aportar aparecen en la tabla
de documentos obligatorios

Documentacion

[bocumento —————EEEEEEE EE hers Teento [ volidar |

!:*:I F.Cﬁ.:l}l:l:l}piEl del DNI / Permiso de residencia / Pasaporte u otro documents Adjuntar D

identificativo

Para adjuntar un documento basta con pulsar en el boton “Seleccionar archivo” y seleccionar el archivo
en su PC.

Al seleccionar un archivo, el nombre del mismo aparecera encima del botén “Seleccionar archivo”.

rDocumentos obligatorios
bocumento ——————— rhers | oxento[vaiiar |

nombreddeldocum
Documente acreditative de haber superado la prusba de acceso ento.pdf |:|

|Selecci0nar arc:hiv0|

Posteriormente debera pulsar el boton “Guardar” de la parte inferior de la pantalla para que el archivo
quede almacenado en el sistema. En este momento observara en las columnas “Ver” y “Borra” los iconos

que le permitirdn consultar (u) y eliminar ( | ) dicho archivo.

Documentos obligatorios

S [ S —

Documento acreditative de haber superado |la prusba de acceso

Recogida Solicitud Ciclos de artes plasticas y disefio — Ayuda — Pagina: 19




ma

EUSKO JAURLARITZA o

GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA = DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Si guarda un documento erréneo, pulse en su correspondiente icono ( =/ ) “Borrar” y almacene el
archivo correcto de la forma indicada anteriormente.

Puede adjuntar la documentacion hasta la fecha fin del plazo de aportacién de documentacion

1.2.3 Guardar la Solicitud / Enviarla al centro / Recuperar la solicitud

Una vez completada la solicitud pulse el botén Enviar para que la solicitud pueda ser tramitada por
el centro.

Guardar Volvar Datos del Alumnao/a Enviar Imiprimir

Tiene que pulsar el Enviar solicitud antes de la fecha en que finaliza el plazo de recogida de
solicitudes.

Para poder enviar la solicitud es necesario que como minimo haya completado los datos personales
obligatorios y haya solicitado al menos un ciclo en el apartado Estudios solicitados.

Puede completar la documentacién obligatoria hasta el fin del plazo de aportacién de documentacion.
Una vez enviada la solicitud, la solicitud pasa a estado enviada.

Si desea maodificar las opciones solicitadas, puede hacerlo tras pulsar el botén “Deshacer envio”
gue se visualiza en la parte inferior de la pantalla.

Guardar Cerrar Datos del Alumno,-'[ Deshacer envio | Imprimir

1.2.1 Imprimir Borrador

La opcién de imprimir le permitird obtener un documento PDF, con los datos introducidos en la
solicitud.

Unavez que el centro haya tramitados y validado la solicitud, podra obtener el resguardo de su
solicitud. Mientras tanto, el sistema puede facilitarle, en formato pdf, un borrador (con su
correspondiente marca de agua) que no tiene ninguna validez legal.
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Para visualizar el documento es necesario disponer del Acrobat Reader (puede descargar el mismo
desde la direccion: http://get.adobe.com/es/reader/ ).
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