INSTRUCCIONES GENERALES SOBRE LA DOCUMENTACION A
PRESENTAR

INTRODUCCION

¢ La tramitacién de las ayudas se podra realizar de manera presencial y/o electrénica en funcion
de lo que establezca la orden reguladora de las ayudas.

e Los formularios o anexos disponibles en www.euskadi.net, una vez cumplimentados se
adjuntaran en el caso de la tramitacién electrénica y se descargardn en el caso de la
tramitacién presencial.

e En el caso de utilizar la tramitacién electrénica la documentacién deberd presentarse.

= Sise aportan junto con la solicitud se adjuntaran en la misma direccidn electrénica.
= Sise aportan posteriormente a la solicitud, se realizara a través de “mis gestiones” de la
sede electrdnica del Gobierno Vasco.

INSTRUCCIONES SOBRE LA DOCUMENTACION RELATIVA AL SOLICITANTE

Acreditacion de identidad de la persona o entidad solicitante

a) Cuando se trate de personas fisicas:
e En el caso de que la persona, consienta que la Administracion compruebe o verifique los datos
de identidad en el Ministerio de Interior, no es necesario aportar ningiin documento y en el
Formulario de Solicitud debe marcar:

O Autorizo al drgano gestor de esta convocatoria a la comprobacion, constancia o
verificacion en la Administracion competente por medios telemdticos o en su caso, por los

medios que estén disponibles.

e En caso de que la persona, no dé permiso a la Administracion para recabarlo, se acreditan

mediante:
= Documento Nacional de Identidad, pasaporte o documento similar acreditativo de la

identidad de la persona fisica.

Tramitacion electronica:
Habiéndose identificado el solicitante con un certificado de persona no debera aportar en ningtn
caso documentacién alguna.

b) Cuando se trate de personas juridicas:
e En el caso de que la asociacién, fundacidn o cooperativa, esté inscrita en los correspondientes
Registros del Pais Vasco:
= No es necesario aportar escritura fundacional, ni estatutos, ni acreditacion de
inscripcion en el registro. Para ello deberd indicar en el Formulario de Solicitud:

O La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en el registro
de Asociaciones/Fundaciones/Cooperativas del Pais Vasco con
fecha



http://www.euskadi.net/
https://www.euskadi.net/misgestiones

= Debera acreditar la identidad de la persona representante y el poder de representacion,
mediante:

o Escritura de apoderamiento, o Certificacién expedida al efecto por el registro
correspondiente, o Certificacién expedida por el/la secretario/a de la entidad
solicitante.

o Documento Nacional de Identidad, pasaporte o documento similar acreditativo de
la identidad del representante.

Si el representante da consentimiento a que la Administracion compruebe o
verifique los datos de identidad en el Ministerio de Interior, no es necesario
aportar este documento.

e Las entidades inscritas en registros diferentes a esta administracién deberan acreditar la
constitucidn legal de la entidad segln su naturaleza juridica, la identidad de la persona
representante, asi como justificar poder suficiente de representacidon, mediante:

= Escritura fundacional y estatutos, o Certificacion original del Registro oficial donde estén
inscritos acreditativo de la vigencia de la entidad en el registro.

= Tarjeta acreditativa del nimero de identificacién fiscal.

= Escritura de apoderamiento, o Certificacion expedida al efecto por el registro
correspondiente, o Certificacién expedida por el/la secretario/a de la entidad solicitante.

= Documento Nacional de Identidad, pasaporte o documento similar acreditativo de la
identidad de | representante
Si el representante da consentimiento a que la Administracion compruebe o verifique
los datos de identidad en el Ministerio de Interior, no es necesario aportar este
documento.

Tramitacion electronica:
= Si la entidad se ha identificado con un certificado “de entidad”, no deberd aportar
ninguna documentacién porque el propio certificado de “entidad” lleva implicitos los
datos solicitados.
= Sj la entidad se ha identificado con certificado de persona fisica del representante se
deberd acreditar con la documentacion solicitada en el punto anterior para cada caso.

Acreditacion de residencia en la Comunidad Autonoma del Pais Vasco

e En el caso de que la persona dé consentimiento a que la Administracion compruebe o verifique
los datos de residencia, no es necesario aportar ningin documento y en el Formulario de
Solicitud debe marcar:

0 Autorizo al drgano gestor de esta convocatoria a la comprobacion, constancia o
verificacion en la Administracion competente por medios telemdticos o en su caso, por los
medios que estén disponibles.

e En el caso de que la persona no dé consentimiento o se exija la acreditacién de un plazo
minimo de residencia en la Comunidad Autonoma del Pais Vasco, la misma se acreditara
mediante:

= Certificado empadronamiento en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco emitido por el
drgano correspondiente.



Acreditacion de estar dado de alta en el epigrafe correspondiente del Impuesto de
Actividades Economicas.

e En el caso de que la persona dé consentimiento a que la Administracion compruebe o verifique
los datos del cumplimiento del Epigrafe del Impuesto de Actividades Econémicas, no es
necesario aportar ningin documento y en el Formulario de Solicitud debe marcar:

O Autorizo al érgano gestor de esta convocatoria a la comprobacion, constancia o
verificacion en la Administracion competente por medios telemdticos o en su caso, por los
medios que estén disponibles.

e En el caso de que la persona no dé consentimiento, los datos de Epigrafe del Impuesto de
Actividades Econdmicas, acreditan mediante:

= Certificado del Epigrafe del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) emitido por su
oficina tributaria.

Declaracion de las ayudas solicitadas y obtenidas para el mismo proyecto y cuantia
de las mismas

e Debera cumplimentarse el Anexo “Declaracidn de ayudas” sélo en el caso de haber
solicitado/recibido alguna ayuda.

Declaracion sobre cualquier otra ayuda de minimis recibida en los tres ejercicios
fiscales anteriores.

e Debera cumplimentarse el Anexo de minimis sélo en el caso de haber recibido alguna ayuda
minimis.

Documento de Alta de Tercero

¢ Deberd rellenarse en el caso de que la persona/entidad solicitante no esté registrada o desee
modificar los datos bancarios existentes en el registro de terceros del Departamento de
Economia y Hacienda del GV, segiin modelo establecido en euskadi.net. A adjuntar o presentar
segln se opte por la tramitacién presencial o electrdnica.

Las personas y entidades interesadas podran solicitar, consultar y realizar todos los tramites de esta
convocatoria utilizando medios electrénicos.

La tramitacién electrdénica se encuentra regulada por:

e Decreto 21/2012, de 21 de febrero, de Administracién Electrénica.

e Resolucion de 9 de febrero de 2006, de la Directora de Informdtica y Telecomunicaciones, que
aprueba la Plataforma Tecnoldgica para la E-Administracion-Platea-.

Los tramites posteriores a la solicitud, por canal electrénico, se podran realizar a través de
https://www.euskadi.net/misgestiones
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