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OTRAS DISPOSICIONES

ORDEN de 26 de junio de 2019, del Consejero de Cultura y Politica Linglistica, por la que se
establece el régimen de concesion de subvenciones a entidades locales para la puesta en
funcionamiento y/o consolidacion de un sistema de archivo propio y se efectua su convocatoria
para el ejercicio 2019.

Por la Ley 7/1990, de 3 de julio, de Patrimonio Cultural Vasco, se crea el Sistema Nacional de
Archivos de Euskadi (SNAE), al que corresponden la homologacion y coordinacion de los planes
de los servicios de archivo que lo integran. En virtud del articulo 74 de dicha Ley, quedan excluidos
de su ambito de aplicacion los servicios de archivo de titularidad del Estado y los de los territorios
historicos. El Decreto 232/2000, de 21 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de los
servicios de archivo y las normas reguladoras del patrimonio documental del Pais Vasco, esta-
blece en su articulo 3 el ambito del patrimonio documental del pueblo vasco, en el que se incluyen
los documentos de cualquier época producidos, reunidos, y conservados por las entidades locales
en el ejercicio de sus funciones o actividades, comprendiendo tanto a los municipios como a las
entidades de ambito territorial inferior al municipal, y las entidades supramunicipales de caracter
local. Este mismo Decreto establece, asimismo, la estructura, beneficios, adscripcion y funciones
del Sistema Nacional de Archivos de Euskadi. En el articulo 22 se dispone la integracion de los
servicios de archivo de la Administracion Municipal y Local de Euskadi en el Sistema Nacional de
Archivos de Euskadi.

La implantacion y puesta en marcha de un sistema de archivo en cada organismo de la admi-
nistracion constituye tanto la premisa basica para un funcionamiento apropiado del mismo, cuanto
la garantia de la gestion apropiada de los recursos de informacion y de creaciéon de la propia
memoria ciudadana.

La presente Orden pretende proseguir un proceso a largo plazo que permita dotar a la Admi-
nistracion Local de Euskadi de sistemas de archivo consolidados y eficaces, que aseguren un
ejercicio adecuado de la responsabilidad que sobre este patrimonio cada administracién local
tiene. A su vez se pretende fomentar una concepcion global del archivo, servicio en el que se
atienden diversas necesidades de caracter administrativo, informativo o cultural.

Es por todo ello preciso dotar de medios econdmicos a las iniciativas que persigan estos
objetivos, haciendo hincapié en la organizacién global de los fondos documentales y en la corres-
ponsabilizaciéon de las administraciones afectadas para la consolidacion de un servicio publico de
archivo estable.

Ademas de lo dispuesto por la Ley 7/1990, de 3 de julio, de Patrimonio Cultural Vasco en su
Titulo 1V, Capitulo | «De los Servicios de Archivo», articulos 73 y 75, y por el Decreto 232/2000,
por el que se aprueban el Reglamento de los servicios de archivo y las normas reguladoras del
patrimonio documental del Pais Vasco, Capitulo Il «De los servicios de archivo publicos», sobre la
definicién de servicio de archivo y las funciones que le son propias, y a los efectos de la correcta
aplicacion y desarrollo de esta Orden, se entiende por sistema de archivo el resultado de la articu-
lacion de la gestion administrativa y de los flujos de documentacion municipal hasta su llegada al
archivo histérico. Se denomina proyecto de sistema de archivo, a la definiciéon que propone cada
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solicitante destinada a ofrecer una visiéon general y completa de las actuaciones para dotarse de
un sistema de archivo. Y, por ultimo, se denomina programa de archivo al programa anual o de
inferior duracion, que se dirige a cumplir integra o parcialmente alguno o algunos de los elementos
que conforman el proyecto de sistema de archivo municipal.

Asimismo, se ha tenido en cuenta lo recogido en las tres principales normas en materia de sub-
venciones: las dos basicas, Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones; y el Decreto Legislativo 1/1997, de 11 de noviembre, por
el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de principios ordenadores de la Hacienda General
del Pais Vasco.

Se indica también que la presente convocatoria esta incluida en el Plan Estratégico 2018-2020
de subvenciones del Departamento de Cultura y Politica Linglistica (subvenciones a entidades
locales para la puesta en funcionamiento y/o consolidacion de un sistema propio de archivos),
aprobado mediante Orden de 31 de enero de 2018 del Consejero de Cultura y Politica Linguistica
y en el Plan Estratégico de Subvenciones del Departamento de Cultura y Politica Linguistica para
el afio 2019, aprobado el 6 de mayo de 2019, publicados ambos en la web del departamento en
la direccion www.euskadi.eus.

Por todo ello,

RESUELVO:

Articulo 1.— Obijeto.

1.— Es objeto de la presente Orden la regulacién y convocatoria del régimen de concesion de
subvenciones destinadas a la ejecucion durante el ejercicio de 2019 de programas que, insertos
en un proyecto de sistema de archivo, supongan la implantaciéon y/o consolidacion de un sistema
de archivo propio, asi como a la elaboracion del propio proyecto para dotarse de un sistema de
archivo propio.

2.— A los efectos de la presente Orden, se entendera por proyecto de sistema de archivo la
definicion que proponga cada solicitante, dirigida a ofrecer una vision general y completa de las
actuaciones para dotarse de un sistema de archivo. En este sentido, se entiende por sistema de
archivo el resultado de la articulacion de la gestion administrativa y de los flujos de documentacion
municipal hasta su llegada al archivo histérico. En cuanto a programa de archivo, se entendera
por tal la actuacién o conjunto de actuaciones que, en consonancia con el proyecto de sistema de
archivo y durante el presente ejercicio, se dirijan a cumplir parcial o integramente alguno o algu-
nos de los elementos que conforman el proyecto de sistema de archivo.

3.— El importe global destinado a estas subvenciones asciende a la cantidad de doscientos
noventa y ocho mil (298.000) euros.

Articulo 2.— Requisitos para obtener la condicion de entidad beneficiaria.

1.— Seran susceptibles de ser beneficiarias de las subvenciones establecidas al efecto en la
presente Orden las entidades locales de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, entendiéndose
como tales, ademas de los municipios, aquellas de ambito territorial inferior al municipal, asi como
las entidades supramunicipales de caracter local, debiendo aquellas estar legalmente constituidas
e inscritas en los correspondientes registros o censos administrativos.
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2.— No podran acceder a las subvenciones previstas en esta convocatoria las entidades que se
encuentren sancionadas administrativa o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obten-
cion de ayudas o subvenciones publicas, o se hallen incursos en alguna prohibicion legal que
inhabilite para ello, con inclusiéon de las que se hayan producido por discriminacion por razén de
sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Final Sexta de la Ley 4/2005, de 18 de
febrero, para la Igualdad de Mujeres y Hombres.

3.— No podran obtener la condicion de beneficiario quienes no se hallen al corriente del cum-
plimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social. Asimismo, de conformidad
con lo estipulado en el articulo 22.4 del Reglamento General de Subvenciones, la presentacion de
la solicitud de subvencidon conlleva la autorizacion del solicitante para que el 6rgano concedente
obtenga de forma directa la acreditacion de ambas circunstancias, si bien el solicitante podra
denegar expresamente el consentimiento, debiendo aportar entonces la certificacion en los térmi-
nos previstos en el articulo 22 del Reglamento General de Subvenciones.

Articulo 3.— Actividades subvencionables.
1.— Seran susceptibles de ser subvencionados los siguientes tipos de proyectos y/o programas:

a) La organizacion de fondos de archivos municipales y concejiles (se entiende por archivos
concejiles, aquellos de las entidades publicas de ambito territorial inferior al municipio que cuentan
con personalidad juridica y capacidad de obrar propia).

b) La implantaciéon y consolidacion de Sistemas de Archivo propio.

c) La creacion o mejora de instrumentos descriptivos, tanto a través de programas que pro-
muevan la descripcién de fondos, como de otros que tengan como fin la informatizacion de los
instrumentos descriptivos de cara a una politica eficaz de difusion.

d) La valoracion y seleccion de fondos documentales, siempre como parte de una politica global
de conservacion/eliminacion de fondos.

e) Las actividades archivisticas de difusion cultural.
f) El mantenimiento de servicios de archivo mancomunados.

g) La digitalizacion de documentos de archivo, fondos de archivo y colecciones de documen-
tos preferentemente con una antigiedad de 50 afnos o mas, unicamente en los casos en que el
fondo de archivo esté organizado y cuente con un inventario en soporte informatico. Los proyectos
deberan incluir la creacion de un archivo digital de conservacién permanente y la creacion de las
correspondientes copias digitales que se sujetaran a las prescripciones técnicas que figuran en el
anexo A) de la presente Orden.

f) Los proyectos y/o programas objeto de la subvencion deberan realizarse en el 2019, desde el
1 de enero al 31 de diciembre.

2.—Alos efectos de lo dispuesto en el apartado anterior se entienden por documentos de archivo,
fondos de archivo y colecciones de documentos, las definiciones recogidas en la Ley 7/1990, de
3 de julio, de Patrimonio Cultural Vasco.

3.— No podran acogerse a esta convocatoria, en cualquier caso, aquellos proyectos y/o progra-
mas que reunan alguna de las siguientes circunstancias:

a) La restauracion de fondos documentales.
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b) La trascripcion de fondos documentales.

c) Los que no aseguren las condiciones minimas de conservacion o acceso, presente y futuro,
a los fondos de archivo.

d) La mejora de locales de archivo (obras, adquisicion de estanterias...).
e) Los que no garanticen la igualdad de trato entre los dos sexos.

4 — En base al articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se
podra subcontratar el 100 por ciento de las actividades subvencionadas por los beneficiarios. En
este caso habra de tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 31 de la citada Ley.

Articulo 4.— Plazo y lugar de presentacion de solicitudes y documentacion.

1.— El plazo de presentacion de solicitudes para acceder a la presente convocatoria sera de un
mes desde el dia siguiente a la fecha de publicacion de la presente Orden en el Boletin Oficial del
Pais Vasco.

2.— Las solicitudes unicamente podran presentarse por via electronica, asi como realizar las
consultas y demas tramites de este procedimiento:

a) Las instrucciones relativas a la tramitacion por canal electronico de las solicitudes, decla-
raciones responsables, justificaciones y demas modelos estan disponibles en la siguiente sede
electrénica: www.euskadi.eus/servicios/0095806

b) Los tramites posteriores a la solicitud se realizan a través de https://www.euskadi.eus/mi-car-
peta.

3.— Dichas solicitudes habran de dirigirse al Viceconsejero de Cultura. La solicitud junto con
los documentos solicitados estan disponibles en la sede electrénica en la direccion indicada en el
apartado 2.a) del presente articulo.

4 — Las entidades solicitantes podran presentar la solicitud, junto con la documentacion que
se acompafe, en el idioma oficial de su eleccion. Asimismo, en las actuaciones derivadas de la
solicitud, y durante todo el procedimiento, se utilizara el idioma elegido por la entidad solicitante,
tal y como establecen los articulos 5.2.a) y 6.1 de la Ley 10/1982, de 24 de noviembre, basica de
normalizacion del uso del Euskera.

5.— Los solicitantes podran presentar las solicitudes vy justificaciones en el registro electronico
de la Administracion del Gobierno Vasco como en los registros electrénicos del articulo 16.4.a) de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

6.— Dicha solicitud se acompanara de la siguiente documentacion:

a) Memoria detallada en la que se contemplen los objetivos, actividades, plazos, presupuestos
detallados y justificacion del proyecto y/o programa que se presente.

b) Proyecto y/o Programa presentado y descripcion de los locales de archivo e identificacion de
los fondos (tanto de origen propio como ajeno) conservados en el servicio de archivo.

c) En su caso, la relacion de cualesquiera otras ayudas que se hayan solicitado a entidades
publicas o privadas para el mismo objeto, asi como estado de las mismas: denegadas, pendientes
de resolucién, concedidas e importes (documento, otras fuentes de financiacion).
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Articulo 5.— Gestién de las ayudas.

Correspondera a la Direccion de Patrimonio Cultural, la realizacion de las tareas de gestion de
las subvenciones previstas en la presente convocatoria.

Articulo 6.— Subsanacion de defectos en la solicitud.

En el supuesto de que se apreciase la falta de documentos requeridos para la admision a
tramite de la solicitud o defectos formales en aquellos, asi como en el supuesto de que se obser-
varan defectos en la documentacion alegada para su valoracion, se le requerira a la entidad
interesada para que, en el plazo de diez dias habiles, subsane la falta o acomparfie los documen-
tos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistida de su peticion
o decaida en su derecho al tramite, previa resolucion. Asimismo, de conformidad a lo establecido
en el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, si alguna de las entidades solicitantes presenta su solicitud
presencialmente, se le requerira para que la subsane a través de su presentacion electronica. A
estos efectos, se considerara como fecha de presentacion de la solicitud aquella en la que haya
sido realizada la subsanacion.

Articulo 7.— Comision de calificacion.

1.— Correspondera a una comision de calificacion el analisis previo de las solicitudes presen-
tadas y su admisibilidad y evaluacion, de conformidad con los parametros establecidos en el
articulo siguiente de la presente Orden. Dicha comision elaborara y elevara al Viceconsejero de
Cultura la Propuesta de Resolucion correspondiente, la cual, en su caso, contendra la cuantia de
la subvencion por entidad beneficiaria y el destino de la subvencion, asi como las solicitudes des-
estimadas y las causas de la desestimacion. Asi como, las subvenciones inadmitidas y la causa
de la inadmision.

2.— La comision de calificacion estara compuesta por los siguientes miembros:

Presidencia: D. Mikel Aizpuru Murua, Director de Patrimonio Cultural, que ejercera las funcio-
nes de Presidente de la Comisién.

Vocales:

— D. Borja Aguinagalde Olaizola, Responsable del Centro de Patrimonio Documental de Euskadi
(Irargi) de la Direccién de Patrimonio Cultural.

— D. Juan Carlos Soto Perez, Responsable de la Asesoria Juridica de la Direccion de Patrimo-
nio Cultural que ejercera como secretario de la comision.

— Dna. ltziar de Azua Brea, técnica del Centro de Patrimonio Documental de Euskadi (Irargi) de
la Direccion de Patrimonio Cultural.

Articulo 8.— Procedimiento de concesién de las ayudas y criterios de adjudicacion.

1.— El procedimiento para la concesién de las subvenciones sera el concurso, procedimiento
por el cual la concesion se realiza mediante la comparacion de las solicitudes presentadas, a fin
de establecer una prelacion entre las mismas atendiendo a los criterios de valoracion establecidos
en el presente articulo. A tal efecto, se ordenaran las solicitudes segun la puntuaciéon obtenida, y
se adjudicaran las subvenciones hasta el 50% del presupuesto susceptible de ser subvencionado
comenzando desde la que haya obtenido la puntuacion mas alta y sucesivamente hasta agotar el
crédito presupuestario previsto en el articulo 1. Asimismo, se concedera la ayuda solo a aquellos
proyectos y/o programas que hayan obtenido una puntuacion igual o superior a 50 puntos.
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2.— Al objeto de elaborar la propuesta de resolucién de las solicitudes de subvenciones y de
establecer la cuantia de las mismas, la comisién de calificacion tomara en consideracion los crite-
rios siguientes asi como sus correspondientes ponderaciones:

a) Que se trate de un proyecto y/o programa con solidez cientifica que prevea a largo plazo la
consolidacion de la iniciativa disefiada, disefiandose una secuencia de fases de trabajo en la que
se valoren los elementos que intervienen en cada una de ellas, y en las que se plantee una esti-
macion precisa de los diferentes elementos que integren el gasto (50%).

Se puntua en base a los siguientes criterios:

— Hasta 30 puntos, para proyectos y/o programas anuales de mantenimiento del servicio de
archivo: organizacion de parte del fondo, elaboracion de inventarios; proyectos de digitalizacion
de fondos documentales; mejora de instrumentos descriptivos...

— Hasta 50 puntos, para proyectos y/o programas que prevean la implantacion o consolidacion
del sistema de archivo a largo plazo (incluyan fases de trabajo a varios afios vista, estimacion
precisa del gasto...) e incluyan: programas de politicas de valoracion/eliminacion de fondos docu-
mentales, proyectos de digitalizaciéon de fondos documentales; difusidon via web de documentos
de archivo...

b) Que se trate de un proyecto y/o programa en el que intervengan diferentes servicios de
archivo o a través de colaboraciones especificas entre varios de ellos (15%).

Se puntua en base a los siguientes criterios:
— 0 puntos para los proyectos y/o programas en los que no existe intervencion conjunta.

— 5 puntos para proyectos y/o programas englobados en el sistema de archivo propio para los
concejos.

— 7 puntos para proyectos y/o programas que intervengan dos servicios de archivo municipales
diferentes.

— 10 puntos para proyectos y/o programas realizados por servicios de archivo comarcales o de
mancomunidades que engloben a 3 o 4 servicios de archivo de los municipios de la comarca o
mancomunidad correspondiente.

— 15 puntos para proyectos y/o programas realizados por servicios comarcales o de mancomu-
nidades que engloben a 5 o mas servicios de archivo de los municipios que forman la comarca o
mancomunidad correspondiente.

c) Que se fomente el uso de estandares terminoldgicos en los instrumentos de descripcion
(inventarios, guias, catalogos, indices...), bien de tipo descriptivo (normas en la redaccion de
fichas, denominaciones, etc.) o de tipo clasificatorio (cuadros de clasificacion, denominaciéon de
secciones, series, etc.) (15%).

Se puntua en base a los siguientes criterios:
— 0 puntos paralos proyectos y/o programas que no hagan alusion a sistemas de estandarizacion.

— 10 puntos para los proyectos y/o programas que contemplen estandares basicos de tipo
descriptivo.

— 10 puntos para los proyectos y/o programas que contemplen estandares archivisticos basicos
de tipo clasificatorio.
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— 15 puntos para los proyectos y/o programas que contemplen estandares terminologicos de
tipo descriptivo y de tipo clasificatorio (cuadros de clasificacion, series documentales, secciones...).

d) La inclusiéon dentro del proyecto y/o programa de elementos que potencien el desarrollo de
estandares descriptivos o cualesquier otro elemento de interés archivistico en euskera (20%).

Se puntua en base a los siguientes indicadores:
— 0 puntos para los proyectos y/o programas en los que no se emplee el euskera.

— 5 puntos para los sistemas de gestidon informatizados (bases de datos, programas de gestion
de expedientes...) cuyo software esté disponible en euskera.

— 10 puntos para los sistemas de gestion informatizados (bases de datos, programas de gestion
de expedientes...) cuyo software esté disponible en euskera, y ademas se utilice el euskera en la
atencion a usuarios.

— 15 puntos para los sistemas de gestion informatizados (bases de datos, programas de gestion
de expedientes...) cuyo software esté disponible en euskera, se utilice el euskera en la atencion
de usuarios y, ademas, se utilice el euskera en cualquier otro elemento de interés archivistico
(difusion de contenidos, reglamentos, exposiciones, visitas guiadas...).

— 20 puntos en los casos en los que se utilice el euskera como lengua de descripcion (inventa-
rios, guias, vaciados, indices...), ademas de cumplir lo establecido en el indicador anterior.

Articulo 9.— Cuantia y limite de las subvenciones.

1.— La cuantia maxima a subvencionar por cada uno de los proyectos y/o programas subvencio-
nados sera del 50%, IVA incluido, del presupuesto susceptible de ser subvencionado.

2.— No obstante lo sefialado en el numero anterior del presente articulo, la subvencidon por cada
proyecto y/o programa presentado no podra superar en ningun caso la cantidad de 20.000,00 euros.

Articulo 10.— Compatibilidad de las subvenciones.

La concesion de las subvenciones reguladas por la presente Orden sera compatible con aque-
llas otras subvenciones o ayudas otorgadas por otras Administraciones o cualesquiera otros
ingresos publicos o privados que hubiera podido percibir, que, teniendo el mismo fin, pudieran ser
otorgadas por otras instituciones publicas o privadas, siempre que de ello no se derive sobrefinan-
ciacion. Caso de producirse esta, se reducira el importe de la subvencion hasta el limite maximo
que corresponda.

Articulo 11.— Resolucién del procedimiento.

1.— Las solicitudes presentadas en la presente convocatoria se tramitaran en un unico procedi-
miento cuya resolucion, decidiendo todas las cuestiones planteadas por las personas interesadas,
corresponde, a propuesta de la Comision de Calificacion, al Viceconsejero de Cultura.

2.— La resolucion determinara la concesion y, en su caso, la denegacion de las subvenciones
solicitadas, expresando en el caso de las primeras, la entidad beneficiaria, el proyecto subvencio-
nado con el presupuesto admitido y el importe de la subvencion concedida. Asimismo, también
constaran las subvenciones inadmitidas motivando la causa de la inadmision. En el caso de las
denegadas recogera los motivos que fundamenten la denegacion. Dicha resolucion, no pone fin
a la via administrativa y, contra la misma las entidades interesadas podran interponer recurso de
alzada ante el Consejero de Cultura y Politica Linguistica, en el plazo de un mes a contar desde
el dia siguiente de su recepcion, de conformidad a lo establecido en los articulos 121 y 122 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.
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3.— La resolucién que se adopte sera publicada en el tablon electréonico de la sede eléctronica
www.euskadi.eus y notificada por via electronica e individualmente a las entidades interesadas en
el procedimiento. En este sentido, en base a lo previsto en el articulo 41.6 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se enviara
un aviso al dispositivo electrénico y/o a la direccion de correo electronico del interesado que este
haya comunicado informandole de la puesta a disposicion de una notificacidon en la sede electro-
nica de la Administracion General de la Comunidad Autbnoma de Euskadi. La falta de practica de
este aviso no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida. Cuando el intere-
sado fuera notificado por distintos cauces, se tomara como fecha de notificacion la de aquella que
se hubiera producido en primer lugar.

4 — La resolucion recogera la valoracion de las solicitudes admitidas y se incluira la relaciéon
ordenada de todas las solicitudes que, cumpliendo con las condiciones administrativas y técnicas
establecidas en las bases reguladoras para adquirir la condicion de beneficiario, no hayan sido
estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la convocatoria, con indicacién de
la puntuacion otorgada a cada una de ellas en funcion de los criterios de valoracion previstos en la
misma. En este supuesto, si se renunciase a la subvencion por alguna de las entidades beneficia-
rias, el drgano concedente acordara, sin necesidad de una nueva convocatoria de la Comision de
Calificacion, la concesion de subvencion a la entidad o entidades siguientes a aquella por orden
de puntuacién y siempre y cuando esta la acepte. La ayuda a conceder a la entidad suplente no
superara la que en aplicacion del criterio de puntuacion obtenido en la fase de seleccion le hubiere
correspondido de existir dotacion suficiente en la convocatoria. El 6rgano concedente de la sub-
vencion comunicara esta opcion a las entidades interesadas, a fin de que acepten la propuesta de
subvencion en el plazo improrrogable de 10 dias. Una vez aceptada la propuesta por parte de la
entidad o entidades solicitantes, el 6rgano administrativo dictara el acto de concesion.

5.— El plazo maximo para resolver el procedimiento y notificar la resolucion a las entidades
interesadas sera de tres meses a contar desde el dia siguiente al de la publicacion de esta Orden.
Si una vez transcurrido el plazo de resolucién la misma no hubiera sido notificada a la entidad
interesada en cada caso, la solicitud correspondiente podra entenderse desestimada, a los efec-
tos de lo establecido en el articulo 25.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

6.— La concesidon y, en su caso, el pago de las subvenciones a las personas o entidades
beneficiarias quedara condicionado a la terminacién de cualquier procedimiento de reintegro o
sancionador que, habiéndose iniciado en el marco de ayudas o subvenciones de la misma natu-
raleza concedidas por la Administracion General de la Comunidad Auténoma de Euskadi y sus
organismos auténomos, se halle todavia en tramitaciéon. Si el procedimiento concluyese con la
inhabilitacién para la percepcion de ayudas publicas o imponiendo una obligaciéon de reintegro,
y este no se efectuase en el plazo voluntario para el pago, la subvencion concedida condicional-
mente decaera por incurrir en una prohibicién para el acceso a la condiciéon de beneficiario.

Articulo 12.— Obligaciones de las entidades beneficiarias.
Son obligaciones de las entidades beneficiarias:

a) Aceptar la subvencion concedida. En este sentido, si en el plazo de diez dias tras la fecha de
recepcion de la comunicacion por la que se notifica la concesion de la subvencion las entidades
beneficiarias no renuncian expresamente a la misma, se entendera que esta queda aceptada.

b) Utilizar la subvencién para el objeto para el que ha sido concedida.
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c) Realizar la actividad o encontrarse en la situacién que fundamente la concesion de la
subvencion.

d) Justificar ante la entidad concedente el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi
como la realizacién de la actividad, que determinen la concesion o disfrute de la ayuda.

e) El sometimiento a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por la entidad concedente, y
a las de control que corresponden a la Oficina de Control Econédmico en relacion con las ayudas
y subvenciones percibidas con cargo a los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma
de Euskadi, ademas de las previstas por la normativa especifica del Tribunal Vasco de Cuentas
Publicas.

f) Comunicar a la entidad concedente la obtencion de subvenciones o ayudas, ingresos o recur-
sos para la misma finalidad, procedente de cualesquiera administraciones o entes tanto publicos
como privados.

g) En los casos en los que haya existido peticion de otras ayudas para el mismo objeto a cual-
quier otra entidad publica y privada, y que estuvieran pendientes de resolucion en el momento de
la presentacion de solicitud de subvenciéon que esta Orden regula o que no se conocian en dicho
momento, estado de las mismas.

h) Comunicar a la entidad concedente la modificacion de cualquier circunstancia tanto objetiva
como subjetiva que hubiese sido tenida en cuenta para la concesion de la subvencion.

i) Dejar constancia expresa del patrocinio del Centro de Patrimonio Documental de Euskadi
(Irargi) del Departamento de Cultura y Politica Lingulistica del Gobierno Vasco en todas las activi-
dades y documentos que se realicen con las ayudas procedentes de esta subvencion, asi como
en la publicidad de las mismas.

j) Los materiales publicados en cualquier formato, asi como su publicidad y la publicidad de acti-
vidades que se lleven a cabo con las ayudas procedentes de esta subvencion, deberan realizarse
en las dos lenguas oficiales de la Comunidad Auténoma Vasca. Se tendran en cuenta las normas
y recomendaciones de Euskaltzaindia, con objeto de garantizar la calidad linguistica.

k) En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de
Mujeres y Hombres, no haran un uso sexista del lenguaje y no reproduciran roles y estereotipos
en funcién del sexo en los proyectos y programas subvencionados.

m) En general cualquier otra obligacion contenida en el articulo 50.2 del Texto Refundido de
la Ley de Principios Ordenadores de la Hacienda del Pais Vasco, aprobada mediante el Decreto
Legislativo 1/1997, de 11 de noviembre, y en el resto de las disposiciones legales aplicables a la
materia de subvenciones, y en particular lo previsto en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Articulo 13.— Abono de las ayudas.

1.— El abono de las subvenciones concedidas se realizara en un unico pago previa justificacion
de la subvencion.

2.— No podra realizarse el pago de la subvencion, en tanto el beneficiario no se halle al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, o sea deudor por
resolucion de procedencia de reintegro.
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Articulo 14.— Justificacion de la subvencion.

Las justificaciones unicamente se podran presentar por medios electréonicos en la direcciéon
electronica: https://www.euskadi.eus/mi-carpeta.

Articulo 15.— Plazo para la justificacion y presentacion de la documentacion justificativa.

1.— Las entidades beneficiarias de las subvenciones establecidas en la presente Orden, podran
presentar hasta el 15 de enero de 2020 la documentacion justificativa que debera incluir:

a) Memoria justificativa del cumplimiento del objeto de cada programa y/o proyecto
subvencionado.

b) Certificacion de la Secretaria o de la Intervenciéon correspondiente a los gastos realizados,
segun el modelo disponible en la siguiente sede electronica:

www.euskadi.eus/servicios/0095806

c) En su caso, materiales cientificos (inventarios, catalogos, etc.) producidos en el desarrollo
de cada proyecto y/o programa subvencionado, que podran ser integrados en los sistemas de
informacion dependientes del Departamento de Cultura y Politica Linguistica del Gobierno Vasco.

d) Relacién de cualesquiera otras ayudas con destino al mismo objeto, de cuya efectividad no
se tuviese conocimiento en el momento de presentacién de la solicitud de la subvencion que esta
Orden establece, segun el modelo que figura en la url del apartado b).

3.— En relacion a la justificacion de las ayudas, debera respetarse lo dispuesto en el articulo 30
y 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y concordantes de la Ley
y de su Reglamento.

Articulo 16.— Seguimiento de los proyectos y los programas subvencionados.

La Direccion de Patrimonio Cultural podra inspeccionar la ejecucion de los proyectos subven-
cionados y, a dichos efectos, acceder a los lugares de realizacion de los mismos, asi como requerir
cuanta informacién estime conveniente.

Articulo 17.— Incumplimientos.
Constituiran supuestos de incumplimiento:

a) La aplicacion total o parcial de las subvenciones percibidas para actividades distintas de las
previstas en la presente Orden.

b) El incumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente Orden o de las condiciones
que, en su caso, se establezcan en la Resolucién concedente.

c) El no cumplimiento de cualquier otra obligacion que se halle establecida con caracter gene-
ral por otra disposicidon aplicable en materia de subvenciones, en particular lo dispuesto en el
articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

La constatacion de la existencia de alguno de estos supuestos determinara la obligacion de
reintegrar a la Tesoreria General del Pais Vasco las cantidades percibidas mas los intereses de
demora que procedan en los términos y previo cumplimiento de lo previsto en el Decreto 698/1991,
de 17 de diciembre, por el que se regula el régimen general de garantias y reintegros de las sub-
venciones con cargo a los presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de Euskadi y se
establecen los requisitos, régimen y obligaciones de las entidades colaboradoras que participan
en su gestion, y lo dispuesto en el Decreto Legislativo 1/1997, de 11 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Principios Ordenadores de la Hacienda General del Pais
Vasco.
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DISPOSICION ADICIONAL: CLAUSULA INFORMATIVA EN MATERIA DE PROTECCION
DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

—Responsable: Departamento de Cultura y Politica Linguistica; Direcciéon de Patrimonio Cultural.

— Finalidad: Gestion de las subvenciones destinadas a entidades locales para la puesta en fun-
cionamiento y/ o consolidacién de un sistema de archivo propio.

— Legitimacion: Tratamiento necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento (Ley Gene-
ral de Subvenciones y de Principios Ordenadores de la Hacienda General del Pais Vasco).

— Destinatarios: Los datos personales podran ser facilitados a Administraciones Publicas con
competencias en la materia.

— Derechos: Ud. tiene el derecho de acceso, rectificacion y supresiéon de sus datos, asi como de
limitacién u oposicién a su tratamiento, como se explica en la informacion adicional.

— Informacién adicional: Podra ampliar informaciéon en materia de proteccion de datos en la
siguiente direccion web: www.euskadi.eus/rgpd/0095806

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Contra la presente Orden, que agota la via administrativa, podran las entidades interesadas
interponer recurso potestativo de reposicion ante el Consejero de Cultura y Politica Linguistica, en
el plazo de un mes a partir del dia siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial del Pais Vasco,
o directamente recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo
del Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Autébnoma de Euskadi en el plazo de dos meses
a partir del dia siguiente a su publicacion en el mismo diario oficial.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

La presente Orden surtira efectos a partir del dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial del Pais Vasco.

En Vitoria-Gasteiz, a 26 de junio de 2019.

El Consejero de Cultura y Politica Linguistica,
BINGEN ZUPIRIA GOROSTIDI.
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ANEXO A)

PRESCRIPCIONES TECNICAS

1.— Solo se digitalizaran fondos de archivos descritos en base de datos, al que se incorporaran
los metadatos de cédigo de coleccion y de item singular a cada ficha descriptiva que se considerara
unidad de digitalizacion. El formato de la base de datos se coordinara con el Centro de Patrimonio
Documental de Euskadi (Irargi), priorizandose el programa FileMaker. Los ficheros incluiran los
metadatos técnicos originales de captura correspondientes a los equipos de reproduccion. Los
ficheros digitales incorporaran metadatos técnicos con informacion relativa al proceso de digitali-
zacion, de acuerdo al estandar EXIF-2.2.

2.— La digitalizacion se realizara preferentemente con un escaner aéreo o una camara fotogra-
fica que garantice la calidad y requisitos técnicos exigidos en la presente Orden.

3.— Toda la documentacion sera considerada como imagenes de tono continuo, y, con el fin de
reproducir con la mayor fidelidad tanto su contenido como su estado fisico, se digitalizara a color
real con una profundidad de color, como minimo, de 24 bits.

4 — La resolucion de la digitalizacion minima sera de 5600x3700 pixeles a 300 ppp, a fin de que
el documento siempre pueda ser impreso con calidad fotografica al menos a su tamano original.
Una resolucion mayor a la indicada se considerara como una mejora o valor anadido a la calidad
de la digitalizacién. En el caso de documentos con caracteristicas especiales, como por ejemplo
fotografias en papel, transparencias, planos, documentos sonoros, etc., deberan digitalizarse de
modo especifico de acuerdo a sus caracteristicas y de acuerdo a las prescripciones técnicas mar-
cadas por el Centro de Patrimonio Documental de Euskadi (lrargi).

5.— La digitalizacién se hara siempre mediante el sistema de «doble pagina», esto es el reverso
precedente y el anverso siguiente del documento o expediente en cada imagen. Salvo en el primer
folio recto y ultimo vuelto de cada expediente, que ocupara un fotograma inicial y final. Cada item
se digitalizara independientemente.

6.— Como resultado de la digitalizacion, se entregara al Centro de Patrimonio Documental de
Euskadi (Irargi) por cada imagen digitalizada:

6.1.— Un fichero en formato TIFF 6/0/ISO sin comprimir a maxima resolucion de captura. Este
archivo se considerara fichero de seguridad.

6.2.— Un fichero en formato JPG derivado del correspondiente fichero original de captura o en
su defecto del fichero de seguridad. Este archivo se considerara master de digitalizacion.

6.3.— Un fichero JPG, también este derivado del fichero original de captura o master de digi-
talizacidon, con una resolucion de 3266x2100 pixeles a 175 ppp y al 60% de calidad original o
compresion y optimizado para su difusion en Internet.

6.4.— En el caso de que los fondos de archivo contengan fotografias, se anadira un fichero de
captura en formato RAW de cada fotografia, ademas de los especificados en las normas generales.

7.— En el caso de que los fondos de archivo contengan documentos sonoros o audiovisuales se
entregara al Centro de Patrimonio Documental de Euskadi (Irargi):

7.1.— Una primera copia digital en formato AIFF como fichero de seguridad.
7.2.— Una segunda copia digital en formato WAV como master de digitalizacion.

7.3.— Una tercera copia digital en formato MP3 (128 KB/s) como fichero de difusion y/o consulta.
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8.— Se entregara ademas al Centro de Patrimonio Documental de Euskadi (Irargi) por cada
item/unidad documental un fichero en formato PDF con todas y cada una de las paginas de la uni-
dad documental ordenadas en la misma secuencia que el documento original. Este fichero PDF
se creara a partir de los ficheros de seguridad o de los master de digitalizacion correspondientes,
tras aplicarles una compresién suficiente como para que pueda ser manejado con agilidad en un
ordenador personal estandar. Como referencia se recomienda que cada pagina del fichero PDF
resultante no supere un tamano mayor de 2 MB y para lo cual se usen unos niveles de compresion
de entre 6-9 dentro de una escala de 0 a12.

9.— Formato de entrega/almacenamiento de las copias al Centro de Patrimonio Documental de
Euskadi (Irargi):

9.1.— Se entregara una copia de conservacion y una copia de consulta, almacenadas en dis-
cos duros de al menos 500 GB de capacidad, y conectables mediante puerto USB 3.0 o Firewire
400/800 donde se habra validado la correcta lectura-apertura de cada uno de los ficheros, para
eliminar posibles errores de grabacion.

9.2.— El disco duro se grabara en formato de grabacion hibrido, es decir, formateados de modo
que los ficheros sean legibles tanto por sistemas operativos Windows, como por MacOS de Apple
y Linux/Unix.

9.3.— Los soportes de almacenamiento deberan ir identificados con los datos institucionales
necesarios para constatar su procedencia y, en su caso, la titularidad de las imagenes. Todos los
soportes contaran con la informacion necesaria para conocer su contenido: numero, titulo, conte-
nido y fecha de creacion.

9.4.— Se recomienda que los ficheros de consulta en formato PDF se graben también en DVD.
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